URZAD MIASTA STOEECZNEGO WARSZAWY

Biuro Kontroli

ul. Marszatkowska 77/79, 00-683 Warszawa, tel, 22 443 32 35, 22 443 32 36, faks 22 443 32 37
Sekretariat, BKW@um.warszawa.pl, www.um.warszawa,pl

PROTOKOL KONTROLI KW-W-VL.1712.15.2019.AMA

Przedszkole nr 412 z Oddziatami Integracyjnymi Warszawie (zwane dale] takze
Placowka lub Przedszkolem), ul. Pala Telekiego 8, 02-793 Warszawa.
W okresie objetym kontrolg Dyrektorem Przedszkola byla Pani Agnieszka
Szemberska.
Kontrole przeprowadzit pracownik Biura Kontroli Urzedu m.st. Warszawy: inspektor
Adam Markowski na podstawie upowaznienia nr 19/2019 z dnia 12 lutego 2019 r.
w okresie od 13 lutego do 15 marca 2019 r.

(akta kontroli str. 1-36)

W niniejszym protokole kontroli przyjeto nastepujace skroty:

1. zarzadzenie Nr 4155/2010 - zarzadzenie Nr 4155/2010 Prezydenta
m.st. Warszawy z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie trybu i zasad postepowania
kontrolnego.

2. ustawa o s.0. - ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie osSwiaty
(Dz. U. z 2004 r. nr 256 poz. 2572 z p6zn. zm.)

3. ustawa KN - ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
Dz. U. 22015 r. poz. 357 )

4. ustawa o s.g. - ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
Dz. U. 22014 r. Nr 379, poz. 1072 j.t. ze zm.) |

5. uofp - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2015
Nr 238, poz. 532 j.t. ze zm.)

6. ustawa o rachunkowo$ci - ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci
(Dz. U. z2015r. poz. 4 j.t. ze zm.)

7. prawo budowlane ~ ustawa z dnia 7 lipca 1994 Prawo budowlane (Dz.U. 1994
nr 89 poz. 414 ze zm.)

8. rozporzadzenie MEN - Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
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I niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69)
9. KOB - ksigzka obiektu budowlanego. .
Przedmiotem kontroli byto zarzadzanie placéwkami oswiatowymi m.st. Warszawy

w okresie od 1 stycznia 2017 r. do dnia zakonczenia kontroli.

W toku kontroli ustalono

l. Organizacja
W okresie objetym kontrolg w Przedszkolu obowigzywat Statut bedacy zatacznikiem

do uchwatg nr XXXVIl/1108/2008 Rady m.st. Warszawy z dnia 10 lipca 2008 r.
w sprawie zatozenia Przedszkola nr 412 z Oddziatami Integracyjnymi. Statut zostat
zmieniony w roku 2017,
W Statucie okreslono m.in. Cele i zadania przedszkola, zasady odptatnosci za pobyt
wychowankéw w Przedszkolu oraz zakres zadan pracownikow i kadry
nauczycielskiej. Dodatkowo w Przedszkolu funkcjonowat regulamin pracy
pracownikow, regulamin wynagradzania pracownikéw niebedacych nauczycielami.
W regulaminie pracy okreslono m.n. c¢czas pracy, obowigzki pracownikow
i pracodawcy oraz zasady bezpieczenstwa. Regulamin pracy oraz regulamin
wynagradzania pracownikdw niebedacych nauczycielami byly zatwierdzone przez
przedstawicieli Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego oraz NSZZ ,Solidarnos¢”.

(akta kontroli str. 38-162)

Pani Dyrektor posiadata petnomocnictwo udzielone przez Prezydenta m.st.

Warszawy znak GP-0052.3587.2018 z dnia 16 sierpnia 2018 r'. do dziatania w

imieniu m.st. Warszawy w sprawach objetych przedmiotem dziatania Przedszkola nr

412 z Oddziatami Integracyjnymi, w tym do sktadania oswiadczen woli w zakresie:

1. Praw i zobowigzan majgtkowych do wysokosci kwot okreslonych corocznie
w planie finansowym Przedszkola.

2. Zawierania, wypowiadania i dokonywania zmian w umowach zwigzanych
Z realizacjg petnomocnictwa, do zaciggania zobowigzan do kwot okresionych
w planie finansowym Przedszkola oraz do zawierania czynnosci prawnych

powodujacych powstawanie zobowigzanh pienieznych w zakresie:

YW okresie objetym kontrola obowiazywato réwniez pelnomocnictwo GP-1X.0052.3866.2013 z dnia 2 sierpnia
2013 .
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- realizacji wieloletnich przedsiewzie¢ biezgcych,

- realizacji wieloletnich przedsiewzie¢ majatkowych .

do wysokosci limitow wydatkéw w poszczegéinych latach odrebnie dla kazdego
przedsiewziecia oraz limitow zobowigzan z nimi zwigzanych ujetych
w Wieloletniej Prognozie Finansowej m.st. Warszawy dla Przedszkola.

3. Oddawania mienia pozostajacego w zarzadzie badZ uzytkowaniu Przedszkola
w najem, dzierzawe na okres nieprzekraczajgcy jednego roku z uwzglednieniem
obowigzujgcych zasad dotyczacych sposobu gospodarowania tym mieniem; oraz
do wystepowania przed sadami, brganami egzekucyjnymi i organami administracji
publicznej we wszystkich postepowaniach sadowych, administracyjnych
[ egzekucyjnych zwigzanych z dziatalno$cig Przedszkola.

Ww. petnomocnictwo nie obejmuje:

4. umocowania do zbywania Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych bedgcych w zarzadzie bgdZ uzytkowaniu Przedszkola.

5. umocowania do wnoszenia wktadow do spotek.

6. umocowania do innych czynnoéci przekraczajgcych zakres zwyklego zarzadu
Przedszkola.

Petnomocnictwo upowaznia do udzielania dalszych petnomocnictw wicedyrektorowi

lub innemu nauczycielowi upowaznionemu do zastepowania Dyrektora Przedszkola

na czas jego nieobecnosci w pracy. Peinomochictwo wygasa z dniem ustania
stosunku pracy na stanowisku Dyrektora Szkoty, ponadto moze by¢ w kazdym czasie
zmienione lub odwotane. |

(akta kontroli str. 29-36)

Arkusz organizacyjny na rok 2017/2018 dla Przedszkola zostat sporzadzony przez

Panig Dyrektor Agnieszke Szemberskg 23 maja 2017 r. i zatwierdzony przez
Burmistrza Dzielnicy Ursyndéw Pana Roberta Kempe 28 maja 2017 .
Arkusz organizacyjny na rok 2018/2019 dla Przedszkola zostat sporzadzony przez
Panig Dyrektor Agnieszke Szemberskg i zostat zatwierdzony przez Burmistrza
Dzielnicy Ursynéw Pana Roberta Kempe.

(akta kontroli str. 171-180)

Wg przedstawionych dokumentdw wszyscy pracownicy, w liczbie 25 osoéb,

zatrudnieni na stanowiskach niepedagogicznych posiadali aktualne szkotenie BHP,
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a wszyscy pracownicy (25 pracownikow niepedagogicznych oraz 43 pracownikow
pedagogicznych) szkolenie z pierwszej pomocy przedmedycznej. Badaniu poddano
dokumenty pracownicze? - w dokumentach kazdego
z pracownikow z badane] préby znajdowaly sie zaswiadczenia potwierdzajgce
odbycie szkolen '

(akta kontroli str. 541-596)

Mechanizmy kontroli

W okresie objetym kontrola, w ksigzce kontroli odnotowano dwie kontrole
zewnetrzne: w roku 2017 kontrole przeprowadzona przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych oraz w roku 2018 kontrole prz'eprowadzonq przez Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty.
Kontrola  Zakfadu Ubezpieczen Spolecznych zostata  zarejestrowana
w elektronicznym Rejestrze Kontroli Zewnetrznych m.st. Warszawy.

(akta kontroli str.163-170)

ll. Gospodarowanie mieniem

W okresie objetym kontrola obstuga finansowo — ksiegowa Przedszkola prowadzona
byta przez Dzielnicowe Biuro Finansow Os$wiaty — Ursyndw m.st. Warszawy na
podstawie porozumienia zawartego pomiedzy Przedszkolem a Dzielnicowym Biurem
Finanséw Oswiaty — Ursynow.

W ramach porozumienia, DBFO zobowiazato sie do prowadzenia obstugi finansowo
— ksiegowej oraz administracyjnej Przedszkola w zakresie objetym statutem DBFO
w tym m.in.: sporzadzania dokumentdéw finansowych, w szczegolnoéci raportow,
sprawozdan, bilansow, planéw finansowych zgodnie z zatwierdzonym przez organ
prowadzacy jednostki arkuszem organizacyjnym, prowadzenia postepowan
o udzielenie zamowien publicznych, zapewnienie obstugi prawnej w tym zastepstwa
procesowego. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Ursyndw zobowigzato sie
takze, do opracowywania wewnetrznych aktow normatywnych regulujacych
gospodarke finansowo-ksiegowa Przedszkola, a Dyrektor Przedszkola zobowigzata
sie do wprowadzania swoimi Zarzadzeniami przygotowanych dokumentéw jako
obowigzujacych w Przedszkolu.

(akta kontroli str. 181-188)

% 8 losowo wybranych pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych
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Najem

W Przedszkolu nie obowiazywat regulamin najmu pomieszczen przedszkolnych.

Pani Dyrektor wyjasnita, ze ,w zwigzku z tym, ze przedszkole od lat posiada stafych

najemcow, nie byt tworzony regulamin najmu wszystkie zasady dolyczgce wynajmu

lezgce zarowno po stronie najemcy jak i wynajmujgcego zawarte sg w umowach”.
(akta kontroli str. 189-194, 607-610)

W rejestrze umow najmu, w okresie objetym kontrola, wykazano tacznie 18 umow.

L.p | Nazwanajemcy sala Wartoéé netto za Okres wynajmu

godzine

Poddano kontroli umowy zawarte z 7 najemcami. W kazdej umowie byly okreslone
m.in.:

Harmonogram wykorzystania mienia,

Cel wynajmu,

Wynéjmowane pomieszczenie badz powierzchnia,

Stawka brutto oraz netto za wynajem,

Nr rachunku bankowego do regulowania oplaty za wynajem,

o o kw0 N =

Odpowiedzialno&¢ najemcy.
| (akta kontroli str. 195-286)

Przedszkole nie gromadzi dokumentacji zwiazanej z zapytaniami o mozliwo$é najmu
pomieszczeh, w szczegolnodci o przypadkach odmowy najmu. Pani Dyrektor
wyjasnita, ze ,,w przedszkolu funkcjonujg stali najemcy od lat, wiec nie byfo poirzeby
odrzucania oferf, Decyzje odnosnie zawarcia umowy zapadaty po zestawieniu
polrzeb najemcy oraz mozliwosci wynajmujgcego. W przypadku gdy oferowane przez
nas warunki satysfakcjonowaty najemce, zawierana byta umowa.”

(akta kontroli str. 607-610)

M. Kontrola stanu BHP

Przedszkole posiada jedng ksigzke obiektu budowlanego (zwang dalej takze KOB)
prowadzong od 2008 r. Ksigzka obiektu budowlanego Przedszkola:
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1. zawiera takg sama liczbe stron i zawarto§€ poszczegdlnych stron, jaka jest
przewidziana we wzorze,
2. W KOB znajduje sie informacja o pracowniku upowaZnionS/m do dokonywania
wpisow,
3. dane identyfikacyjne obiektu zawieraja: nazwe, funkcje obiektu, rok zakonczenia
budowy, adres, informacje dotyczace wiasciciela i zarzadcy obiektu.
(akta kontroli str. 287-310)

W 2018 roku, zgodnie z art. 62 ust.1 pkt. 2 Prawa budowlanego, zostat wykonany
piecioletni przeglad okresowy budynku. Wskazane zalecenia to m.in..
1. podklejenie oraz oczyszczenie okrycia papowego,
W 2017 roku, zgodnie z art. 62 ust.1 pkt. 1 Prawa budowlanego, zostat wykonany
roczny przeglad okresowy budynku. Wskazane zalecenia to m.in.:
1. wykonanie przegladu serwisowego w centralach wentylacyjnych,
2. usprawnienie wentylacji wywiewnej WC,
(akta kontroli str. 323-380)

Dodatkowo w roku 2017 oraz 2018 zostaly przeprowadzone okresowe roczne
kontrole stanu technicznego elementéw placu zabaw. Kontrole zostaty
przeprowadzone zgodnie z art. 62 ust.1 pkt. 1 Prawa budowlanego. W obu
przegladach zalecono uzupetnienie brakujgcych zaslepek na potgczeniach srubowych.

(akta kontroli str. 381-432)

Przedszkole posiada Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego. Zostata ona
opracowana w styczniu 2014 roku, a nastepnie byta aktualizowana 20 pazdziernika
2016 r . oraz 16 wrzednia 2018 r. w instrukcji okreslono m.in. zasady i plany
ewakuacji przedszkola.

W 2018 roku zostaly wykonane m.in.: przeglad sprzetu i urzadzen
przeciwpozarowych, badanie wydajnosci oraz przegigd i konserwacja hydrantow
wewnetrznych DN 25 :
{akta kontroli str. 433-506)

W okresie objetym kontrolg, Pani Dyrektor dwukrotnie przeprowadzata ¢wiczenia

w zakresie praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuagji
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w Przedszkolu 412 z Oddziatami Integracyjnymi w \Warszawie.

Whioski wskazane w protokole z ¢wiczen wykonanych w roku 2017 obejmowaty

koniecznoé¢ poprawy systemu informujgcego o koniecznosci ewakuacji, natomiast w

roku 2018 wnioski dotyczyly koniecznosci wyprowadzania dzieci w sposob

zdecydowany oraz koniecznosci udroznienia drég ewakuacyjnych - wejscia
gtownego do przedszkola. Protokoty z ¢wiczen zostaly sporzadzone przez specjaliste
ds. BHP i ppoz.

(akta kontroli str. 507-514)

Ogledziny

w dniu 1 marca 2019 kontrolujacy w obecnosci Pani Aghieszki Szemberskiej -

Dyrektora oraz Pani — Karoliny Tryzybowicz — kierownika gospodarczego dokonat

ogledzin budynku i terenu Przedszkola nr 412, w wyniku ktérych stwierdzono:

1. Na teren przedszkola prowadza trzy furtki i dwie bramy. Wszystkie furtki
otwierajg sie na teren przedszkola, natomiast obie bramy otwierajg sie réwniez
na zewnatrz (chodnik / parking),

2. Wiatrotap przy wejsciu gtownym do przedszkola, bedacy czescia drogi
ewakuacyjnej zastawiony wézkami i hulajnogami,

3. Brak klucza znajdujacego sie bezposrednio przy drzwiach ewakuacyjnych
znajdujacych sie w stotowce,

4. tatwopaina substancjé*fok. 0,5l) znajdujaca sie w magazynie technicznym na
poziomie -1 — substancja zostata usunieta z budynku przedszkola w trakcie
trwania ogledzin,

5. Brak instrukcji uzytkowania przy urzadzeniu znajdujgcym sie w pomieszczeniu

technicznym na poziomie -1,

Zniszczong podioge w salach lekecyjnych na poziomie +1,

Uszkodzong elastyczng nawierzchnig placu zabaw,

Uszkodzong kostke przy wejsciu do budynku,

Podtoge w szatni oraz schody zabezpieczone taémami antyposlizgowymi,

Piaskownice znajdujace sie na placu zabaw byly przykryte folig ochronna,

- =2 0 0 N O

=

Na terenie budynku byly rozmieszczone plany ewakuacyjne, wszystkie gasnice
posiadaty informacje o aktualnym przegladzie,
12. Pomieszczenia dydaktyczne, korytarze jak i pomieszczenia sanitarne byly

utrzymane w czystosci.

* BENIYNMHY DE  KOSIA RW SPQMWCWJ%'] (akta kontroli str. 597-606)
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Pismem z 14 marca 2019 r. Pani Dyrektor poinformowata, Ze:

1. W dwoch bramach zamocowano ograniczniki, ktére uniemozliwiajg otwieranie
Sie bram na zewngalrz. |

2. Udrozniono wiatrofap przy wejsciu gtéwnym.

3. Umieszczono szafke z kluczem przy drzwiach ewakuacyjnych znajdujgcych
sie w stotéwee.

4. Natychmiast po ogledzinach usuniefo substancje tatwopalng (0k.0,5/)
Z magazynu technicznego.

5. Umieszczono insfrukcje uzytkowania przy wzgdzeniu znajdujgcym sie
w pomieszczeniu technicznym.

6. Stan podtég, nawierzchni elastycznej oraz kostki przy wejsciu jeszcze nie ulegt
zmianie. Remont elastycznej nawierzchni na placu zabaw zaplanowany jest
podczas wakacji, a kostki przed wejsciem po ociepleniu.

(akta kontroli str. 611-612)

Dyrektor Szkoty co najmniej raz w roku, dokonuje kontroli zapewniania bezpiecznych
i higienicznych warunkow korzystania z obiektdéw nalezgcych do placowki oraz
okresla kierunki ich poprawy zgodnie z §3 Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia
2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach. W wyniku kontroli przeprowadzonych 1 wrzeénia 2017 r. oraz 31
sierpnia 2018 r. nie stwierdzono zadnych zagrozen dotyczacych bhp, jednakze 26
wrzesnia 2018 r. Pani dyrektor wystgpita do Wydziatu Infrastruktury Urzedu Dzielnicy
Ursynow o przydzielenie w 2019 r. dodatkowych $rodkéw na wymiane nawierzchni
w ogrodzie.

(akta kontroli str. 515-540)

Whypetniajac wymagania zawarte w §2 i §21 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach Pani Dyrektor zorganizowata
dla pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych szkolenie z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zasad udzielania pierwszej pomocy.
Dodatkowo w przedszkolu zostat wprowadzeony dokument ,Zasady BHP
w Przedszkolu nr 412 z oddziatami integracyjnymi przy ul. P. Telekiego 8.

(akta kontroli str. 541-596)
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Na tym protokét zakonczono.

Niniejszym informuje Panig Dyrektor o przystugujacym prawie:

1.

Podpisania protokotu kontroli w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
Po podpisaniu protokotu kontroli i parafowaniu kazdej ze stron kontrolowany
przekazuje jeden egzemplarz protokotu kontroli do Biura Kontroli (§ 19 ust.
4 zarzadzenia Nr 4155/2010).

. Zgtoszenia przed podpisaniem protokotu kontroli, w terminie 7 dni od dnia

otrzymania protokotu kontroli, pisemnych, umotywowanych zastrzezen do ustalen
w nim zawartych. Zgtaszajac zastrzezenia do protokotu kontroli kontroiowany
zwraca do Biura Kontroli obydwa, niepodpisane, egzemplarze protokotu kontroli
(§ 20 ust. 1 zarzgdzenia Nr 4155/2010).

. Odmowy podpisania protokotu kontroli, z jednoczesnym obowigzkiem ziozenia,

wterminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn odmowy.
Odmawiajac pbdpisania protokotu kontroli kontrolowany przekazuje jeden
egzemplarz niepodpisanego protokotu kontroli do Biura Kontroli. Odmowa
podpisania protokotu kontroli nie wstrzymuje realizacji postepowania
pokontrolnego (§ 21 ust. 1 zarzadzenia Nr 4155/2010).

. Ztozenia z whasnej inicjatywy, po podpisaniu protokotu kontroli albo odmowie jego

podpisania, w terminie uzgodnionym z Dyrektorem Biura Kontroli, dodatkowych
pisemnych wyjasnieri dotyczacych przyczyn i okoliczno$ci powstania
hieprawidiowosci przedstawionych w protokole kontroli (§ 22 ust. 5 zarzadzenia
Nr 4155/2010).

Protokét kontroli sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére

przekazano do podpisu Pani Agnieszce Szemberskiej Dyrektor Przedszkola nr 412

z Oddziatami Integracyjnymi w Warszawie w dniu 15 marca 2019 .

Kontrolowany Kontrolujgey

{
L 'REKJ(?)/;/@ o
of 27, ‘
AgiieSila SZenrtéistn INSPEKTOR

m Markowski

(imig i nazwisko, stanowisko sfuzbowe, podpis) {imie [ nazwisko, stanowisko sﬁ‘\bczigowe, podpis)

Warszawa, 45?/03//1() Warszawa, 4503@/@
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