Zarządzenie nr 14/2020
Dyrektora Przedszkola nr 385 im. Kawalerów Orderu Uśmiechu ul. ZWM 10 
w Warszawa
z dnia  18 grudnia 2020r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnic akt dla Przedszkola nr 385               im. Kawalerów Orderu Uśmiechu
Na podstawie art.6 ust. 2f i 2h ustawy z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164) zarządza się co następuje:
§ 1
Wprowadza się :
· instrukcję kancelaryjną, stanowiącą załącznik nr 1 do zarządzenia 1451/2020 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 14 grudnia 2020
· sposób klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitego rzeczowego wykazu akt, stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia 1451/2020 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 14 grudnia 2020
· instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania składnic akt, zwaną dalej instrukcją archiwalną, stanowiącą załącznik nr 3 zarządzenia 1451/2020 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 14 grudnia 2020

§ 2
[bookmark: _GoBack]Wykonanie i stosowanie instrukcji poleca się pracownikowi sekretariatu przedszkola, intendentowi, kierownikowi gospodarczemu oraz wicedyroktorowi
§ 3
Traci moc zarządzenie nr 6/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r.
§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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							Podpis i pieczątka dyrektora przedszkola

