Szkola Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 343
im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie
ul. Kopcinskiego 7, 02-777 Warszawa
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SP343.021.100.2020.D

ZARZADZENIE NR 50 /2020
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI
INTEGRACYJNYMI NR 343 IM. MATKI TERESY Z KALKUTY
W WARSZAWIE
z dnia 24 wrze$nia 2020 roku

w sprawie przygotowania szkoly do realizacji zadan z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢ w okresie czasowego ograniczenia zaje¢ w formie stacjonarnej i
wprowadzenia ksztalcenia na odleglos¢.

Na podstawie § 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegllnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493 ze zmianami) we wspolpracy z nauczycielami Szkoty
Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty, zwanej dalej:
Szkola, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady ustalania, czy nauczyciele i uczniowie majg dostep do infrastruktury
informatycznej, oprogramowania i internetu umozliwiajacych interakcj¢ migdzy uczniami a
nauczycielami prowadzacymi zajgcia:

1. Nauczyciele do 30.09.2020 r. informuja pisemnie dyrektora szkoly o swoich
potrzebach i trudnosciach zwigzanych z dostgpem do infrastruktury informatycznej,
internetu poza szkolg na wypadek koniecznosci prowadzenia zajg¢ w trybie zdalnym
z domu.

2. Wychowawcy klas pozyskuja od rodzicow uczniéw informacje o potrzebach i
trudnosciach zwiazanych z dostgpem uczniéw klasy wychowawczej do infrastruktury
informatycznej, internetu w domu ucznia na wypadek koniecznosci uczestnictwa w
zajeciach w trybie zdalnym. Informacj¢ zbiorcza przekazuja do dyrektora szkoty do
dnia 30.09.2020 r..

3. W razie konieczno$ci uzyczenia nauczycielom lub uczniom sprzg¢tu niezbednego do
organizacji zdalnego nauczania wyznaczony pracownik szkoly przygotowuje
dokumenty, w tym umowg bezplatnego uzyczenia. Umowa okresla w szczegdlnosci
specyfikacje uzyczonego sprzetu oraz zakres odpowiedzialnosci osoby, ktora
wypozycza sprzet za jego stan techniczny i wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem.



1)

Sprzet moze zosta¢ uzyczony wylacznie w celu i na czas realizacji zajg¢ w formie
zdalnej.

Upowazniony pracownik szkoly ma obowiazek przygotowa¢ komputery do uzyczenia
do pracy zdalnej tak, aby nie bylo na nich zadnych plikow i oprogramowania
mogacego narusza¢ przepisy o ochronie danych osobowych, przygotowaé sprzet i
oprogramowanie umozliwiajace realizacjg z ich wykorzystaniem zajg¢
zaplanowanych w okresie pacy zdalnej. Komputery powinny pozostaé w gotowosci,
aby mogly by¢ uzyczone w kazdym momencie, gdy zajdzie taka potrzeba.

Po zakonczeniu okresu zawieszenia zaje¢ nauczyciel lub rodzic ucznia majg
obowiazek najpdzniej w ciggu 2 dni od zakoriczenia zaj¢¢ w formie zdalnej zwrocic
uzyczony sprzet do szkoly w stanie technicznym, w jakim go otrzymal. Majg réwniez
obowigzek wykasowaé z komputera oprogramowanie i wszystkie pliki, jakie zostaly
przez nich wgrane.

§2

Ustala si¢ technologie informacyjno — komunikacyjne wykorzystywane przez

nauczycieli szkoty do realizacji zajgc:

Moduly dziennika elektronicznego Librus, w tym szczegolnie:

a) modul wiadomosci, ogloszenia, terminarz, poprzez ktoére przekazywane sa
uczniom i rodzicom najwazniejsze informacje organizacyjne,

b) modul lekcja, frekwencja, ocenmy, w ktorych odnotowywane s3: ewidencja
obecnosci ucznidéw na zajeciach, uzyskane przez nich oceny i uwagi, wpisy
potwierdzajace realizacj¢ przyjetych programéw nauczania,

¢) modul dziennik nauczania indywidualnego, gdzie znajdujg si¢ wszystkie
informacje dotyczace realizacji zajgc,

d) modul narzedzia/dodatkowe godziny nauczycieli do odnotowywania zaj¢¢ z
zakresu pomocy psychologiczno — pedagogicznej, ksztalcenia specjalnego, zajec
pozalekcyjnych oraz zajg¢é opiekunczo — wychowawczych;

2)Platforma G Suite w szczego6lnosci aplikacje: Classroom, Meet,Gmail.

.

System komunikacji nauczyciela z uczniami i rodzicami z wykorzystaniem
ustalonych technologii informacyjno — komunikacyjnych w szkole powinien by¢
wyprébowany (przetestowany) w ustalonym przez nauczycieli terminie, w okresie,
gdy praca szkoly odbywa si¢ stacjonarnie. W razie potrzeby nauczyciele wspierajg
uczniéw, rodzicow oraz siebie nawzajem w rozwigzaniu probleméw korzystania z
zaplanowanych w szkole kanatéw komunikacji.

W razie rzeczywistych i obiektywnych trudnosci nauczyciela z dostgpem do
technologii informacyjno — komunikacyjnych nalezy kontaktowa¢ si¢ z
administratorem sieci.

§3
Okre$la si¢ zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajgciach w odniesieniu do
ustalonych technologii informacyjno — komunikacyjnych wykorzystywanych przez
nauczycieli do realizacji zajgc¢:
1. Dostep do technologii informacyjno — komunikacyjnych w domenie szkoly
ramach realizacji zadan statutowych szkoly maja wylacznie nauczyciele i
uczniowie Szkoly. Rodzice korzystaja z kart swoich dzieci.



2. Dostep, o ktorych mowa w ust. 1, musi by¢ chroniony indywidualnym hastem

spelniajgcym warunki bezpieczenstwa danych. Nie mozna udziela¢ dostgpu
osobom nieupowaznionym.

3. Zasady bezpiecznego korzystania z dziennika Librus okresla Procedura

prowadzenia dziennika elektronicznego, dost¢pna na stronie internetowej Szkoty.

4. Inne komunikatory moga by¢ wykorzystywane dodatkowo na odpowiedzialnos¢

nauczyciela po uzgodnieniu z rodzicami uczniow.

§4

Ustala sie zrédla i materialy niezb¢dne do realizacji zaj¢é, z ktoérych uczniowie mogg
korzysta¢:

1.

W realizacji zdalnego nauczania nauczyciele powinni korzysta¢ przede wszystkim z
og6lnodostepnych form i zasobéw wskazanych przez ministra wlasciwego do spraw

edukacji oraz platform komunikacyjnych i zasobow zakupionych Iub
zaakceptowanych przez dyrektora szkoly na potrzeby zdalnego nauczania i uczenia
sig.

Korzystanie z innych platnych platform i zasobow (szczegélnie platnych lub
nieposiadajgcych indywidualnych zabezpieczen dostgpu do danych osobowych) musi
by¢ kazdorazowo uzgodnione z dyrektorem szkoty.

Zadania do pracy dla uczniéow powinny w pierwszej kolejnosci wykorzystywac prace
w zeszytach, ¢wiczeniach, z podr¢cznikiem, potem przy monitorze, tak, aby kazdego
dnia tgcznie praca z monitorem na wszystkich lekcjach wynikajacych z tygodniowego
planu zaje¢ nie przekraczala norm bezpiecznej pracy przy ekranie ustalonych dla
danego wieku.

Informacje i zadania wysytane do uczniéw w ramach nauczania zdalnego powinny
byé¢ jednoznaczne, konkretne i realne do wykonania. Przy kazdym pakiecie
wysylanych zadan powinno by¢ wskazanie: czy jest to zadanie obowigzkowe, czy
podlega ocenie (wedlug jakich kryteriow), w jakiej formie i terminie powinno
wplynaé¢ do nauczyciela potwierdzenie wykonania zadania przez ucznia. W pracach
sprawdzonych niezbedna informacja zwrotna do ucznia: co wykonal dobrze, co
nalezy poprawic.

W szczegdlnych, indywidualnych przypadkach, na wniosek i w porozumieniu z
rodzicem ucznia, wychowawca wraz z nauczycielem wspoélorganizujgcym ksztalcenie
i nauczycielami przedmiotu moze ustali¢ inny niz opisany powyzej tryb pracy ucznia.

§5
Ustala si¢ warunki i tryb modyfikacji programéw nauczania do warunkéow zdalnego
nauczania:
1. Jezeli programy realizowane w szkole nie zawieraja zasad pracy zdalnej,
zadaniem nauczycieli realizujacych zajgcia z uczniami w formie zdalnej jest:

1) opracowanie i przedstawienie dyrektorowi Szkoly modyfikacji
realizowanego programu nauczania lub programu zaje¢¢, uwzgledniajace)
formy i metody zdalnego nauczania i uczenia si¢, wedlug wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) dostosowanie poziomu trudnosci zadan oraz formy przekazywania wiedzy
do potrzeb i mozliwosci uczniéw, w tym, w zakresie wskazanym w
opiniach i orzeczeniach.



2. Dostosowanie programu nauczania w zakresie realizowanego przedmiotu lub
rodzaju zaje¢ nalezy przygotowac i przekaza¢ do wicedyrektora szkoty nie pdzniej
niz dwa dni od rozpoczecia pracy szkoly w trybie hybrydowym/zdalnym.

§6

Wprowadza si¢ warunki i tryb ustalania okresowych zakresow tresci nauczania zajg¢
obowigzkowych i podawanie ich do wiadomosci uczniéow i rodzicow:

1. Po otrzymaniu informacji od dyrektora szkoly o koniecznosci organizacji zajg¢ w
formie zdalnej, kazdy nauczyciel uczacy w danym oddziale /grupie, po dokonaniu
analizy stanu realizacji programu nauczania w tej klasie/grupie, ma obowiazek nie
pozniej niz dwa dni od rozpoczgcia pracy szkoly w trybie hybrydowym/zdalnym
przesta¢ do wicedyrektora szkoly szczegélowy zakres tresci nauczania dla
klasy/grupy na okres, na jaki planowane jest zawieszenie zaj¢¢ stacjonarnych w
danej klasie/ grupie, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Dyrektor szkoly, po zapoznaniu si¢ z propozycja nauczycieli, decyduje o jej
przestaniu do wiadomosci uczniéw i rodzicow za posrednictwem dziennika
elektronicznego.

3. Jezeli zaistnieje konieczno$¢ wydluzenia dla danej klasy/ grupy okresu
zawieszenia zaj¢é stacjonarnych, nauczyciel na kolejny okres postepuje zgodnie z
zapisami ust. 1, 2.

§7

Ustala sie zasady potwierdzania obecnosci uczniéw na zajgciach prowadzonych zdalnie
oraz spos6b i termin usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw na zajgciach przez
rodzicow:

1.

Na podstawie logowan uczniow nauczyciel ustala list¢ obecnych na zajgciach. Na jej
podstawie uzupelnia modut obecnosci w dzienniku elektronicznym. W szczego6lnych,
indywidualnych sytuacjach mozna ustali¢ inny tryb monitorowania frekwencji ucznia.
Uczniowie przez caly czas zaje¢ aktywnie uczestnicza w zajeciach on-line, stosujac
si¢ do polecen nauczyciela.

W przypadku zaobserwowania przez nauczyciela powtarzajacych si¢ problemow
technicznych, nieobecnoscig lub brakiem aktywnosci ucznia, nauczyciel kontaktuje
si¢ za posrednictwem dziennika elektronicznego z rodzicami ucznia w celu
wyjasnienia sytuacji i podjgcia krokow zaradczych.

Sposdb i termin usprawiedliwiania nieobecnosci okresla § 65 pkt 10 Statutu SP 343.

§8

Ustala si¢ zasady wspolpracy nauczycieli z uczniami i ich rodzicami, uwzgl¢dniajace
potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne uczniébw, w tym organizacja
konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajgcia:

1.

Prace uczniéw i komunikacj¢ z rodzicami danej klasy koordynuje wychowawca klasy
wraz z nauczycielem wspolorganizujacym ksztalcenie uczniéw niepetnosprawnych
(jezeli do danej klasy zostal przydzielony) i wychowawca $wietlicy przydzielonym
przez dyrektora szkoly do danej klasy. Wsp6lpraca z wychowawcg i innymi
nauczycielami pracujgcymi z klasg powinna obejmowa¢ przede wszystkim:
1) przygotowanie i przestanie uczniom i rodzicom, po zaakceptowaniu przez
dyrektora szkoly, tygodniowego planu zajgé, szczegélowych tresci i sposobow



ich realizacji oraz zasad oceniania obowigzujacych w okresie nauczania
zdalnego;

2) przygotowywanie i przesylanie uczniom zadan dostosowanych do ich potrzeb
i mozliwosci;

3) udzielanie uczniom wsparcia i pomocy w wykonaniu trudniejszych zadan,
organizacji wlasnego uczenia si¢;

4) uzyskanie kontaktu z uczniami, ktérzy nie podj¢li nauki on-line i organizacja
ich pracy, zgodnie z mozliwosciami (w porozumieniu z rodzicami).

2.  Wszelkie istotne informacje przekazywane przez nauczyciela oraz rodzica, dotyczace
funkcjonowania ucznia w okresie zdalnego nauczania i uczenia si¢ powinny miec
form¢ pisemna, powinny by¢ przekazywane za pomoca modulu wiadomosci w
dzienniku elektronicznym. Za przyjecie wiadomosci uwaza si¢ systemowe
potwierdzenie jej odczytania.

3. Zapewnia si¢ kazdemu uczniowi (rodzicom ucznia) mozliwos¢ konsultacji z
nauczycielem prowadzacym zajecia, wedlug harmonogramu opublikowanego na
stronie internetowej szkoty.

4. Konsultacje mogg mie¢ forme¢ korespondencji mailowej, kontaktu telefonicznego lub
spotkania on-line.

5. Dopuszcza si¢ inne formy komunikacji nauczyciela z rodzicem ucznia po ich
uzgodnieniu.

§9
Ustala si¢  sposéb monitorowania postgpow uczniéw, weryfikacji ich wiedzy i
umiejetnosci oraz informowania uczniéw i ich rodzicéw o postgpach ucznia w nauce i
uzyskanych przez niego ocenach:

1. Nauczyciele uczacy w danej klasie / grupie monitoruja w szczegélnosci:

1) udzial i aktywnos$¢ uczniéw na swoich zajeciach;

2) wywiazywanie si¢ z zadanych prac do samodzielnego wykonania;

3) postgpy i trudnosci ucznia podczas pracy na zajeciach oraz w pracy
samodzielnej;

4) przestrzeganie przez ucznia ustalonych zasad zachowania podczas zaje¢ on-
line oraz podczas jego aktywnosci w grupie.

2. Nauczyciele udzielajg uczniom informacji zwrotnych dotyczacych ich postgpow w
nauce i zachowaniu na zajgciach on-line, uzyskanych ocenach, wspieraja uczniow w
pokonywaniu zauwazonych trudnosci.

3. Nauczyciele systematycznie przekazuja informacje o postgpach i zauwazonych
trudnosciach rodzicom i wychowawcy klasy.

4. Nauczyciele prowadza ocenianie ucznia wedlug zasad i1 kryteriow ustalonych w
Statucie SP 343.

5. Przy dokonywaniu oceny efektow pracy ucznia (ustalaniu ocen) uwzglednia sig
ustalone wczesniej dostosowania wynikajace z orzeczen, opinii i1 diagnoz
indywidualnych oraz zglaszane przez ucznia lub rodzicow trudnosci wynikajace z
trybu pracy zdalnej i poziomu opanowania technologii informacyjno -
komunikacyjnych wykorzystywanych w procesie nauczania i uczenia sie.

6. W ocenie zachowania ucznia w okresie pracy zdalnej stosuje si¢ kryteria ustalone w
Statucie SP 343.

7. Zakres realizowanych tresci programowych, oceng postgpéw uczniow i ich
zachowania oraz inne dane dotyczace realizacji zadan przez nauczycieli dokumentuje
si¢ w dzienniku elektronicznym Librus.



Rodzice uczniéw odbieraja informacj¢ o postgpach, trudnosciach, ocenach i
zachowaniu ucznia, w tym o przewidywanych rocznych ocenach klasyfikacyjnych za
posrednictwem dziennika elektronicznego; zalogowanie si¢ do dziennika
elektronicznego uwaza si¢ za potwierdzenie przyjecia wiadomosci przez rodzicow.

§10

Ustala si¢ warunki i sposéb przeprowadzania egzaminéw klasyfikacyjnych,

poprawkowych, rocznych sprawdzianéw wiedzy i umiejgtnosci, zgodnie z zarzadzeniem
nr 14/2020 dyrektora szkoly z dnia 14.04.2020 r..

§11

Ustala sie organizacje ksztalcenia dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie

ksztalcenia specjalnego, udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej, organizacji
nauczania i indywidualnego:
1.

Ksztalcenie uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
odbywa si¢ zgodnie z ustalonym przez zespdl w porozumieniu z rodzicami ucznia
oraz instytucjami wspolpracujgcymi Indywidualnym Programem Edukacyjno-
Terapeutycznym.

Program ten powinien by¢ na rok szkolny 2020/21 zmodyfikowany tak, aby opisywal
rowniez warunki pracy z uczniem w okresie zawieszenia zaj¢¢ stacjonarnych, w tym
szczegblnie

1) forme realizacji zaje¢ rewalidacyjnych, specjalistycznych oraz zajg¢ z zakresu
pomocy psychologiczno — pedagogicznej prowadzonych z uczniem zgodnie z
IPET;

2) sposob udzielania wsparcia uczniowi przez nauczyciela wspolorganizujacego
ksztalcenie uczniow niepelnosprawnych (jesli taki pracuje z uczniem podczas
zajeé stacjonarnych) podczas zajec lekcyjnych i w pracy samodzielnej,

3) sposob kontaktu z uczniem i rodzicami w tym okresie, w tym sposob
przekazywania informacji zwrotnych i ocen ucznia.

Zasady opisane w programie dotyczace pracy zdalnej ucznia powinny by¢ uzgodnione
z jego rodzicami i uwzglednia¢ trudnosci wynikajace z niepelnosprawnosci lub
innych przyczyn wydania orzeczenia.

Koordynatorami ksztalcenia specjalnego ucznia sa wychowawca klasy i nauczyciel
wspolorganizujacy ksztalcenie uczniéw. Do ich zadan nalezy w szczegdlnosci:
monitorowanie pracy aktywnosci i postgpoéw ucznia na poszczegélnych lekcjach i
zajeciach, utrzymywanie wspierajagcego kontaktu z uczniem i rodzicem, pomoc w
rozwigzywaniu powstalych problemow.

W okresie zawieszenia zajgé stacjonarnych pomoc psychologiczno — pedagogiczna
zaplanowana do realizacji w roku szkolnym 2020/21 udzielana jest uczniom z
wykorzystaniem technologii informacyjno— komunikacyjnych okreslonych dla
nauczania zdalnego.

Niezwlocznie po podjeciu przez dyrektora Szkoly decyzji o zawieszeniu zajg
stacjonarnych, nauczyciel udzielajacy uczniom pomocy psychologiczno -
pedagogicznej jest obowigzany skontaktowaé si¢ z rodzicami ucznia w celu
indywidualnego ustalenia form i terminow realizacji tej pomocy, w tym szczegélnie
sposoboéw kontaktu z uczniem i rodzicem, prowadzenia zaj¢¢ indywidualnych i
grupowych, sposobow przekazywania informacji i materialtéw. O ustaleniach
informuje wicedyrektora ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz dyrektora
szkoty.

Do zadan nauczycieli w okresie zaj¢¢ on-line nalezy w szczegolnosci:



1)

2)
3)
4)

5)

rozpoznanie potrzeb i trudnosci ucznia w organizacji uczestnictwa ucznia w
zajeciach on-line (obowigzkowych i dodatkowych), udzielenie stosownej
pomocy;

monitorowanie uczestnictwa i aktywnosci ucznia podczas zajec i realizacji
zadan do samodzielnego wykonania, udzielanie mu stosownej pomocy:
udzielanie wsparcia uczniom i rodzicom, majacym trudnos$ci w adaptacji do
nauczania zdalnego;

otoczenie opiekg uczniéw, u ktérych stwierdzono reakcje lgkowe wynikajace
ze stresu, zwigzane z epidemig i izolacja spoleczna;

inicjowanie i prowadzenie w porozumieniu z dyrektorem szkoly i zespolem
pomocy psychologiczno — pedagogicznej dziafan interwencyjnych w

sytuacjach kryzysowych.
§13

Tres$¢ niniejszego zarzadzenia podaje si¢ do wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety
w szkole i na stronie internetowej Szkoty.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje w roku szkolnym
2020/2021.

s



zafgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 50/2020

dyrektora SP 343

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO UZYTKU MODYFIKACJI PROGRAMU NAUCZANIA DO DANYCH
ZAJEC EDUKACYJNYCH Z ZAKRESU KSZTALCENIA OGOLNEGO
W WARUNKACH NAUCZANIA ZDALNEGO

w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie
rok szkolny ......ccovniiiiiiiiiiiiii

ETAP EDUKACYJNY 1/ 11+ PRZEDMIOT ...t isi e e s
A. (WYPELNIA NAUCZYCIEL / ZESPOL NAUCZYCIELI)

1. NAZWA PROGRAMU:

II. AUTOR/AUTORZY PROGRAMU:

MODYFIKACJE PROGRAMU UWZGLEDNIAJACE NAUCZANIE ZDALNE I UCZENIE SIE

Formy realizacji programu nauczania:

Metody realizacji programu nauczania:

Dostosowanie do potrzeb i mozliwosci uczniéw, w tym ucznidéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych:

PODPIS NAUCZYCIELA / NAUCZYCIELI

B. (WYPELNIA DYREKTOR SZKOLY)

Modyfikacje programu zostaly dopuszczone do uzytku / nie zostaly dopuszczone do uzytku

..............................................

(data ) (podpis dyrektora)




zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 50/2020
dyrektora SP 343
TYGODNIOWY ZAKRES TRESCI NAUCZANIA DO ZREALIZOWANIA W POSZCZEGOLNYCH ODDZIALACH KLAS ORAZ SPOSOB REALIZACII TYCH TRESCI
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