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ZARZADZENIE NR 43 /2018
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
NR 343 W WARSZAWIE
z dnia 21 grudnia 2018 roku

w sprawie regulaminu organizacji wycieczek

Na podstawie Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018r. w
sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki ( Dz. U. z 2018r. poz. 1055)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin organizacji wycieczek w Szkole Podstawowej z Oddziatami

Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie, stanowigcy zalgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 29/2017 z dnia 25 wrze$nia 2017r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



Podstawowa
tegracyjnymi nr 343 Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 43/2018
sy z Kalkuty dyrektora Szkoty Podstawowej nr 343
peinskiego / im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie
o z dnia 21.12.2018r.

REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK
W SZKOLE PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI
INTEGRACYJNYMI NR 343 IM. MATKI TERESY Z
KALKUTY W WARSZAWIE

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 996 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki ( Dz. U. z 2018 r.
poz.1055)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji, Nauki i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.)

§ 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o:

1. Szkole - nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr
343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie;

2. dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Szkoty;

3. rodzicach - nalezy przez to rozumie¢ takze opiekunéw prawnych.

§ 2. Zasady ogélne

1. Wycieczki sg integralng forma dzialalnosci wychowawczej Szkoty.

2. Organizowanie przez Szkol¢ wycieczek ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,



3)
4)
5)

6)

7
8)

9

poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin Zycia spolecznego, gospodarczego i kulturalnego,
wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie wérod dzieci i mlodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego, wiedzy o
skladnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego oraz umiejgtnosci
korzystania z zasobow przyrody,

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej raz podnoszenie sprawnosci
fizycznej,

poprawe stanu zdrowia dzieci i mlodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,

przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegolnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach,

10) realizacjg tresci podstawy programowej w innych warunkach niz w systemie klasowo —

lekcyjnym.

Wycieczki sg organizowane w ramach zaj¢¢ dydaktyczno - wychowawczych oraz opiekunczych
w czasie trwania roku szkolnego, z wylaczeniem przerw $wigtecznych, ferii zimowych i letnich
na terenie kraju lub za granica.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw,
ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejgtnosci.

Dla uczniéw klas I — III powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe
i krajoznawczo — turystyczne na terenie najblizszej okolicy, macierzystego wojewddztwa i
regionu geograficzno — turystycznego.

W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie moga bra¢ udzial uczniowie, w stosunku do
ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat w
wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do
specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

Wycieczke przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym w uzgodnieniu z
rodzicami w zakresie trasy, harmonogramu i kosztow.

Za nieprzestrzeganie przez uczniéw regulaminu wycieczek i wynikajace z tego szkody
materialne odpowiedzialno$¢ finansowa ponosza rodzice.

10. Kazdy uczestnik wycieczki musi posiada¢:

1) w przypadku wycieczki krajowej — aktualng legitymacj¢ szkolna,

2) w przypadku wycieczki zagranicznej — aktualny paszport lub dow6d osobisty.

11. Cudzoziemscy uczniowie, pochodzacy z panstw trzecich, niebgdacych czionkami Unii

Europejskiej, uczestniczacy w wycieczce do innego panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
moga by¢ objeci lista podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej sporzadzona przez
dyrektora Szkoty.



12. Wycieczki powinny by¢ tak organizowane, aby mogli w nich uczestniczy¢é rowniez uczniowie
pochodzacy z rodzin znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji materialnej.

13. Uczniowie uczestniczacy w wycieczce powinni mie¢ ubiér odpowiedni do warunkow
atmosferycznych, w szczeg6lnosci skutecznie zabezpieczajacym przed wiatrem i zimnem oraz
chronigcym przed promieniowaniem stonecznym oraz obuwie umozliwiajace bezpieczng
wedrowke

14. W sprawach nieunormowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie odrgbne przepisy.

§ 2. Rodzaje wycieczek
1. Wycieczki w Szkole sg organizowane w formach:

1) wycieczek przedmiotowych, inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotéw,

2) wycieczek krajoznawczo — turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych udziat
nie wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych oraz
postugiwania si¢ sprzetem specjalistycznym;

2. W przypadku wycieczki zagranicznej:

1) dyrektor jest zobowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny o organizacji wycieczki oraz przekazuje kart¢ wycieczki,

2) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajagcym
porozumienie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym,

3) Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztow
leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w wycieczce.

§ 3. Obowiazki dyrektora

Dyrektor w szczegdlnosci:

1) wyraza zgod¢ na zorganizowanie wycieczki;

2) wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki;

3) zatwierdza kart¢ wycieczki; w przypadku wycieczek dofinansowanych przez Biuro Edukacji m.
st. Warszawy takze dodatkowy program edukacyjny;

4) przechowuje zgody rodzicow na wyjazd dziecka na wycieczke;

5) przechowuje dokumentacj¢ wycieczek i udostegpnia ja instytucjom nadzorujagcym Szkote;

6) okresla liczbe opiekunéw w zaleznosci od: wieku i stopnia rozwoju psychofizycznego
uczestnikow, stanu zdrowia uczestnikow lub ich niepelnosprawnosci, stopnia zdyscyplinowania
grupy, specyfiki zajg¢ w trakcie wycieczki, miejsca wycieczki oraz warunkoéw, w jakich ma si¢
odbywac wycieczka, z uwzglednieniem rodzaju srodka lokomocji.

§ 4. Obowiazki kierownika wycieczki

1. Kierownika wycieczki wyznacza si¢ sposrod pracownikow pedagogicznych Szkoty.

2. Za zgoda dyrektora kierownik wycieczki moze rownolegle pelni¢ funkcje¢ opiekuna grupy pod
warunkiem, ze nie koliduje to z prawidlowym wykonywaniem przez niego obowiazkow.



3. W przypadku niedyspozycji kierownika wycieczki jego obowiazki przejmuje pierwsza osoba z
listy opiekunéw wycieczki.

4. Kierownik wycieczki odpowiada za przygotowanie wycieczki pod wzglegdem programowym i
organizacyjnym.

5. Obowiazki kierownika wycieczki:

1) uzyskuje zgody na udzial uczniéw w wycieczce od ich rodzicow;

2) opracowuje program i regulamin wycieczki;

3) zapoznaje z programem, celami i trasa oraz regulaminem wszystkich uczestnikéw, opiekundw i
rodzicow;

4) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki (w tym tresci z podstawy
programowe;j) i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

5) przedkiada w oryginale dokumentacje¢ dyrektorowi za posrednictwem wicedyrektora; kopi¢ karty
wycieczki i listg uczestnikow zabiera na wycieczke:

6) zapoznaje uczniow i opiekunéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania;

7) okresla zadania opiekunow w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczniom;

8) nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekunéw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy;

9) starannie z rodzicami wybiera organizatora wycieczki na podstawie analizy ofert;

10) starannie z rodzicami wybiera przewoznika, zwlaszcza pod katem posiadania przez niego
odpowiednich zezwolen, sprawdzonych pojazdow i doswiadczonych pracownikow oraz
nienagannej opinii;

11) ostatecznie weryfikuje dokonany wyboér przez zgloszenie policji potrzeby sprawdzenia stanu
technicznego pojazdu, niezbednych dokumentéw i wlasciwego oznakowania pojazdu, a w razie
watpliwosci dotyczacych gotowosci kierowcy do jazdy, takze kontrole kierowcy;

12) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow oraz opiekunéw w przypadku, gdy Szkolfa
jest organizatorem wycieczkKi;

13) nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw i opiekunéw;

14) dokonuje podziatu zadan wsréd uczniow;

15) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

16) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu oraz
informuje o tym dyrektora w ciggu 14 dni i rodzicéw na najblizszym zebraniu;

17) posiada numer telefonu do wicedyrektora i utrzymuje z nim kontakt telefoniczny do czasu
zakonczenia wycieczki;

18) posiada dostepny calodobowo numer telefonu do biura podrézy lub przewoznika;

19) w przypadku naglej choroby uczestnika wycieczki nawiazuje kontakt z rodzicami, ktérzy
moga udzieli¢ niezb¢dnych informacji o jego stanie zdrowia;

20) wzywa pogotowie ratunkowe lub zglasza si¢ z chorym uczestnikiem na szpitalny oddziat
ratunkowy;

21) ma staly kontakt z rodzicami ucznia, powiadamia wicedyrektora/dyrektora o zdarzeniu;

22) w przypadku zaginigcia ucznia zleca jednemu z opiekunéw poszukiwanie uczestnika,
podczas gdy reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okreslonym miejscu;

23) informuje wicedyrektora/dyrektora o fakcie zaginigcia ucznia;

24) w porozumieniu z wicedyrektorem informuje rodzicow o zdarzeniu i podjetych krokach
dotyczacych zaginionego ucznia;

25) zglasza policji zaginigcie ucznia; dalsze dziatania podejmuje w porozumieniu z
odpowiednimi stuzbami informujac rodzicéw ucznia i przetozonych.



§ 5. Obowiazki opiekunéw wycieczki

1.
2.

3.

1)
2)

3)

4)
3)

Opiekunem wycieczki jest pracownik pedagogiczny Szkoty.

Za zgoda dyrektora, w zaleznosci od celu i programu wycieczki, opiekunem moze by¢
osoba pelnoletnia, niebgdaca pracownikiem pedagogicznym Szkoty.

Opiekun w szczego6lnosci:
sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu;

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

§ 6. Obowiazki rodzicow

1.

Rodzice wraz z wychowawca deklaruja che¢ zorganizowania wycieczki najpézniej do konca
listopada danego roku szkolnego.

Rodzice skladaja pisemng zgod¢ na wyjazd dziecka.

Rodzice informujg kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka i koniecznosci przyjmowania
lekow przez dziecko.

Rodzice sg zobowigzani zadba¢ o prawidlowy ubidr i ekwipunek na wyjazd uczestnika
wycieczki.

Rodzice pokrywaja koszty wycieczki w ustalonym terminie. Rodzice odpowiadaja za
terminowe uregulowanie zobowigzan finansowych. O wszelkich opéznieniach niezwlocznie
informuja kierownika wycieczki.

§ 7. Finansowanie wycieczek

1.

D
2)

Organizacja wycieczki, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia kierownikow oraz
opiekunéw wycieczki, jest finansowana w szczegdlnoscei:

z odptatnosci uczniow bioracych udzial w wycieczce;

ze srodkow gromadzonych z dobrowolnych skiadek przekazanych przez Rad¢ Rodzicow, Rade
Szkoly, a takze osoby fizyczne i prawne.

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ koszt jednego uczestnika wycieczki i przewidywane
koszty organizacyjne oraz programowe.

Rodzice uczniéw, biorgcy udzial w wycieczce oraz jadacy dodatkowo z uwagi m.in. na
niepetnosprawnos¢ dziecka czy przewlekla chorobg dziecka, zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow, chyba ze udzial w wycieczce bedzie sfinansowany z innych zrédet.
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nast¢pnie deklaracje t¢
wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat z powodu rezygnacji, jesli takie powstaty.

Kierownik wycieczki i opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatlu w wyjezdzie.



10.

11.

12.
13.

14.

Umowg z podmiotem zewngtrznym (biurem podrézy, innym wykonawca) podpisuje dyrektor,
dzialajgcy w imieniu m. st. Warszawy.

Umowa, o ktérej mowa w pkt 6, moze by¢ podpisana przez dyrektora, gdy srodki na pokrycie
kosztéw wycieczki sa zgromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw Szkoly i ujete w planie
wydatkéw tegoz rachunku oraz po zaakceptowaniu umowy przez prawnika Dzielnicy Ursynow.
Rodzice wplacajg $rodki ze swojego rachunku bankowego na rachunek Szkoty z podaniem
nazwiska i imienia ucznia, oddziatu, terminu oraz miejsca wyjazdu.

Zleceniodawca, platnikiem oraz podmiotem, na ktéry wystawiona zostanie faktura jest m. st.
Warszawa, a odbiorcg faktury Szkota.

Wybér wykonawcey powinien nastapi¢, zgodnie z obowiazujagcym w Szkole regulaminem
zamoOwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 tys. euro
(zakladajac, ze warto$¢ zamowienia nie przekracza tej kwoty) .

Rodzice odpowiadaja za terminowe uregulowanie zobowigzan finansowych. O wszelkich
opdznieniach nalezy niezwlocznie informowac kierownika wycieczki.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik wycieczki.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci dokumenty wplat
(zbieranych przez rodzicéw) oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do
danego rodzaju dzialalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach moga to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki oraz wszystkich opiekunéw, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20%
kosztéw wycieczki.

Dopuszcza si¢ podpisanie umowy transportowej przez kierownika na przew6z uczniéw np. na
basen, do teatru lub kina, lekcj¢ muzealng ...

§ 8. Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczKi

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor po wczesniejszym przedstawieniu przez
kierownika wycieczki karty wycieczki i dokonaniu przez rodzicéw wplat na konto szkoty.

Dla zachowania wychowawczego charakteru wycieczek dyrektor wyraza zgod¢ na
zorganizowanie klasowej wycieczki, jezeli uczestniczy w niej co najmniej 80% uczniéw danej
klasy.

W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach dyrektor moze udzieli¢ zgody na zorganizowanie
wycieczki dla mniejszej liczby uczestnikow z klasy.

Dokumentacje wycieczki nalezy przedlozy¢ wicedyrektorowi najpozniej na 21 dni przed
terminem jej rozpoczgcia.

Bez zgody dyrektora wycieczka nie moze si¢ odby¢.

§ 9. Dokumentacja wycieczki

)
2)

3)
4)
5)

Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w § 2, obejmuje:

karte wycieczki, ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu;

liste uczniéw biorgcych udzial w wycieczce, zawierajaca imi¢ i nazwisko ucznia, telefon do
rodzica lub rodzicoéw oraz podpis dyrektora;

zgode rodzicow (zatacznik nr 2);

regulamin wycieczki;

o$wiadczenia uczniow i rodzicéw o zapoznaniu si¢ z regulaminem wycieczki, w tym zasadami
bezpieczenstwa;



6)
7
8)

preliminarz wycieczki i rozliczenie finansowe po zakonczeniu wycieczki (zalgcznik nr 3);
podsumowanie i ocena wycieczki;

dodatkowo program wycieczki wspotfinansowanej przez Biuro Edukacji m.st. Warszawy.
Wyjscia uczniéw, podczas ktorych nie sa realizowane tresci programowe wynikajace z
podstawy programowej, w szczegOlnosci na: zawody, konkursy, basen, sprzatanie Swiata
wokot Szkoly, sg rejestrowane w rejestrze wyjs$¢ grupowych uczniow, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Do rejestru, o ktorym mowa w pkt 2, dotacza si¢ list¢ uczniéw podpisang przez
nauczyciela.

§ 10. Zasady ogélne dotyczace bezpieczenstwa podczas wycieczek

1.

10.

11.

12.

Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki i bezpieczenstwa jej
uczestnikom.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i
sposobie zachowania si¢ w razie nieszczgsliwego wypadku.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniéw podczas wycieczek sg kierownik
wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciggly.

Opiekunowie powinni sprawdzaé stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdoéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi.

Uczestnikom wycieczki przebywajacym na obszarze wodnym zapewnia si¢ staly nadzor
ratownika wodnego oraz nadzér opiekuna lub opiekunéw ze strony Szkoty.

Uczestnicy wycieczki, przebywajacy na terenie obszaru wodnego, w gorach, sa zaznajamiani z
zasadami bezpieczenstwa i regulaminem przebywania na tym obszarze.

Sprzet, z ktérego korzystaja uczestnicy wycieczki, musi posiada¢ stosowne atesty.

Uczestnikami wycieczek gorskich (na obszarach lezacych powyzej 600 m n.p.m.) mogg by¢
wylacznie uczniowie, ktérzy w ocenie ich rodzicow i kierownika wycieczki oraz wychowawcy,
jezeli nie laczy funkcji, posiadaja odpowiednie przygotowanie fizyczne i psychiczne.

Wycieczki na terenach gorskich, lezacych na obszarach parkéw narodowych i rezerwatow
przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m., mogg prowadzi¢ tylko gérscy przewodnicy
turystyczni. Nad grupa powinien czuwac jeden opiekun na 10 uczestnikow.

Miejscem zbiérki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest teren szkolny, skad
uczniowie udaja si¢ do domu na podstawie pisemnej informacji w przypadku samodzielnego
powrotu; w okresie listopad — luty po godzinie 17.00 — wylacznie pod opieka rodzicow lub
upowaznionej osoby.

Zakonczenie wycieczki w miejscu innym niz teren szkolny jest mozliwe tylko na podstawie
pisemnej zgody rodzicow, okreslajacej miejsce odlaczenia sig uczestnika wycieczki od grupy.

§ 11. Liczba opiekunéw podczas wycieczek

1.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie
opiekunéw wedlug nastgpujacych zasad:



)

2)

3)

kierownik + jeden opiekun na 25 os6b podczas wycieczek przedmiotowych na terenie Warszawy
niewymagajacych korzystania z komunikacji miejskie;j;

kierownik + jeden opiekun na 15 uczniéw przy pozostalych wycieczkach przedmiotowych i
turystycznych;
kierownik + jeden opiekun na 10 osob na wycieczkach gorskich i wycieczkach turystyki

kwalifikowanej.

Zaleca si¢ zwigkszenie liczby opiekunéw w przypadku udzialu w wycieczkach uczniow
niepetnosprawnych.

§ 12. Bezpieczenstwo ruchu pieszych

1.

Pieszy uczestnik wycieczki jest obowigzany korzysta¢ z chodnika lub drogi (Sciezki) dla
pieszych, a w razie ich braku - z pobocza. Jezeli nie ma pobocza lub czasowo nie mozna z niego
korzystac, pieszy moze korzysta¢ z jezdni, pod warunkiem zajmowania miejsca jak najblizej jej
krawedzi i ustgpowania pierwszenstwa nadjezdzajacemu pojazdowi.

Pieszy idacy po poboczu lub jezdni jest obowigzany iS¢ lewa strong drogi.

Piesi idacy jezdnig sa obowigzani iS¢ jeden za drugim. Na drodze o matym ruchu, w warunkach
dobrej widocznosci, dwoch pieszych moze iS¢ obok siebie.

Korzystanie przez pieszego z drogi (Sciezki) dla roweréw jest dozwolone tylko w razie braku
chodnika lub pobocza albo niemoznoséci korzystania z nich. Pieszy, z wyjatkiem osoby
niepelnosprawnej, korzystajac z tej drogi jest obowigzany ustapi¢ pierwszenstwo rowerowi.

5. Zabrania sig:

D
a)
b)
)
d)

€)
f)
g

h)

wchodzenia na jezdnig:

bezposrednio przed jadacy pojazd, w tym réwniez na przejsciu dla pieszych,
spoza pojazdu lub innej przeszkody ograniczajacej widocznos¢ drogi,
przechodzenia przez jezdni¢ w miejscu o ograniczonej widocznosci drogi,

zwalniania kroku lub zatrzymywania si¢ bez uzasadnionej potrzeby podczas przechodzenia przez
jezdnig lub torowisko,

przebiegania przez jezdnig,
chodzenia po torowisku,

wchodzenia na torowisko, gdy zapory lub poéizapory sa opuszczone lub opuszczanie ich
rozpoczgto,
przechodzenia przez jezdnie w miejscu, w ktérym urzadzenie zabezpieczajace lub przeszkoda

oddzielaja drogg (Sciezke) dla pieszych albo chodnik od jezdni, bez wzglgdu na to, po ktorej
stronie jezdni one si¢ znajduja.

§ 13. Bezpieczenstwo podczas wycieczek rowerowych

1.

W wycieczkach rowerowych moga bra¢ udzial uczniowie, ktorzy ukonczyli 10 lat i posiadaja
karte rowerowa.
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Dhugosé trasy wycieczki moze wynosi¢ do 50 km dziennie.

Z tyhu i przodu grupy rowerowej bezwzglednie jadg osoby doroste.
Odleglos¢ od roweru do roweru w grupie nie powinna przekraczaé 5 m.
Przerwa migdzy grupami rowerowymi wynosi co najmniej 150 m.

Oznaczenia grupy rowerowej: z przodu biata choragiewka, z tylu wysuniety lizak zamontowany
przy siodetku.

§ 14. Warunki techniczne transportu

1.
D)
2)

3)

4)

5)

6)
7

Podstawowe warunki techniczne autokaru transportujacego na wycieczke:
kazdy pojazd musi posiada¢ aktualne badania techniczne;

autobus przewozacy zorganizowang grupg dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat powinien
by¢ oznaczony z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy zéttej z symbolem dzieci
barwy czarnej, w warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone;
autobus powinien posiada¢ wyjscia awaryjne, do ktérych dostgp nie powinien by¢ niczym
utrudniony;

autobus powinien by¢ wyposazony w dwie gasnice, z ktdrych jedna powinna by¢
umieszczona mozliwie blisko kierowcy, a druga - wewnatrz autobusu, w miejscu tatwo
dostgpnym w razie potrzeby jej uzycia;

autobus powinien by¢ wyposazony w apteczk¢ doraznej pomocy;

autobus powinien posiadaé naglosnienie z mikrofonem;

autobus powinien posiada¢ sprawny system ogrzewania w okresie jesienno-zimowym oraz
klimatyzacj¢ w okresie letnim.

Przed wycieczka nalezy pamigta¢ o sprawdzeniu stanu technicznego autobusu i kwalifikacji
kierowcy pamigtajac, aby czas i miejsce kontroli uméwi¢ z odpowiednim wyprzedzeniem.

§ 15. Czynnosci opiekuna przed rozpoczeciem podrozy

1.

2
3.
4
5

Sprawdzenie teczki z dokumentami.

Sprawdzenie obecnosci wedtug listy.

Upewnienie sig, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadaja wazne dokumenty.
Przypomnienie osobom majacym problemy lokomocyjne lub zdrowotne o zazyciu lekow.

Dopilnowanie umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikow wycieczki na
uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zajagé miejsca przy
drzwiach.

Zabranie do autokaru pojemnika z woda, papieru higienicznego, chusteczek higienicznych,
woreczkéw foliowych do utrzymania czystosci.

Przypomnienie uczniom zasad zachowania si¢ podczas jazdy.

Zebranie informacji od rodzicéw dotyczacej odbioru uczniéw po zakonczeniu wycieczki.



§ 16. Czynnosci opiekuna w trakcie podrézy

1.
D
2)
3)
2.

1)
2)
3)

W czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom wycieczki:

przemieszczania si¢ po autokarze i podrézowania w pozycji klgczacej lub stojacej;
blokowania zamkow, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podrozy;
wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu i rzucania przedmiotami.

Podczas jazdy trwajacej kilka godzin zarzadza¢ przerwy (20-30 min) przeznaczone na tzw.
rozprostowanie kosci”, spozycie positku oraz toalete i przewietrzenia autokaru.

W czasie postoju (wylacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom
wycieczki:

wchodzenia na jezdnig;
przechodzenia na drugg strong jezdni;
samowolnego oddalania si¢ od grupy.

Po kazdym zakonczonym postoju sprawdzi¢ obecnos¢.

§ 17. Czynnosci opiekuna po zakonczeniu podrozy

1.

2
3.
4

Dopilnowanie, aby zostaly zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikow.
Sprawdzenie, czy nie dokonano uszkodzen autokaru oraz czy pozostawiono w nim fad i porzadek.
Przekazanie dzieci rodzicom.

Po powrocie do szkoly oméwienie z uczestnikami wycieczki jej przebiegu, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem ewentualnych niewlasciwych zachowan lub naruszenia zasad bezpieczenstwa.

§ 18. Postanowienia koncowe

1

)

2)
3)

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych, maja
obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasa wskazang przez wicedyrektora.

Liste uczniéw nieuczestniczacych w wycieczce kierownik wycieczki przekazuje do
wicedyrektora, ktory informuje wychowawce klasy, do ktorej uczen zostat przydzielony.

Kierownik wycieczki informuje rodzicow ucznia nieuczestniczacego w wycieczce o0
przydzielonej mu klasie na czas trwania wycieczki.

W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postgpowania w razie wypadkoéw w szkotach i placowkach publicznych m. in.:

w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, ewakuowa¢ uczestnikow
wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢ bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka
potrzeba;

w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej;

w razie koniecznoéci angazowania stuzb ratunkowych, korzysta¢ z migdzynarodowego telefonu
komoérkowego — 112.

Wycieczka moze nie doj$¢ do skutku z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw uczniéw lub
brakéw w dokumentacji wycieczki.



6.

8.

W czasie trwania wycieczki niedozwolony jest tzw. wolny czas dla uczniéw rozumiany jako
pozostawienie dzieci bez opieki np. podczas zakupéw pamiatek i potem ustalenie z nimi godziny
zbioérki w okreslonym miejscu ...

Rada pedagogiczna, uwzgledniajac kalendarz roku szkolnego, ustala termin wycieczek
wielodniowych do konca pazdziernika danego roku szkolnego.

Wyjazd nauczycieli na wycieczkg jest samodzielna i dobrowolng decyzjg pracownikow.

§ 19. Procedura post¢powania w przypadku zaginigcia uczestnika wycieczki

W przypadku zaginigcia uczestnika wycieczki imprezy:

1))
2)
3)

4)

5)
6)

jeden z opiekunéw poszukuje uczestnika;

reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okreslonym miejscu;

w przypadku nieodnalezienia w ostatnio widzianym miejscu: kierownik wycieczki informuje
dyrektora o fakcie zaginigcia ucznia;

kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem informuje rodzicéw o zdarzeniu i podjetych
krokach dotyczacych zaginionego uczestnika;

kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem zgtasza Policji zaginigcie uczestnika;

dalsze dzialania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z Policja, informujac na biezaco
dyrektora.

§ 20. Procedura postgpowania w przypadku pozaru podczas wycieczki

W przypadku powstania pozaru:

)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

informacje o rozpoczeciu ewakuacji nalezy przekaza¢ uczestnikom wycieczki w sposob
spokojny, sugestywny, aby nie spowodowac¢ paniki;

nie wolno pozostawi¢ ewakuacji bez nadzoru;

jak najszybciej opusci¢ pojazd; w przypadku blokady drzwi pojazd (autokar) nalezy opuscic¢ przez
specjalne okna awaryjne usuwajac szybg ( wybicie lub usunigcie uszczelek);

w przypadku zadymienia nakaza¢ osobom ewakuowanym zastonienie ust i nosa;

odejs¢ jak najdalej od pojazdu, pomagajac osobom poszkodowanym, rannym, niepeinosprawnym;
wyprowadzi¢ osoby ze strefy zagrozenia w bezpieczne miejsce;

zwrocié uwage, czy w poblizu pojazdu nie ma rozlanego paliwa;

dokona¢ wstepnej segregacji poszkodowanych i przystapi¢ do udzielenia pierwszej pomocy;

po sprawdzeniu, czy nikt nie zostal w pojezdzie, bezzwlocznie powiadomi¢ Straz Pozarng-
tel. 998 lub 112, ustawi¢ za pojazdem tr6jkat ostrzegawczy i w miar¢ mozliwosci przystapi¢ do
gaszenia;

10) podporzadkowac¢ si¢ decyzjom, jakie wydaje kierujacy akcja;
11) kierownik ma staly kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki i dyrektorem.

§ 21. Procedura postgpowania w przypadKku naglej choroby uczestnika wycieczki

W przypadku naglej choroby uczestnika wycieczki kierownik wycieczki jest zobowigzany:

D
2)

3)

nawiaza¢ kontakt z rodzicami, ktérzy moga udzieli¢ niezbgdnych informacji o jego stanie
zdrowia;

udzieli¢ pierwszej pomocy, a w przypadku gdy objawy nie ustgpuja, niezwlocznie wezwac
pogotowie ratunkowe lub zglosi¢ si¢ z chorym uczestnikiem na szpitalny oddzial ratunkowy;
stosowac si¢ do zalecen lekarza;



4) mieé staly kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki i dyrektorem.

Zalacznik 1

KARTA WYCIECZKI
Nazwa i adres przedszkola / szkoly / placOWKI: ... ..ooviiviiiiiiiiii
CRIICHIEEIERE? vovnnnwovsnsmsnnnsnvnnsmmesss s s sms somsss asem st e Ras s S S s i oo o MO AR
Nazwa kraju / miasta / Trasa WycieczKi: ........c o iosissmssavissonsvisios
Teri ol viconsasasnnms T ilo$¢ dni: ...
Numer telefonu kierownika WycieCzKi: ....cccoeeiinienriiesecessinscncnssnccences
Liczba ucznidw: ............. , W tym uczniéw niepelnosprawnych: ..............c.oennee.
G 1T L
Liczba opiekunow wycieczki: ..............
Srodek TSP < e
PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina Dlugosé trasy Miejscowos¢ Szczegdlowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) | docelowaitrasa | program noclegowego
powrotu powrotna wycieczki od i zywieniowego
wyjazdu oraz przystanki
do powrotu i miejsca
Zzywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki




(imig i nazwisko oraz podpis) (imiona i nazwiska oraz podpisy)

Zatwierdzam

(data i podpis dyrektora przedszkola / szkoty / placéwki)

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

L.P | Nazwisko i imi¢ ucznia Numer telefonu do rodzica/rodzicéw

Zatacznik 2

ZGODA RODICOW
My, nizej podpisani, wyrazamy zgode na wyjazd naszego dziecka ....................
........................................................................ ucznia/uczennicy KIasy .......ccccoceiiiiinnne
NAWYCICCZKE A0 .........cccneosnscesueransasssassassasssspsnssassnsss W EBITINIG ovmmvmsmmisiiss

WaIrSZaWE ;s SRl vge

Zatacznik 3




PRELIMINARZ, ROZLICZENIE WYCIECZKI

H0). . s0imnsnsssnsninssrnir e R AR R
W terminle.....innanaissaa i o | e
1. Dochody
a. wptaty uczestnikow:
liczba uczestnikow ........ X koszt wycieczki ........... R
B: IDNEWHIREY cnnnsonsersisrisiisiarsisms it i A A R R R
Razem dochody .........ciciiiissaninianissnnsnssvoons
2. Wydatki
a. koszt wynajmu autokaru, noclegu, wyzywienia ..........cccceviiiiniinnnns
b: bilety wstepu' @ ccsisswsssanissensvesissesassiasseve
C: INnewydatkl: = 2 amsmasenienssieinisiisseesavevads
REZGINANYEREED . oooviissisnmsanesnssmmenibnmssnems

3. Spis zatacznikoéw (rachunki, dowody wptaty)

4. Pozostata kwota w wysokosci .............. ZOSEtAtA ..
ROZLICZENIE PRZEDSTAWIONO POACZAS .ovvuvinurniineniiniininsisiieansnssnsnassnsnans
(podpis kierownika wycieczki) (podpis skarbnika klasowego)

(podpisy opiekunow)

ROZLICZENIE PRZYJAL

(data i podpis dyrektora szkoty)



Lp.

Data

Miejsc
e
wyjscia
/

zbiorki
3

Rejestr wyjs¢ grupowych uczniow

Godz.
wyjécia

Cel/

progra
m

wyjscia

5

Miejsc
e
powrot
u

6

Godz.
powrot
u

Opieku
n/
opieku
nowie

Liczba
ucznié
w

Uwagi

10

Zatacznik 4

Podpis
opieku
néw

11

Podpis
dyrekto

szkoly

12



