Szkola Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 343 w Warszawie
im. Matki Teresy z Kalkuty
ul. Kopcinskiego 7, 02-777 Warszawa
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SP343.021.85.2020.D

ZARZADZENIE NR 42 /2020
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
NR 343 IM. MATKI TERESY Z KALKUTY
W WARSZAWIE
z dnia 01 wrzesnia 2020 roku

w sprawie harmonogramu kontroli wewnetrznej

Na podstawie § 36 ust. 8 Regulaminu organizacyjnego Szkoty Podstawowej z Oddziatami

Integracyjnymi nr 3243 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Harmonogram kontroli wewngtrznych na rok szkolny 2020/2021, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Harmonogram, o ktérym mowa w § 1, znajduje si¢ na tablicy w pokoju nauczycielskim i
pokoju dla pracownikow niepedagogicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



HARMONOGRAM KONTROLI WEWNETRZNEJ
NA ROK SZKOLNY 2020 /2021

W SZKOLE PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI
INTEGRACYJNYMI NR 343 IM. MATKI TERESY Z

KALKUTY W WARSZAWIE
Lp. |CzynnoSci kontrolne Kontrolujacy Termin Odpowiedzialni
/ kontrolowani
1. Kontrola stanu gotowoS$ci Zespo6t spotecznego Sierpien 2020 kierownik
szkoly do rozpoczecia roku przegladu warunk6w gospodarczy,
szkolnego ( przeglad stanu Sy AR ——k
. EOLP . g a‘ (inspektor bhp) konserwator,
technicznego i sanitarnego sprzataczki
budynku, boiska, ocena
placowki pod wzgledem bhp i
przeciwpozarowym, ocena
stanu elektrycznego ).
2. Przygotowanie placowki do Dyrektor Listopad 2020 kierownik
zimy. gospodarczy,
pracownicy obstugi
3. |Kontrola drukéw $cistego Komisja Grudziefi 20 osoby
zarachowania Inwentaryzacyjna Czerwiec 2021 odpowiedzialne za
' druki
4, Inwentaryzacja sktadnikow Komisja _ Grudzien 2020 | kierownik
majatku szkoly - ksiegi inwentaryzacyjna gospodar.czy, '
inwentaryzacyjne, oznakowanie pracowiey Obstugt
sprzetu.
5. Kontrola realizacji wytycznych | Dyrektor Co miesigc Kierownik
dot. organizacji pracy w stanie gosppodarczy
epidemicznym
6. Kontrola stotowki. Dyrektor, Doraznie ajent,
Rodzice pracownicy kuchni
% Kontrola zakupéw, monitoring | Dyrektor Na biezaco kierownik
budzetu, terminowos$¢é gospodarczy
przekazywania i opisywania
faktur.
8. Kontrola dyscypliny pracy. Zespo6t kierowniczy Na biezaco pracownicy
9. Kontrola przegladow dyrektor Grudzien 2020 kierownik
gospodarczy,
KONTROLA DOKUMENTACJI
Lp. |Nazwa dokumentacji Termin kontroli Kontrolujacy
1. Dokumentacja nauczyciela wrzesien - pazdziernik 2020; | wicedyrektor Sobota;

wicedyrektor




przedmiotu, specjalisty,
wychowawcow swietlicy

czerwiec 2020;
podczas obserwowanych
zajed

Maciejewska;
kierownik §wietlicy

Dokumentacja wychowawcy klasy. | wrzesien — pazdziernik 2020; | wicedyrektor
podczas obserwowanych Maciejewska
zajed
Dzienniki zaje¢ lekcyjnych co miesiac; wicedyrektorzy;
obowigzkowych, pozalekcyjnych. podczas obserwowanych dyrektor
zajec
Arkusze ocen. pazdziernik 2020; Wicedyrektor Sobota

czerwiec 2021

Dokumentacja wycieczek, w tym
rejestru wyjse.

na biezaco

wicedyrektor Sobota

Kontrola ksiegi ewidencji i uczniow.

pazdziernik — listopad 2020

dyrektor




