Szkola Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 343
im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie
ul. Kopcinskiego 7, 02-777 Warszawa
tel./fax: 22 643 84 54, e-mail: sp343@edu.um.warszawa.pl

SP343.021.83.2019.D

ZARZADZENIE NR 37 /2019
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI
INTEGRACYJNYMI NR 343 W WARSZAWIE
z dnia 15 listopada 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych i Srodkéw

trwalych

Na podstawie:

1) art. 26 ust. 3 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z
2019 r., poz. 351);
2) Instrukcji inwentaryzacyjnej Szkoty Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr

343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie zarzadza si¢, co nastgpuje:

I

1)

1:

§1

Przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ majatku Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w formie spisu z natury
sktadnikéw majgtku ruchomego i srodkéw trwatych, zgodnie z harmonogramem
inwentaryzacji, stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Skladniki podlegajace inwentaryzacji:

srodki trwale, pozostate srodki w tym objete ewidencjg ilosciowa, druki Scistego
zarachowania.

Skladniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisowych, wydanych
przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej w sekretariacie szkolnym wedug
stanu na dzien 31.12.2019 r..

§2

Powotluje si¢ Komisje inwentaryzacyjna, zwana dalej Komisja, w skladzie:

1) Urszula Zalewska — przewodniczacy Komisji;

2) Grazyna Sadurska — czlonek Komisji;



3) Krzysztof Nowak - cztonek Komisji.

2. Zobowigzuje si¢ Komisj¢ do:

1) nadzoru nad pracami zespotow spisowych;

2) przestrzegania obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji;

3) sporzadzenia sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury i protokolu z
rozliczenia wynikow inwentaryzacji;

4) przekazania dyrektorowi szkoty kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej.

3. Dopuszcza si¢ zmiang sktadu Komisji z przyczyn losowych.
§3

1. Powoluje si¢ zespoly spisowe w skladzie:

1) 1 zespot — Dobosz Lucyna, Iskrzynska Krystyna;

2) 2 zespot — Prystawko Monika, Falinska Celina;

3) 3 zespot — Kadziela Magdalena, Pyzel;

4) 4 zespot — Glinkowska Malgorzata, Jurek Sylwia;

5) 5 zesp6t — Tyl Dariusz, Lalewicz Wiktor;

6) 6 zespot — Wozniak Monika, Dabrowski Krzysztof.

2. Zobowiazuje si¢ zespoty spisowe do:

1) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej, zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie;

2) pobierania od os6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczenia przed i po
przeprowadzonym spisie z natury;

3) przekazania Komisji inwentaryzacyjnej dokumentacji z przebiegu spisu z natury
zgodnie z terminami.

3. Dopuszcza si¢ zmiang czlonkéw zespolow w obszarach spisowych z przyczyn
losowych.

§4

1. Z inwentaryzacji wylaczony zostaje kierownik gospodarczy, p. Jadwiga
Rzepczynska.



2. Osoby powolane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponosza peing
odpowiedzialnos¢ za wiasciwe, rzetelne oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

3. Szczegbdtowy zakres prac z terminami realizacji spisu z natury okresla Komisja,
zgodnie z przepisami prawa.

4. Osoby odpowiedzialne materialnie zobowiazuje si¢ do uporzadkowania mienia do
06.12.2019 r.

§5

1. Zobowigzuje si¢ kierownika gospodarczego do przygotowania ksiag
inwentarzowych, ewidencji wyposazenia, protokoldw zniszczen i innej
dokumentacji do dnia 06.12.2019 r.

2. Zobowigzuje si¢ odpowiedzialnych za druki S$cislego zarachowania do
przygotowania dokumenté6w do dnia 31.12.2019 r.

3. Dokumentacj¢ dotyczacg inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ dyrektorowi szkoly w
terminie do 15.01.2020 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

st



