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ZARZADZENIE NR 33 /2019
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
NR 343 IM. MATKI TERESY Z KALKUTY
W WARSZAWIE
z dnia 23 pazdziernika 2019 roku

w sprawie procedury nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego

Na podstawie ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2018r. poz.
967 ze zm.) w nawigzaniu do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca
2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z
2018r. poz. 1574 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ ,,Procedure nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
kontraktowego” w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki

Teresy z Kalkuty, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Zlﬁuw/



LI el - Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 33/2019
s I Dyrektora SP nr 343
¢ z dnia 23.10.2019 .

PROCEDURA NADANIA STOPNIA AWANSU ZAWODOWEGO
NAUCZYCIELA KONTRAKTOWEGO W SZKOLE PODSTAWOWEJ
Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI NR 343
IM. MATKI TERESY Z KALKUTY W WARSZAWIE

Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 967 ze
zm.);
2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2018r. poz. 1574
ze zm.)

I Powolanie komisji kwalifikacyjnej
1. Dyrektor szkoly powotuje komisje kwalifikacyjng dla nauczyciela ubiegajacego si¢ o awans
na stopien nauczyciela kontraktowego.

2. W sklad komisji kwalifikacyjnej wchodza:

1) dyrektor lub wicedyrektor szkoly, jako przewodniczacy komisji;
2) przewodniczacy zespotu przedmiotowego;

3) opiekun stazu;

4) przedstawiciel zwigzku zawodowego — na wniosek nauczyciela.

IL. Analiza formalna wniosku
1. Zlozenie wniosku o wszczecie postgpowania kwalifikacyjnego przez nauczyciela stazyste.

2. Dokumenty dotgczone do wniosku, o ktérym mowa w pkt 1:

1) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe;

2) zaswiadczenie dyrektora szkoty o:

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju
prowadzonych zaje¢ w dniu wydania zaswiadczenia oraz w okresie odbywania stazu, ze
wskazaniem wszystkich szkol, w ktérych nauczyciel odbywat staz,

b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego i dacie ztozenia przez nauczyciela
sprawozdania z realizacji tego planu,

¢) przyczynach wydtuzenia okresu stazu oraz zaliczenia dotychczas odbytego stazu w
przypadkach okre$lonych w art. 9d ust. 5 i 5a oraz art. 9f ust. 2 i 4 Karty Nauczyciela, ze



wskazaniem podstawy prawnej odpowiednio wydtuzenia albo zaliczenia okresu stazu oraz
okresu nieobecnosci w pracy lub niepozostawania w stosunku pracy;

3) kopie sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poswiadczong przez dyrektora
szkoty za zgodno$¢ z oryginalem;

4) kopi¢ oceny dorobku zawodowego dokonanej po zakonczeniu stazu, poswiadczong przez
dyrektora szkoly za zgodno$¢ z oryginalem.

3. Przeprowadzenie analizy formalnej wniosku o podj¢cie postepowania kwalifikacyjnego i
dokumentacji przez dyrektora szkoty.

III.  Usunigcie brakéw formalnych

Jezeli wniosek o podjecie postgpowania kwalifikacyjnego lub dokumentacja nie spetniaja
wymagan formalnych, dyrektor szkolty wskazuje szczegétlowo stwierdzone braki i wzywa
nauczyciela do ich usunigcia w terminie 14 dni, wraz z pouczeniem, ze nieusuni¢cie tych brakow
w terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

IV. Zawiadomienie o terminie posiedzenia komisji kwalifikacyjnej

1. Po usunigciu brakéw formalnych wniosku o wszczecie postgpowania lub gdy wniosek nie
zawieral uchybien, powiadomienie nauczyciela, ktory zlozyt wniosek o podjecie
postepowania kwalifikacyjnego, o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy na co
najmniej 7 dni przed dniem posiedzenia komisji.

2. Zawiadomienie organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny o
terminie posiedzenia komisji kwalifikacyjnej na co najmniej 7 dni przed terminem
posiedzenia komisji kwalifikacyjne;j.

3. Powiadomienie wskazanej przez nauczyciela organizacji zwigzkowej o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;.

W Przeprowadzenie rozmowy
1. Podjecie rozmowy kwalifikacyjnej i rozstrzygnigcie przez komisj¢ kwalifikacyjng w
obecnosci co najmniej 2/3 skladu swoich cztonkow.

2. Zapoznanie si¢ komisji kwalifikacyjnej z oceng dorobku zawodowego i sprawozdaniem z
realizacji planu rozwoju zawodowego oraz przeprowadzenie rozmowy, podczas ktorej
nauczyciel:

1) prezentuje dorobek zawodowy;

2) prezentuje swoja wiedz¢ i umiejetnosci, w szczegdlnosci przez:

a) zaproponowanie rozwigzania wskazanego przez komisj¢ problemu zwigzanego z

wykonywang pracg, z uwzglednieniem praktyki szkolnej, aktualnej wiedzy i przepisow prawa,

b) wykonanie zadania z uzyciem narz¢dzi multimedialnych;



3) odpowiada na pytania czlonkéw komisji dotyczgce wymagan niezb¢dnych do uzyskania
stopnia nauczyciela kontraktowego.

VI.  Obrady komisji kwalifikacyjnej

1. Ocenianie spelnienia przez nauczyciela wymagan niezb¢dnych do uzyskania stopnia
nauczyciela kontraktowego w punktach wedtug skali od 0 do 10. Na podstawie liczby
punktéw przyznanych przez poszczeg6lnych cztonkéw komisji oblicza si¢ Srednig
arytmetyczng punktow.

2. Uzyskanie akceptacji komisji kwalifikacyjnej, jezeli $rednia arytmetyczna punktéw wynosi
co najmniej 7.
VII. Sporzadzenie protokolu

1. Sporzadzenie protokotu z przebiegu pracy komisji kwalifikacyjnej, ktory zawiera:

1) date i miejsce posiedzenia komisji;

2) imiona i nazwiska czlonkéw komisji;

3) imiona i nazwiska 0s6b uczestniczacych w pracach komisji w charakterze obserwatorow;
4) informacje o przebiegu egzaminu lub rozmowy, w tym pytania zadane nauczycielowi przez
komisje i informacje o udzielonych odpowiedziach;

5) uzyskane przez nauczyciela oceny punktowe;

6) srednig arytmetyczng punktow,

7) uzasadnienie rozstrzygniecia komisji;

8) podpisy cztonkéw komisji uczestniczacych w jej pracach.

2.Z%ozenie o$wiadczenia o swojej bezstronnosci oraz obowigzku zachowania w tajemnicy
informacji uzyskanych w zwiazku z postgpowaniem przez cztonkdw komisji kwalifikacyjne;j.

VIII. Wydanie zaSwiadczenia

Otrzymanie zaswiadczenia przez nauczyciela, ktory uzyskatl akceptacje komisji kwalifikacyjne;j.

IX. Wydanie decyzji administracyjnej
1. Wydanie decyzji w sprawie nadania stopnia nauczyciela kontraktowego przez dyrektora
szkoly w przypadku uzyskania akceptacji komisji kwalifikacyjne;j.

2. Odmowa wydania decyzji przez dyrektora szkoty w sytuacji braku akceptacji komisji
kwalifikacyjnej.

3. Nauczycielom, ktdérzy ztoza wnioski o wszczecie postgpowania kwalifikacyjnego w okresie
do 30 czerwca w roku uzyskania pozytywnej oceny dorobku zawodowego, decyzje nalezy
wyda¢ do 31 grudnia danego roku.



4. Nauczycielom, ktorzy ztozg wnioski o wszczgcie postgpowania kwalifikacyjnego w okresie
od 1 lipca do 31 pazdziernika w roku uzyskania pozytywnej oceny dorobku zawodowego,
decyzj¢ nalezy wyda¢ do 31 grudnia danego roku.



