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ZARZADZENIE NR 32 /2017
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
NR 343 W WARSZAWIE
z dnia 09 listopada 2017 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéow majatkowych i Srodkow

trwalych.

Na podstawie:

art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2016 r., poz.
1047 ze zm.);

Instrukcji inwentaryzacyjnej Szkoty Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 343 im.
Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1. Przeprowadza si¢ inwentaryzacje majatku Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w formie spisu z natury sktadnikow
majatku ruchomego i srodkdw trwatych, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji,
stanowigcym zafacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Skladniki podlegajace inwentaryzacji:

1) s$rodki trwale, pozostale srodki w tym objete ewidencjg ilosciows, druki Scistego
zarachowania.

3. Skladniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisowych, wydanych przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej do dnia 14.11.2017 r. w sekretariacie szkolnym.

§2

1. Powoluje si¢ Komisje inwentaryzacyjng w skladzie: :
1) Maria Tyza - przewodniczacy

2) Bogumita Sztylko — cztonek komisji



3) Krzysztof Nowak - czlonek komisji

2. Zobowigzuje si¢ Komisje do:

1) nadzoru nad pracami zespoldw spisowych,

2) przestrzegania obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,

3) sporzadzenia sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury i protokotu z
rozliczenia wynikdw inwentaryzacji,

4) przekazania dyrektorowi szkoty kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjne;j.

3. Dopuszcza si¢ zmiang sktadu Komisji z przyczyn losowych.

§3
1. Powotluje si¢ zespoly spisowe w skladzie:
1) 1 zespdt — Siedlecka Anna, Dobosz Lucyna
2) 2 zesp6t — Prystawko Monika, Banaszek Romualda
3) 3 zespot — Sobezynska Danuta, Kadziela Magdalena
4) 4 zespo6t — Glinkowska Malgorzata, Jurek Sylwia
5) 5 zespot — Rogulski Andrzej, Tyl Dariusz
2. Zobowiazuje si¢ zespoty do:

1) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow  postepowania  okres§lonych ~w instrukcji inwentaryzacyjnej, zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie;

2) pobierania od o0séb materialnie odpowiedzialnych oswiadczenia przed i po
przeprowadzonym spisie z natury;

3) przekazania Komisji inwentaryzacyjnej dokumentacji z przebiegu spisu z natury zgodnie
z terminami.

3. Dopuszcza si¢ zmiane cztonkdw zespotow w obszarach spisowych z przyczyn losowych.
§4
1. Z inwentaryzacji wylgczony zostaje kierownik gospodarczy.

2. Osoby powotlane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponosza petna odpowiedzialnos¢
za wlasciwe, rzetelne oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z

natury.

3. Szczegblowy zakres prac z terminami realizacji spisu z natury okresla Komisja
inwentaryzacyjna zgodnie z przepisami prawa.



4. Osoby odpowiedzialne materialnie zobowigzuje si¢ do uporzadkowania mienia do
14.11.2017r.

§5

1. Zobowiazuje si¢ kierownika gospodarczego do przygotowania ksigg inwentarzowych,
ewidencji wyposazenia, protokotow zniszczen i innej dokumentacji do dnia 11.2017 r.

2. Zobowiazuje si¢ kierownika gospodarczego do dostarczenia do DBFO ksiag
inwentarzowych SP nr 343 do dnia 14.11.2017r.

3. Zobowiazuje si¢ odpowiedzialnych za druki $cistego zarachowania do przygotowania
dokumentéw do dnia 30.11.2017r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Zaltgcznik do zarzadzenia nr 32 /2017

[HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Zadania [Osoba odpowiedzialna |Czas realizacji
Wydanie zarzadzenia dotyczacego [Dyrektor [09.11.2017
inwentaryzacji oraz powotanie komisji
Inwentaryzacyjnej
Sporzadzenie harmonogramu prac i Glowny ksigegowy 09.11.2017
dokumentacji inwentaryzacyjnej rzewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej
Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej |Gléwny ksiggowy 13.11.2017
Spis z natury |Komisja inwentaryzacyjna |15.11.2017-30.11.2017
Weryfikacja sald IGkSwny ksiggowy
Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Glowny ksiegowy do 15.01.2018

[Ustalenie réznic

rzewodniczacy komisji

do 15.01.2018

inwentaryzacyjnej

Glowny ksiggowy
Wyjasnienie roznic, sporzadzenie protokotu [Dyrektor do 15.01.2018
[r6znic oraz sprawozdania Glowny ksiegowy

rzewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej
Ewidencja r6znic inwentaryzacyjnych |Gtéwny ksiegowy do 25.01.2018
[Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych |Gtéwny ksiggowy Do 25.01.2018




