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ZARZADZENIE NR 29 /2017
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
NR 343 W WARSZAWIE
z dnia 25 wrzesnia 2017 roku

w sprawie: w sprawie regulaminu organizacji réznorodnych form turystyki

Na podstawie Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada
2001r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placéwki krajoznawstwa i turystyki ( Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516 ze zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin organizacji roznorodnych form turystyki w Szkole Podstawowej z
Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie, stanowigcy
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 15/2017 z dnia 16 maja 2017r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

e WY
mgr Jvlanta Kubalska



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 29/2017
dyrektora Szkoly Podstawowej

z Oddziatami Integracyjnymi nr 343

im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie
z dnia 25 wrzesnia 2017r.

REGULAMIN ORGANIZACJI ROZNORODNYCH
FORM TURYSTYKI W SZKOLE PODSTAWOWEJ Z
ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI NR 343 IM. MATKI
TERESY Z KALKUTY W WARSZAWIE

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017r. poz. 59 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001r. w sprawie
warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki ( Dz. U. 22001 r. Nr 135, poz. 1516 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji, Nauki i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U. 22003 r.
Nr 6, poz. 69 ze zm.)

Spis tresci

§ 1.  Zasady ogdlne organizacji wycieczek i imprez turystycznych.
§2. Rodzaje wycieczek.

§2.1. Wycieczka zagraniczna.

§3.  Obowigzki dyrektora szkoly.

§ 4. Uprawnienia i zadania kierownika wycieczki.

§5. Obowiazki opiekunéw wycieczki.

§ 6.  Obowigzki rodzicow/prawnych opiekunéw.

§ 7.  Finansowanie wycieczek.

§8.  Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki.



§9. Dokumentacja wycieczki.

§ 10. Zasady bezpieczenistwa na wycieczkach i imprezach krajoznawczo — turystycznych.
§ 10.1. Zasady ogdlne dotyczace bezpieczenstwa podczas wycieczek.

§ 10.2. Liczba opiekunéw podczas wycieczek.

§ 10.3. Bezpieczenstwo ruchu pieszych.

§ 10.4. Warunki bezpieczenstwa oséb przebywajacych w gérach.

§ 10.5. Bezpieczenstwo podczas wycieczek rowerowych.

§ 10.6. Warunki techniczne transportu.

§ 11. Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki autokarowe;.
§ 11.1. Czynnosci przed rozpoczeciem podrdzy.

§ 11.2. Czynnosci w trakcie podrézy.

§ 11.3. Czynnosci po zakonczeniu podrdzy.

§ 12. Ramowy regulamin wycieczki.

§ 13. Postanowienia koncowe.

§ 13.1. Procedury postgpowania w razie zaginigcia uczestnika wycieczki.
§ 13.2. Procedury postgpowania w razie pozaru.

§ 13.3. Procedury postepowania w razie naglej choroby uczestnika wycieczki.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o :

1. Szkole - nalezy przez to rozumie¢ Szkol¢ Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 343
im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie;

2. wycieczce - nalezy prze to rozumie¢ takze impreze;

3. rodzicach - nalezy przez to rozumieé takze opiekuna prawnego.



§ 1. Zasady ogodlne

1.
2.

10.

Wycieczki i inne formy turystyki sa integralng forma dziatalnosci wychowawczej Szkoty.
Organizowanie przez Szkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,
b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

c) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wérdd dzieci i mlodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnoscei korzystania z zasobow przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) poprawe stanu zdrowia dzieci i modziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie,

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,
i) przeciwdzialanie patologii spoleczne;j,

j) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢c lekcyjnych, pozalekcyjnych
oraz pozaszkolnych w czasie trwania roku szkolnego z wylaczeniem przerw $wigtecznych, ferii
zimowych i letnich.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,
ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejgtnosci specjalistycznych.

Dla uczniéw klas 0 — III szkoly podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo — turystyczne na terenie najblizszej okolicy,
macierzystego wojewo6dztwa i regionu geograficzno — turystycznego.

Dla pozostatych uczniéw szkoly podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo — turystyczne na terenie macierzystego wojewodztwa,
regionu geograficzno — turystycznego i kraju.

W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie moga bra¢ udzial uczniowie, w stosunku do
ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udzial w
wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewni¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci.

Udzial ucznidw, w tym niepelosprawnych w wycieczkach ( z wyjatkiem przedmiotowych),
odbywajacych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych, imprezach, wymaga zgody ich przedstawicieli
ustawowych.

Wycieczke przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym w uzgodnieniu z
rodzicami w zakresie:



e celu,

e trasy,

e harmonogramu,
e regulaminu.

11. Karta wycieczki zawiera: program wycieczki organizowanej przez Szkote, liste uczestnikow,
imie i nazwisko kierownika oraz liczbg opiekunow.

12. W karcie wycieczki znajdujg si¢ oSwiadczenia kierownika wycieczki i opiekunow.

13. Za nieprzestrzeganie przez uczniéw regulaminu wycieczek szkolnych i wynikajgce z tego
szkody materialne odpowiedzialno$¢ finansowa ponosza rodzice.

14. Kazdy uczestnik wycieczki musi posiadac:
a) w przypadku wycieczki krajowej — aktualng legitymacj¢ szkolna,
b) w przypadku wycieczki zagranicznej — aktualny paszport lub dowdd osobisty.

15. Cudzoziemscy uczniowie, pochodzacy z pafistw trzecich, niebedacych czionkami Unii
Europejskiej, uczestniczagcy w wycieczce do innego paistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
moga by¢ objeci lista podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej sporzadzong przez
dyrektora Szkoty.

16. Wszystkie wyjazdy i wycieczki powinny by¢ tak organizowane, aby mogli w nich uczestniczy¢
réwniez uczniowie pochodzacy z rodzin znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji materialne;.

17. W sprawach nieunormowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie odrgbne przepisy.

§ 2. Rodzaje wycieczek
1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow
pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejgtnosci specjalistycznych,

c) imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, takie jak: zlazy, rajdy, sptywy, zloty
w ktérych udzial wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejgtnosci
specjalistycznych, w tym poslugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem,

e) imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoly zimowe, szkoty ekologiczne.

2. Szkoly mogg organizowaé wycieczki zagraniczne, o ktérych mowa w § 2.1.

§ 2.1. Wycieczki zagraniczne



Zgode na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza dyrektor Szkoty po zawiadomieniu
organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

Zawiadomienie o organizacji wycieczki zawiera w szczegdlnosci:

karte wycieczki ( nazwe kraju, czas pobytu, program pobytu, imi¢ i nazwisko kierownika oraz
opiekundéw ),

imienna liste uczniéw biorgcych udzial w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku — data
urodzenia,

o$wiadczenie dyrektora Szkoly, ze na udzial dzieci w wycieczce wyrazili pisemng zgodg ich
rodzice,

o$wiadczenie dyrektora Szkoly, ze uczestnicy wycieczki posiadajg ubezpieczenie od NNW i
kosztow leczenia za granica (wskazane dotgczenie polisy).

Oprocz dokumentacji wskazanej powyzej w Szkole obowigzujg dokumenty jak w przypadku
wycieczki krajowej wraz z numerami telefonéw ambasady polskiej w kraju, do ktorego
organizuje si¢ wycieczke.

§ 3. Obowigzki dyrektora szkoly
1. Dyrektor Szkoty w szczeg6lnosci:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

wyraza zgode na zorganizowanie wycieczki,

wyznacza kierownika wycieczki,

okresla liczbe opiekunéw w zaleznosci od: wieku i stopnia rozwoju psychofizycznego
uczestnikow, stanu zdrowia uczestnikow lub ich niepelnosprawnosci, stopnia
zdyscyplinowania grupy, specyfiki zaje¢ w trakcie wycieczki, sposobu organizacji wycieczki,
zatwierdza kartg i harmonogram wycieczki; w przypadku wycieczek dofinansowanych przez
Biuro Edukacji m. st. Warszawy zatwierdza dodatkowy program edukacyjny wycieczki,
udziela instruktazu kierownikowi i opiekunom wycieczki,

deponuje zgody rodzicéw na wyjazd dziecka na wycieczke oraz aktualng list¢ uczestnikow
wycieczki zawierajgcg dane ucznia wraz z numerem telefonu do rodzicow,

prowadzi dokumentacje dotyczaca wycieczek i udostepnia ja instytucjom nadzorujacym
Szkofe.

§ 4. Kwalifikacje i zadania kierownika wycieczki

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza si¢ sposrod pracownikow pedagogicznych Szkoly o

3.

kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okre$lonych form krajoznawstwa i turystyki.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora Szkoly
osoba pelnoletnia, ktora :

a) ukonczyla kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,
b) jest instruktorem harcerskim,

¢) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Kierownikiem obozu wedrownego moze byé osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikéw obozoéw
wedrownych.

4. Kierownikiem imprezy turystyki kwaliﬁkowaﬁej moze by¢ osoba posiadajaca uprawnienia badz

stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.



5. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioragcych udzial w wycieczce lub imprezie zagranicznej moze
by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak
rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

6. Kierownik wycieczki moze rownolegle laczy¢ funkcje opiekuna grupy pod warunkiem, ze to nie
koliduje z prawidlowym wykonywaniem przez niego obowigzkow.

7. W przypadku niedyspozycji kierownika wycieczki jego obowiazki przejmuje pierwsza osoba z listy
opiekunow wycieczki.

8. Zadania kierownika wycieczki:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g
h)

i)

k)
1)

0)

p)
q)

przekazuje rodzicom uwagi do przedstawionej propozycji wycieczki w terminie 14 dni roboczych
od dnia otrzymania informacji dotyczacej wyboru miejsca, planu wycieczki oraz organizatora,
uzyskuje zgody od rodzicéw na udziat dziecka w wycieczce,

opracowuje program i harmonogram wycieczki,

opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow oraz rodzicéw, ktorzy go
czytelnie podpisuja,

przedktada pelng dokumentacj¢ w oryginale wicedyrektorowi; kopi¢ dokumentow: kartg
wycieczki z harmonogramem i list¢ uczestnikow zabiera na wycieczke,

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu, w tym tresci z podstawy programowej i
regulaminu wycieczki oraz sprawuje nadzér w tym zakresie,

zapoznaje uczestnikoéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania,
okresla zadania opiekunéw w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczefistwa
uczestnikom wycieczki lub imprezy,

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow w przypadku, gdy Szkola jest
organizatorem wycieczki,

dokonuje podziatu zadan wérdd uczestnikow,

dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki (np. bilety wstepu)
w przypadku, gdy Szkola jest organizatorem wycieczki,

posiada numer telefonu do wicedyrektora Szkoly i utrzymuje z nim kontakt telefoniczny do czasu
zakonczenia wycieczki,

posiada dostepny calodobowo numer telefonu do biura podrézy (kierownika transportu) lub
przewoznika,

w przypadku naglej choroby uczestnika wycieczki nawigzuje kontakt z rodzicami, ktorzy
mogg udzieli¢ niezbgdnych informacji o jego stanie zdrowia,

w razie koniecznosci udziela pierwszej pomocy,

wzywa pogotowie ratunkowe lub zglasza si¢ z chorym uczestnikiem na Szpitalny Oddziat
Ratunkowy,

ma staly kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki, powiadamia wicedyrektora/dyrektora
Szkoty o zdarzeniu,

w przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki zleca jednemu z opiekunéw poszukiwanie
uczestnika, podczas gdy reszta grupy z drugim opiekunem czeka w okreslonym miejscu,
informuje wicedyrektora/dyrektora Szkoty o fakcie zaginigcia ucznia,

w porozumieniu z wicedyrektorem informuje rodzicow o zdarzeniu i podjetych krokach
dotyczacych zaginionego uczestnika,

zglasza policji zaginiecie uczestnika; dalsze dziatania podejmuje w porozumieniu z
odpowiednimi stuzbami informujac rodzicow ucznia i przetozonych,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu oraz
przedktada dyrektorowi Szkoty.



9. Kierownik wycieczki nie zajmuje si¢ przyjmowaniem wplat przed ani w trakcie wycieczki.

§ 5. Obowigzki opiekunow wycieczki

1. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora Szkoty,
inna pelnoletnia osoba.

2. W przypadku wiekszej niz jeden liczby opiekunéw przynajmniej jeden z nich powinien by¢
nauczycielem.

3. Opiekun w szczegdlnosci:
e sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

e wspoéldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub
imprezy,

e sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegélnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

e nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
e wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

4. Opiekunowie potwierdzajg wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki zobowigzanie do petnienia
funkcji i rzetelnego wykonywania obowiazkow opiekuna wycieczki.

§ 6. Obowiazki rodzicow

1. Rodzice wraz z wychowawcg deklaruja chgé zorganizowania wycieczki najpézniej do konca
listopada danego roku szkolnego.

2. Najpézniej do konca marca danego roku szkolnego rodzice wraz z wychowawca wybieraja
organizatora wycieczki i firm¢ przewozowa, opracowujg plan wycieczki, zgodny z podstawa
programow3, nastepnie przedstawiaja go kierownikowi wycieczki, jezeli nie jest to wychowawca
klasy oraz projekt umowy organizacji wyjazdu. Nie przedstawienie we wskazanym terminie
propozycji wycieczki oznacza rezygnacje z wyjazdu.

3. Rodzice skladajg pisemng zgode na wyjazd dziecka.

4. Rodzice informuja kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka i koniecznosci przyjmowania
lekow przez dziecko.

5. Rodzice musza zadbaé o prawidlowy ubior i ekwipunek na wyjazd uczestnika wycieczki.

6. Rodzice pokrywaja koszty wycieczki w ustalonym terminie.

§ 7. Finansowanie wycieczek

1. Dziatalnos¢ Szkoly w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu
zakwaterowania i wyzywienia kierownikoéw i opiekunéw wycieczek, moze by¢ finansowana ze
srodkéw pozabudzetowych, a w szczegolnosci:

® 7 odplatnosci uczniéw bioracych udzial w wycieczce,



® ze $rodkéw pochodzacych z dzialalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji
mlodziezowych dziatajacych na terenie Szkoty,

® ze $rodkéw przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

2. Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane
koszty organizacyjne i programowe.

3. Rodzice ucznidéw, bioracy udziat w wycieczce oraz jadacy dodatkowo z uwagi m.in. na
niepetnosprawno$¢ dziecka czy przewlekla chorobg dziecka, zobowigzani sa do pokrycia
zwiazanych z nig kosztéw, chyba ze udziat w wycieczce moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje t¢
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat z powodu rezygnacji, jesli takie powstaty.

5. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w wyjezdzie.

6. Umowe z podmiotem zewnetrznym (biurem podrozy, innym wykonawca) podpisuje dyrektor
Szkotly, dziatajacy w imieniu m. st. Warszawy.

7. Umowa, o ktérej mowa w ust. 6, moze by¢ podpisana przez dyrektora Szkoty w sytuacji, gdy
zrédlem finansowania umowy s3 $rodki na wydzielonym rachunku dochodéw Szkoly, ujete w
planie wydatkow tegoz rachunku.

8. Umowa, o ktorej mowa w ust. 6, moze by¢ podpisana po wczesniejszej analizie przez prawnika
Dzielnicy Ursynéw m.st. Warszawy i podpisaniu przez ksiggowego Dzielnicy Ursynow.

9. Finansowanie umowy odbywa si¢ za posrednictwem wydzielonego rachunku dochodéw Szkoty,
na ktory Rada Rodzicéw wplaca zebrane $rodki ze swojego rachunku bankowego na rachunek
Szkoly jako darowizng celowa z zaznaczeniem oddziatu, terminu oraz miejsca wyjazdu.

10. Zleceniodawca, ptatnikiem oraz podmiotem, na ktéry wystawiona zostanie faktura jest m. st.
Warszawa, a odbiorca faktury Szkofa.

11. Wybdr wykonawcy powinien nastapié, zgodnie z obowiazujacym w Szkole regulaminem
zamoOwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 tys. euro
(zakladajac, ze warto$¢ zamOwienia nie przekracza tej kwoty) .

12. Rodzice odpowiadajg za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig zwiazanych. O
wszelkich opéznieniach nalezy niezwlocznie informowac kierownika wycieczki i wicedyrektora.

13. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik wycieczki.

14. Dowodami finansowymi s3 przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci dokumenty wptat
(zbieranych przez rodzicéw) oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do
danego rodzaju dzialalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach moga to by¢ o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki oraz wszystkich opiekundw, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20%
kosztéw wycieczki.

§ 8. Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki

1. Zgode na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor Szkoly po wczesniejszej analizie
dokumentéw przez wicedyrektora, uwzgledniajac zasade dostgpnosci dla uczniéw oraz brak
zakltdcen w organizacji pracy szkoty.

2. Dla zachowania wychowawczego charakteru wycieczek klasowych dyrektor Szkoly wyraza
zgode na zorganizowanie klasowej wycieczki, jezeli uczestniczy w niej co najmniej 80% ucznidw
danej klasy.

3. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach dyrektor moze udzieli¢ zgody na zorganizowanie
wycieczki dla mniejszej liczby uczestnikéw z klasy.



4. Dokumentacje, o ktérej mowa w § 9, nalezy przedlozy¢ wicedyrektorowi najpéznie;j:
e wycieczka jednodniowa - na 14 dni przed terminem rozpoczecia,
e wycieczka dtuzsza niz jednodniowa - na 30 dni przed terminem rozpoczgcia.

5. Po uzyskaniu zgody na wycieczke nalezy dokona¢ wpisu w ksiedze wyj$¢ najpézniej na trzy dni
przed terminem wycieczki.

6. Bez zgody dyrektora Szkoly wycieczka nie moze si¢ odbyc.

§ 9. Dokumentacja wycieczki

1. Dokumentacja wycieczki przedmiotowej podczas lekcji (biblioteka publiczna, kino, dom kultury,
park na terenie dzielnicy ...) obejmuje:
- imienng list¢ uczniow,
- wpis do ksiggi wyjs¢.
2. Dokumentacja pozostatych wycieczek obejmuje:
e kartg wycieczki, w tym harmonogram wycieczki, program wycieczki,
e imienng liste uczestnikéw z uwzglednieniem ich wieku, podpisang przez dyrektora,
e telefony kontaktowe kierownika i opiekunow,
e pisemng zgode rodzicow na udziat ich dziecka w wycieczce,
e podpisane o$wiadczenie uczniéw o zapoznaniu si¢ z regulaminem wycieczki,
e pisemne po$wiadczenie rodzicow o zapoznaniu si¢ z regulaminem,
e preliminarz wycieczki — kalkulacja kosztéw wycieczki,
e zadania dla kierownika i opiekunéw podpisane przez wyznaczone osoby,
e rozliczenie finansowe po zakonczeniu wycieczki,
o ewaluacje wycieczki,
e ewentualng dokumentacj¢ powypadkowa.
3. W przypadku biatych lub zielonych szkét niezbedny jest wykaz tematéw z uwzglednieniem
realizacji podstawy programowe;j.

§ 10. Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczek

§ 10.1. Zasady ogélne dotyczace bezpieczenstwa podczas wycieczek

1. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wiasciwej opieki i bezpieczenstwa jej
uczestnikom.

2. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i
sposobie zachowania si¢ w razie nieszczgsliwego wypadku.

3. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczefistwo uczniéw podczas wycieczek s kierownik
wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagty.

4. Opickunowie powinni sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

5. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.



6.

7.

Miejscem zbiérki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest teren szkolny, skad
uczniowie udajg si¢ do domu na podstawie pisemnej informacji w przypadku samodzielnego
powrotu; w okresie listopad — luty po godzinie 17.00 — wylacznie pod opiekg rodzicow lub
upowaznionej osoby.

Zakonczenie wycieczki w miejscu innym niz teren szkolny jest mozliwe tylko na podstawie
pisemnej zgody rodzicow, okreslajacej miejsce odiaczenia si¢ uczestnika wycieczki od grupy.

§ 10.2. Liczba opiekunéw podczas wycieczek

1.

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie
opiekunéw sposréd nauczycieli oraz innych oséb petnoletnich wedlug nastepujacych zasad:

e kierownik + jeden opiekun na 25 o0s6b podczas wycieczek przedmiotowych na terenie
Warszawy niewymagajacych korzystania z komunikacji miejskie;j,

e kierownik + jeden opiekun na 15 uczniéw przy pozostatych wycieczkach przedmiotowych i
turystycznych,

e kierownik + jeden opiekun na 10 os6b na wycieczkach gorskich i wycieczkach turystyki
kwalifikowane;j,

Zaleca si¢ zwiekszenie liczby opiekunéw w przypadku udziatu w wycieczkach ucznidw
niepetnosprawnych.

§ 10.3. Bezpieczenstwo ruchu pieszych

1.

Pieszy uczestnik wycieczki jest obowigzany korzysta¢é z chodnika lub drogi (Sciezki) dla
pieszych, a w razie ich braku - z pobocza. Jezeli nie ma pobocza lub czasowo nie mozna z niego
korzysta¢, pieszy moze korzystaé z jezdni, pod warunkiem zajmowania miejsca jak najblizej jej
krawedzi i ustgpowania pierwszenstwa nadjezdzajagcemu pojazdowi.

Pieszy idacy po poboczu lub jezdni jest obowiazany iS¢ lewa strong drogi.

Piesi idacy jezdnig s obowigzani i$¢ jeden za drugim. Na drodze o matym ruchu, w warunkach
dobrej widocznosci, dwoch pieszych moze iS¢ obok siebie.

Korzystanie przez pieszego z drogi (Sciezki) dla roweréw jest dozwolone tylko w razie braku
chodnika lub pobocza albo niemoznosci korzystania z nich. Pieszy, z wyjatkiem osoby
niepetnosprawnej, korzystajac z tej drogi jest obowigzany ustapi¢ pierwszenstwo rowerowi.

Ruch pieszy w kolumnach:

1.

Kolumna pieszych, z wyjatkiem pieszych w wieku do 10 lat, moze si¢ porusza¢ tylko prawa
strong jezdni.

Liczba pieszych idgcych jezdnig w kolumnie obok siebie nie moze przekracza¢ 4, a w kolumnie
wojskowej - 6, pod warunkiem, ze kolumna nie zajmuje wigcej niz potowy szerokosci jezdni.

Piesi do lat 10 moga i$¢ w kolumnie tylko-dwdjkami pod nadzorem, co najmniej jednej osoby
petnoletnie;j.

Dlugo$¢ kolumny pieszych nie moze przekraczaé¢ 50 m. Odlegto$¢ migdzy kolumnami nie moze
by¢ mniejsza niz 100 m.






