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ZARZADZENIE NR 28 /2017
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI NR
343 IM. MATKI TERESY Z KALKUTY W WARSZAWIE

Z dnia 18 wrze$nia 2017r.

w sprawie procedury ewakuacyjnej

Na podstawie rozporzadzenia MENIS z dnia 31 rudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych 1 niepublicznych szkotach i1 placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Procedure ewakuacji dla Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 343

im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie, stanowiacg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 28/2017

Procedura ewakuacji uczniow oraz pracownikow z budynku Szkety
Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 343 w Warszawie
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1. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2017 r. poz. 736)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow i terenow (Dz.U. z 2010 r.,
nr 109, poz.719)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakimi powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2015 r. poz.
1422)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z
2003 r. nr 6, poz. 69 ze zm.)

2. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej
ewakuacji uczniéow, nauczycieli oraz pracownikéw Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie.

3. Przedmiot i zakres stosowania

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i1 odpowiedzialno$ci osob realizujgcych
niezb¢dne dziatania poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia) symptomow
wskazujacych na konieczno$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg uczniow i
nauczycieli oraz pracownikow szkoty.

4. Podstawy uruchomienia ewakuacji

1) Pozar (w przypadku, gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami).

2) Zamach terrorystyczny lub otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego
albo innego niebezpiecznego srodka.

3) Zagrozenie skazeniem chemicznym.

4) Zagrozenie katastrofag budowlana.

5) Zagrozenie wybuchem gazu.

6) Inne sytuacje zagrazajace zdrowiu lub zyciu.
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5. Sposob ogloszenia alarmu i przekazania informacji o ewakuacji

Alarmowanie o zagrozeniach w budynkach szkoly odbywa si¢ w ramach wewnetrznego
systemu alarmowania okreSlonego w instrukcji przeciwpozarowej, a $wiadek
niebezpiecznego zdarzenia zobowigzany jest natychmiast powiadomi¢ sekretariat szkoty —
tel. 22 643 84 54.

W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzany jest
sygnal dzwigkowy — 2 dhugie dzwonki (trwajace okoto 10 sekund).

W przypadku braku mozliwo$ci uruchomienia sygnatu dzwigkowego obowigzuje glosny,
stowny komunikat ,,Uwaga, uwaga! Ewakuacja”, przekazywany w kazdym skrzydle szkoty
przez dyrektora lub wyznaczonego przez niego pracownika.

Ewakuacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w sposob zorganizowany, kierujac si¢ ustaleniami
procedury i zaistniatg sytuacja.

Z komunikatem o ewakuacji powinna by¢ zapoznana kazda osoba znajdujaca si¢ w budynku
1 na terenie szkoty.

6. Przydzial obowiazkow i organizacja dzialania
Dyrektor szkoty:
ocenia sytuacj¢ 1 w razie potrzeby zarzadza ewakuacje¢, uwzgledniajac:

o czy dotyczy ona catego budynku, czy tylko jego cze¢sci,
o ktorymi drogami ma si¢ ona odbywac,

b. kieruje akcjg ewakuacyjng do czasu przybycia stuzb ratowniczych,

nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,
nadzoruje powiadamianie specjalistycznych stuzb ratowniczych,
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nadzoruje uruchamianie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji, w
szczegblnosci: transport, zaladunek i ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie
instalacji wodnej, gazowej 1 elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych,

okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

zarzadza zakaz wejscia i wyjscia 0sob postronnych na teren szkoty,

jesli zajdzie taka potrzeba, zarzadza ewakuacj¢ samochoddéw stojacych na parkingu
przed budynkiem szkoty,

wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi: PSP, policja, pogotowiem
ratunkowym, pogotowiem gazowym, innymi stuzbami — w zalezno$ci od rodzaju
zagrozenia,

na miejscu zbiorki sporzadza stan liczebny ewakuowanych klas oraz §wietlicy szkolnej,
w zaleznosci od rodzaju ogloszonego alarmu powiadamia odpowiednie stuzby:

= stuzbe dyzurng Policji tel. nr 997
= stuzbe dyzurng PSP tel. nr 998
= Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999

= ogdlnopolski numer alarmowy 112.

Wychowawcy, nauczyciele, inni pracownicy prowadzacy zajecia:

oglaszajg alarm dla ucznidéw (w salach lekcyjnych, $wietlicy, salach do nauki
indywidualnej, pomieszczeniach do zaje¢ terapeutycznych, sali gimnastycznej,
korytarzach, gabinecie lekarskim, bibliotece, stotowce),

ustalaja liczebne stany zespolow klasowych,

zabieraja najwazniejsze dokumenty klasowe (listy uczniéw, ew. dzienniki),

nakazuja opuszczenie budynku szkoty,

nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow,

jesli zajdzie taka potrzeba, pomagaja niepetnosprawnym uczniom w mozliwie szybkim
opuszczeniu budynku,

na miejscu zbidrki kontrolujg obecnos¢ ucznidow 1 przekazujg informacje dyrektorowi.

Pracownicy obstugi szkoty:

w godzinach pracy szkoly — tres¢ otrzymanej informacji (komunikatu) o zagrozeniu
przekazuja do:

= dyrektora szkoty ustnie lub telefonicznie,

= pokoju nauczycielskiego,

b. wstrzymuja wejScie na teren szkoty,

otwieraja drzwi ewakuacyjne w budynku szkoty,

przeszukuja najblizej zlokalizowane toalety, miejsca ustronne, szatnie oraz
pomieszczenia gospodarcze w celu upewnienia si¢, czy nikt nie zostal wewnatrz
budynku.
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Ponadto:

w miar¢ mozliwosci 1 potrzeby pracownik techniczny wylacza, zachowujac zasady
bezpieczenstwa, media: energi¢ elektryczna, gaz;

na polecenie dyrektora udostgpnia miejsca do dziatan dla stuzb ratowniczych poprzez
zatozenie pachotkéw odgradzajacych, otwarcie bramy wjazdowej na teren szkoty dla
pojazddéw ratowniczych.

Obowigzki pracownikow administracji, w tym sekretariatu:

zabezpieczajg najwazniejsza dokumentacj¢ szkoty,
jezeli zaistnieje sytuacja zagrozenia, ewakuuja mienie szkoty, tak aby nie bylo narazone
na zniszczenie lub uszkodzenie, zwlaszcza wyszczegdlnione ponizej:

= pieczecie,
= arkusze ocen,
= twardy dysk komputera/komputer przenosny,

= inne dokumenty wskazane przez przetozonego.

Pielegniarka szkolna:

a. zabiera ze soba zestaw do udzielania pierwszej pomocy (np. apteczke, dodatkowe
bandaze),

b. odpowiada za zorganizowanie opieki i pomocy poszkodowanym uczniom oraz
pracownikom szkoty do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

7. Ogolne zasady ewakuacji

Za ewakuacje¢ dzieci i mtodziezy poza strefe zagrozenia odpowiada dyrektor szkoty, ale
do nadzoru nad uczniami podczas ewakuacji zobowiazana jest cata kadra pedagogiczna
oraz wszyscy pracownicy szkoty.

W kazdym przypadku wymagajacym ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z planem
(oznaczeniem drog ewakuacyjnych).

W przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego, w zaleznosci od
zaistnialej sytuacji, postepowac zgodnie z zaleceniami (pozosta¢ na miejscu lub
ewakuowac si¢).

Scisle stosowac¢ sie do przekazywanych zalecen przetozonych.



5) Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne takze
przed dost¢gpem 0s6b niepowotanych.

6) Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

7) Nauczyciele informuja uczniéw 0 sprawnym opuszczeniu klas i przypominajg im o:
= zachowaniu spokoju podczas opuszczania szkoty,

= poruszaniu si¢ zgodnie z kierunkiem ewakuacji i podazaniem za liderem grupy
prowadzacej,

= niezabieraniu plecakéw w przypadku ogloszenia alarmu przeciwpozarowego (W
sytuacji, gdy powodem ewakuacji jest informacja 0 podlozeniu *tadunku
wybuchowego, uczniowie powinni zabra¢ ze sobg plecaki/torby),

8) Pozamyka¢ okna (wytacznie w przypadku ogtoszenia alarmu pozarowego).
9) Nie zamyka¢ pomieszczen na klucz, tylko na klamke.

10) Nauczyciele w miejscu docelowym ewakuacji sprawdzajag obecno$¢ ucznidw,
przekazujg informacje do dyrektora szkoty lub jego zastepcy, udzielaja pierwszej
pomocy przedmedyczne;j.

11) Na miejscu ewakuacji (boisko szkolne) nauczyciele i uczniowie przebywaja do czasu
otrzymania informacji co do powrotu i kontynuowania nauki lub jej zakonczenia.

12) W pierwszej kolejnosci ewakuacji podlegaja pomieszczenia zagrozone pozarem.

13) W przypadku silnego zadymienia drog ewakuacyjnych nalezy poruszaé si¢ W pozycji
pochylonej badz na czworakach.

8. Drogi i kierunki ewakuacji
Po ustyszeniu alarmu:

1) Dyrektor, wicedyrektor, pracownicy administracji oraz obstugi szkoty przystepuja
do niezwlocznego wykonania ww. czynno$ci zgodnie z zawartymi wcze$niej
obowigzkami.

2) Nauczyciel prowadzacy zajecia po otrzymaniu potwierdzenia o koniecznosci
ewakuacji przekazujg uczniom komunikat o przygotowaniu si¢ do opuszczenia sali
lekcyjnej. Wyznaczajg lidera grupy:
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Ponadto:

a. w klasach I-III oraz oddziatach przedszkolnych nauczyciel kieruje grupe
do wyjscia ewakuacyjnego. Zwarty szyk uczniow zamyka drugi nauczyciel
(np. wspomagajacy lub pracownik obstugi szkoty).

b. w klasach IV-VIII liderem jest przewodniczacy klasy lub inna osoba
wyznaczona przez wychowawce.

Przed opuszczeniem sali lekcyjnej nauczyciel zamyka okna i drzwi w celu
niedopuszczenia do rozprzestrzeniania si¢ pozaru, zabiera najwazniejsze
dokumenty, jesli to mozliwe — wytgcza urzadzenia elektryczne.

W przypadku konieczno$ci opuszczenia terenu szkoty (np. podczas zagrozenia
wybuchem, skazenia chemicznego Iub ataku terrorystycznego) wszystkie
ewakuowane grupy oraz pracownicy szkoly udajg si¢ na teren Parafii bt. Edmunda
Bojanowskiego przy ulicy Kokosowej 12. Decyzje o takiej ewakuacji podejmuje
dyrektor badz odpowiednie stuzby. Dyrektor przekazuje rodzicom informacje o
koniecznosci ewakuacji uczniéw poprzez dziennik elektroniczny.

Jesli alarm ewakuacyjny zostanie ogloszony w czasie przerwy miedzylekcyjne;j:
a. uczniowie: ustawiaja si¢ pod sala, w ktorej maja mie¢ lekcje po przerwie, i
oczekuja na przyjs$cie nauczyciela;
b. nauczyciele: udaja si¢ pod sale lekcyjne, w ktorych maja mie¢ lekcje po
przerwie, po czym wyprowadzaja uczniéw poza budynek szkoty.

1) Pracownicy szkoty powinni pamigta¢ o koniecznosci wyniesienia do miejsca zbiorki
wszystkich dokumentow niezbednych do sprawdzenia i zweryfikowania listy obecnos$ci
(w tym rowniez list obecnosci pracownikow administracji). Informacj¢ o stanie
liczebnos$ci klasy nalezy przekaza¢ osobie odpowiedzialnej za sporzadzanie raportu
(dyrektorowi szkoty lub osobie przez niego wyznaczonej).

2)

Pracownicy kuchni powinni wylaczy¢ wszystkie zawory gazowe 1 urzadzenia
znajdujace si¢ pod napigciem i ewakuowaé na miejsce zbiorki.

Kierunki ewakuacji:

sale: 1, 2,3,4,7,8,9, 10 — wyjscie na patio

sale: 11, 12, 13, 14, 19, 20, 21, 22 oraz kacik nauki — wyjscie na boisko przy K3
sale: 15, 16, 17, 18, swietlica — wyjScie wlasne ze §wietlicy

sale: 5, 6, 124, 127 — wyjscie przy sali gimnastycznej lub przez magazynek



sale: 23, 24, 25, 26, 27, pomieszczenia stotdowki oraz kacik nauki — wyjscie w kierunku ul.
Nugat
sale: administracja, sekretariat, gabinet dyrektora — wyjscie na patio

pielgegniarka, pomieszczenia konserwatoréw — wyjscie przy sali gimnastycznej

Uwaga: wszystkie ewakuowane grupy (klasy) i osoby ustawiajg si¢ na boisku wg podanego
ponizej przydzialu miejsc, jesli nie bedzie to kolidowato z koniecznos$cig wjechania na teren
szkoty pojazdow ratowniczych.

Orientacyjny plan rozlokowania oddziatéw klasowych oraz pracownikow szkoty:

oddzialy: 0 1 2 3 4 5 b 7 (8)
nauczyciele nauczyciele
Klasy
wirtualne
Swietlica Pracownicy szkoly

Rys. 1. Plan rozmieszczenia os6b ewakuowanych na terenie boiska szkolnego.

Klasy wirtualne: grupy dzielone, zajecia ze specjalistami, zajecia dodatkowe.

9. Postanowienia koncowe
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Egzemplarze niniejszej procedury ewakuacji powinny by¢ dostgpne w pokoju
nauczycielskim, bibliotece, w sekretariacie.

Z trescig niniejszej procedury ewakuacji dyrektor szkoty lub jego zastepca powinien
zapozna¢ nauczycieli i pracownikow szkoty — zarzadzenie dyrektora.

Na podstawie niniejszej procedury uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy szkoty
zobowigzani sg do wzigcia udziatu W probnej ewakuacji przynajmniej raz w roku
szkolnym.

Prébng ewakuacje zarzadza dyrektor placowki we wspotpracy z osobg odpowiedzialng za
ewakuacj¢ najpozniej do 30 listopada kazdego roku, dokonujg analizy, a nastepnie

przedstawiajg radzie pedagogicznej raport z jej przebiegu.



