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ZARZADZENIE NR 27/ 2016
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI INTEGRACYJINYMI
NR 343 W WARSZAWIE
z dnia 16 listopada 2016 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych

Na podstawie:

- Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2016 1., poz. 1047 ze zm.)

-Ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r.,poz. 168 ze zm.)

-Rozporzadzenia ministra finansow z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegoOlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2010 r., poz. 861)

-Instrukcji inwentaryzacyjnej Szkoly Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im.
Matki Teresy z Kalkuty

zarzadza si¢, co nast¢puje :
§1

1. Przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ majatku Szkoly Podstawowej z Oddzialami
Integracyjnymi nr 343 w formie spisu z natury.
2. Rodzaje inwentaryzowanych sktadnikow :



Srodki trwale, pozostale srodki w tym objete ewidencjg ilosciowa, druki scistego
zarachowania, podrgczniki w ramach dotacji celowe;.

3. Terminy inwentaryzacji:

1) Spis z natury w dniach 15 - 31.12.2016 r. :

2) Zakonczenie inwentaryzacji 13.01.2017 r.

3) Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2016 r.

4) Skladniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisowych wydanych przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej do dnia 14.12.2016 r. w sekretariacie szkolnym.

§2

1. Powoluje si¢ Komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie :
1) Maria Tyza - przewodniczacy

2) Bogumila Sztylko — czlonek komisji

3) Krzysztof Nowak - czlonek komisji

2. Zobowigzuje si¢ komisje do :

1) nadzoru nad pracami zespolow spisowych,

2) przestrzegania obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,

3) sporzadzenia sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury i protokotu z
rozliczenia wynikéw inwentaryzacji,

4) przekazania dyrektorowi szkoly kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej.

3. Dopuszcza si¢ zmiang skladu komisji z przyczyn losowych.

§3
1. Powotluje si¢ zespoly spisowe w skladzie :
1) 1 zespotl — Siedlecka Anna, Dobosz Lucyna
2) 2 zespol — Jechowska Agnieszka, Zabludowska Elzbieta, Banaszek Romualda
3) 3 zespol — Sobczynska Danuta, Kadziela Magdalena
4) 4 zespol — Glinkowska Malgorzata, Jurek Sylwia
5) 5 zespot — Rogulski Andrzej, Tyl Dariusz
2. Zobowiazuje si¢ zespoly do ;

1) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow  postgpowania  okreSlonych w  instrukcji  inwentaryzacyjnej, zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,



2) pobierania od o0s6b materialnie odpowiedzialnych oswiadczenia przed i po
przeprowadzonym spisie z natury,

3) przekazania komisji inwentaryzacyjnej dokumentacji z przebiegu spisu z natury zgodnie
z terminami.

3. Dopuszcza si¢ zmiang cztonkow zespotow w obszarach spisowych z przyczyn losowych.

§4
1. Z inwentaryzacji wylaczony zostaje kierownik gospodarczy, p. Jadwiga Rzepczynska.

2. Osoby powolane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponosza pelng odpowiedzialnosc¢
za wlasciwe, rzetelne oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z
natury.

3. Szczegolowy zakres prac z terminami realizacji spisu z natury okresla Komisja
inwentaryzacyjna zgodnie z przepisami prawa.

4. Osoby odpowiedzialne materialnie zobowigzuje si¢ do uporzadkowania mienia do
14.12.2016 r.

§5

1. Zobowigzuje si¢ kierownika gospodarczego do przygotowania ksiag inwentarzowych,
ewidencji wyposazenia, protokolow zniszczen i innej dokumentacji do dnia 14.12.2016
r.

2. Zobowigzuje si¢ odpowiedzialnych za druki Scistego zarachowania do przygotowania
dokumentéw do dnia 14.12.2016 r.

3. Zobowigzuje si¢ pracownika biblioteki do przygotowania dokumentacji dotyczacej
podrgcznikow szkolnych w ramach dotacji celowej i bezptatnych podrgcznikow do dnia
14.12.2016 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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