Szkola Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 343 w Warszawie
im. Matki Teresy z Kalkuty
ul. Kopcinskiego 7, 02-777 Warszawa
tel./fax: 22 643 84 54, e-mail: sp343@edu.um.warszawa.pl

SP343.021.27.2016.D

ZARZADZENIE NR 22 /2016
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
NR 343 W WARSZAWIE
z dnia 12 wrzesnia 2016 roku

w sprawie : wypozyczania podre¢cznikow ( materialéw edukacyjnych ), materialow
¢wiczeniowych.

Na podstawie art. 22 ak ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( tj. Dz.
U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm. ), zarzadza sig, co nast¢puje :

§1
Wprowadza si¢ Zasady korzystania z bezptatnych podrecznikow (materialéw edukacyjnych)
oraz materialow ¢wiczeniowych obowigzujgce od roku szkolnego 2016 / 2017, stanowigce
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 22 /2016
dyrektora Szkoty Podstawowej
z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 w Warszawie

z dnia 12 wrzesnia 2016r.

Zasady okreslajace szczegolowe warunki korzystania przez uczniow z
bezplatnych podrecznikéw lub materialow edukacyjnych oraz materialow
¢wiczeniowych w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 343

im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie

Podstawa prawna: art. 22 ak ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. ustawy o systemie oswiaty (
tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.)

§1

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne oraz materialy ¢wiczeniowe, w tym podrgczniki z danego
jezyka obcego nowozytnego, ktérych zakupu dokonano z dotacji celowej MEN sa wlasnoscia
organu prowadzacego szkole¢ i znajduja si¢ w zasobach biblioteki szkolnej.

2. Podrgczniki, materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe sa ewidencjonowane w zasobach
bibliotecznych i bedg ubytkowane zgodnie z Rozporzadzeniem MKiDN z dn. 29.10.2008 .
w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U.2008.205.1283)

§2

1. Zakupione podreczniki, materialy edukacyjne, w tym podreczniki z danego j¢zyka obcego
nowozytnego, wypozyczane sg nicodplatnie uczniom szkoly na czas ich uzytkowania w danym
roku szkolnym.

2. Okres korzystania z podrgcznikow lub materialéw edukacyjnych wynosi co najmniej 3 lata.

3. Wychowawca klasy przekazuje uczniom kody dostgpu do podrgcznikéw lub materialow
edukacyjnych posiadajacych postac elektroniczng w przypadku udost¢pnienia ich przez
wydawnictwo.

4. Materialy ¢wiczeniowe przekazane zostang uczniom za pokwitowaniem bez obowigzku zwrotu
do biblioteki.

5. Wypozyczenia podrecznikoéw, materialow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych dokonuje
nauczyciel biblioteki szkolnej w obecnosci wychowawcy klasy na poczatku roku szkolnego lub
po wprowadzeniu na stan biblioteki kolejnej czgsci podrgcznika ( materialéw edukacyjnych,
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10.

11.

12.

¢wiczeniowych ). Wychowawca odbiera je wraz z protokotami ( zal. nr 1), w ktérych wpisane
$3 numery wypozyczonych woluminow :

5.1 w klasach I - III wydania materialow dokonuje wychowawca potwierdzeniem odbioru przez
rodzica lub opiekuna prawnego czytelnym podpisem na protokole;

5.2 w klasach IV - VI uczniowie potwierdzajg podpisem otrzymanie podr¢cznikéw ( materialéw
edukacyjnych ) i materialéw ¢wiczeniowych;

5.3 na pierwszym zebraniu z rodzicami w klasach IV — VI rodzice lub prawni opiekunowie
potwierdzaja podpisem na protokole ( zal. nr 1 ) wydanie podrecznikow ( materialow
edukacyjnych ) i materialow ¢wiczeniowych.

Uczniowie w chwili wypozyczenia zbioréw winni zwréci¢ uwage na ich stan. W przypadku
zauwazonych brakow i1 uszkodzen nalezy to zglosi¢ nauczycielowi biblioteki lub wychowawcy
klasy.

Podreczniki ( materiaty edukacyjne ) na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu i w
godzinach uzgodnionych pomiedzy nauczycielem biblioteki szkolnej a wychowawca klasy.
Zwrotu podrgcznikow ( materiatow edukacyjnych ) dokonuja rodzice ( prawni opiekunowie ) i
uczniowie samodzielnie.

Podreczniki ( materiaty edukacyjne ) i materialy ¢wiczeniowe sa wypozyczane uczniom nie
pozniej niz do dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego.

Zwrot podrgcznikoéw ( materialéw edukacyjnych ) nastgpuje na tydzien przed zakonczeniem
zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych. Uczniowie przystepujacy do egzamindw
klasyfikacyjnego lub poprawkowego zwracaja ksigzki nie pdzniej niz do konca sierpnia danego
roku szkolnego.

Uczniowie podreczniki ( materialy edukacyjne ) i materialy ¢wiczeniowe uzytkuja w szkole i w
domu.

Wypozyczenie podrgcznikéw ( materialow edukacyjnych ) oraz materialow ¢wiczeniowych
moze nastapic¢ takze w innym terminie, w trakcie danego roku szkolnego, jezeli wystgpi taka
koniecznos¢.

Do konca wrzesnia danego roku szkolnego wychowawca klasy przekazuje do biblioteki
szkolnej podpisane przez rodzicéw ( prawnych opiekunéw ) protokoty.

§3

Nadzor nad zadaniem, o ktéorym mowa § 2 ust.9, sprawuje wychowawca klasy oraz nauczyciel
biblioteki szkolne;j.

Podczas zwrotu podr¢cznika ( materialow edukacyjnych ) do biblioteki - nauczyciele, o ktérych
mowa w ust.1, dokonujg ogledzin podrecznika i okreslaja stopien jego zuzycia pod wzgledem
estetyki podrecznika i jego kompletnosci.

W przypadku zgubienia podrecznika, znacznego zuzycia, wykraczajgcego poza jego zwykle
uzywanie, badz jego zniszczenia, rodzice s3 zobowigzani do :

- zwrotu kosztéw podr¢cznika w przypadku podrg¢cznika do zajec z zakresu edukacji
wczesnoszkolnej w kl. I-11T szkoly podstawowej — koszt podrgcznika, procedura okreslona jest i
umieszczona na stronie internetowej MEN;



- zakupu identycznego podrecznika (z data wydania obowiazujaca w podrgczniku lub
pozniejszg) w przypadku podre¢cznikow zakupionych z dotacji celowej dla klas IV-VI.

Informacja o dokonanej wplacie za podreczniki powinna zosta¢ przekazana wychowawcy klasy
lub nauczycielowi bibliotekarzowi.

. Przepis ust.4 nie ma zastosowania, w przypadku zwrotu podrgcznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

. Podreczniki podlegajg zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku skreslenia ucznia z listy
ucznidéw, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

. W przypadku przejscia ucznia z jednej szkoty do innej w trakcie roku szkolnego uczen
odchodzacy ze szkoly jest zobowigzany do zwrocenia wypozyczonych podrgcznikow do
biblioteki najpdzniej w dniu przerwania nauki.

. W przypadku zmiany szkoly przez ucznia niepelnosprawnego, ktory zostal zaopatrzony w
podreczniki ( materialy edukacyjne ) dostosowane do jego potrzeb i mozliwosci
psychofizycznych, uczen nie zwraca ich do biblioteki szkolnej. Szkota wraz z wydaniem
arkusza ocen przekazuje protokot zdawczo-odbiorczy z przekazanymi materialami
bibliotecznymi szkole, do ktorej uczen zostal przyjety.

§4
. Podreczniki zostang zabezpieczone poprzez nalozenie przezroczystej foliowej oprawy.

. Uczniowie s3 zobowigzani do uzywania podrgcznika zgodnie z jego przeznaczeniem, do
zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny, do chronienia go przed zniszczeniem,
badz zagubieniem.

. Poprzez znaczne zuzycie (zniszczenie), wykraczajace poza jego zwykle uzywanie rozumie sig:
- mazanie, pisanie, podkreslanie, zaznaczanie i rysowanie w podrgcznikach i materiatach
edukacyjnych;

- poplamienie i pobrudzenie ksigzek w znaczacy sposob;

- w spos6b widoczny zniszczenie szaty graficznej (okladki) podrgcznika;

- pogniecenie lub wyrwanie kartek;

- oddanie ksigzki w cze¢sciach (poodrywane, luzne kartki, oderwanie ksigzki od oktadki);

- oddanie niekompletnej ksigzki (brakuje stron, plyty ).

. Podczas oddawania podrecznika do biblioteki nauczyciele, po stwierdzeniu zuzycia, o ktérych
mowa w ust.3, za posrednictwem wychowawcy przekazujg informacj¢ rodzicom o zaistnialej
sytuacji i koniecznosci oddania nowego podrgcznika ( materialow edukacyjnych ) lub zwrotu
kosztow zakupu.

. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nie zwrécenia podrgcznika lub materialu
edukacyjnego w terminie wskazanym przez wychowawcg klasy, po dwukrotnym pisemnym
wezwaniu do zwrotu, szkola moze zadac od rodzicéw ucznia zwrotu kosztu ich zakupu, zgodnie
z cenami oglaszanymi przez wlasciwego ministra ds. o$wiaty i wychowania.
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