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ZARZĄDZENIE NR 21 / 2021 
DYREKTORA SZKOŁY PODSTAWOWEJ Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI NR 343 IM. MATKI 

TERESY Z KALKUTY 
W WARSZAWIE  

z dnia 05  lipca 2021 roku  
 
 

w sprawie procedury postępowania z wnioskiem o zapewnienie dostępności 

 

Na podstawie ustawy z  dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062) oraz ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o 

dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (Dz. 

U. z 2019 r. poz. 848) zarządza się, co następuje: 

 

§ 1 

1. Wprowadza się Procedurę postępowania z wnioskiem o zapewnienie dostępności w 

Szkole Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w 

Warszawie.  

2. Procedura postępowania z wnioskiem o zapewnienie dostępności stanowi załącznik do 

niniejszego zarządzenia. 

§ 2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia. 

 

Jolanta Kubalska 

Dyrektor SP 343 

 

 



 

 

 

 

Szkoła Podstawowa z Oddziałami Integracyjnymi nr 343  

im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie 
ul. Kopcińskiego 7, 02-777 Warszawa 

tel./fax: 22 643 84 54, e-mail: sp343@edu.um.warszawa.pl 
 

 

załącznik   

do zarządzenia nr 21/2021 

dyrektora SP 343 

 

Procedura postępowania z wnioskiem o zapewnienie dostępności  

w Szkole Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 343  

im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie. 

 

Ilekroć w Procedurze jest mowa o: 

1) Szkole - należy przez to rozumieć Szkołę Podstawową z Oddziałami Integracyjnymi  
      nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie; 
2) Dyrektorze - należy przez to rozumieć dyrektora Szkoły; 
3) Procedurze – należy przez to rozumieć  Procedurę postępowania z wnioskiem o 

zapewnienie dostępności w Szkole. 
 

 

1. Osoba ze szczególnymi potrzebami lub jej przedstawiciel ustawowy ma prawo 

wystąpić do Dyrektora Szkoły z wnioskiem o zapewnienie dostępności 

architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej, zwanym dalej „wnioskiem”. 

2. Wniosek, na druku stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Procedury, należy złożyć 

w sekretariacie Szkoły lub przesłać jego skan na adres mailowy: 

sp343@edu.um.warszawa.pl. 

3. Zapewnienie dostępności, w zakresie określonym we wniosku, następuje bez zbędnej 

zwłoki nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. 

4. Jeżeli zapewnienie dostępności, w zakresie określonym we wniosku, nie jest możliwe 

w terminie, o którym mowa w pkt.3 Szkoła niezwłocznie powiadamia wnioskodawcę o 



przyczynach opóźnienia i wskazuje nowy termin zapewnienia dostępności, nie dłuższy 

niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku. 

5. W przypadkach uzasadnionych wyjątkowymi okolicznościami, gdy zapewnienie 

dostępności w zakresie określonym we wniosku jest niemożliwe lub znacznie 

utrudnione, w szczególności ze względów technicznych lub prawnych, Szkoła 

niezwłocznie zawiadamia wnioskodawcę o braku możliwości zapewnienia 

dostępności, co nie zwalnia Szkoły z obowiązku zapewnienia dostępu alternatywnego.  

6. Zawiadomienie, o którym mowa w pkt. 5, zawiera informację o okolicznościach 

uniemożliwiających zapewnienie dostępności w zakresie określonym we wniosku. 

7. Dostęp alternatywny, o którym mowa w pkt. 5, polega w szczególności na: 

1) zapewnieniu osobie ze szczególnymi potrzebami wsparcia innej osoby lub 

2) zapewnieniu osobie ze szczególnymi potrzebami wsparcia technicznego, w tym 

z wykorzystaniem nowoczesnych technologii lub 

3) wprowadzeniu takiej organizacji Szkoły, która umożliwi realizację potrzeb osób ze 

szczególnymi potrzebami, w zakresie niezbędnym dla tych osób. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Załącznik nr 1 

 

Warszawa, dnia ………………………….. 

 

Dyrektor  

Szkoły Podstawowej z Oddziałami  

Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy  

z Kalkuty w Warszawie 

 

WNIOSEK O ZAPEWNIENIE DOSTĘPNOŚCI 

Dane osoby składającej wniosek:  

imię i nazwisko …………………………………………………………………….…… 

adres zamieszkania ……………………………………………………………..…….  

telefon lub email ………………………………………………………………………. 

Jeżeli składa Pan/Pani wniosek jako przedstawiciel ustawowy innej osoby, proszę wpisać 
poniżej swoje dane:  

imię i nazwisko …………………………………………………………………………. 

adres zamieszkania …………………………………………………………………… 

telefon lub email …………………………………………………………………….. 

 

 

Proszę o zapewnienie dostępności w następującym zakresie: 

a) dostęp architektoniczny1: 

Proszę wskazać barierę utrudniającą lub uniemożliwiającą dostępność: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………….…………………………………………………………………………………………………………………….… 
 

Proszę wskazać/określić preferowany sposób zapewnienia dostępności:  

                                                 
1 Na podstawie Ustawy z dnia 19 lipca 2019r o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 
(Dz.U. 2020 poz. 1062) 



………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………   

b) dostęp informacyjno – komunikacyjny 2: 

Proszę wskazać barierę utrudniającą lub uniemożliwiającą dostępność: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………….…………………………………………………………………………………………………………………….… 
 

Proszę wskazać/określić preferowany sposób zapewnienia dostępności:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………   
 

 

Proszę wskazać jak Szkoła powinna się z  Panem/Panią skontaktować?: * 

Telefonicznie (podać numer jeśli jest inny niż wskazany wyżej):………………………………………………………… 

Adres pocztowy (podać adres jeśli jest inny niż wskazany wyżej):……………………………………………………… 

Adres email (podać adres jeśli jest inny niż wskazany wyżej):…………………………………………………….……… 

Inna forma (jaka?) ………………………………………………………………………………………………………..……… 

 

* proszę podkreślić właściwe  

 

……………………………………….. 

Podpis wnioskodawcy 

                

 

 

 

                                                 
2 Na podstawie Ustawy z dnia 19 lipca 2019r o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 
(Dz.U. 2020 poz. 1062) 


