SP343-D.021.1.12.2022.

ZARZADZENIE NR 12 / 2022
DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ Z ODDZIALtAMI INTEGRACYJNYMI NR 343
IM. MATKI TERESY Z KALKUTY W WARSZAWIE
z dnia 16 maja 2022 roku

w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w szkole.

Na podstawie rozporzgdzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1166 ze

zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin Bezpieczeristwa i Higieny Pracy w Szkole Podstawowej z
Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty, zwanej dalej Szkofta,

stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin, o ktdrym mowa w § 1, jest dostepny na portierni i w kadrach Szkoty.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 16/2016 z dnia 15.09.2016 r..

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Dyrektor SP343

Jolanta Kubalska



Zatgcznik do zarzqdzenia nr 12/2022
Dyrektora SP343

REGULAMIN BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ Z ODDZIALtAMI INTEGRACYJNYMI NR 343
IM. MATKI TERESY Z KALKUTY W WARSZAWIE

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.1604)

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o:
1. Szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowgq z Oddziatami Integracyjnymi
nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie;
2. Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé dyrektora Szkoty;
3. Nauczycielu i pracowniku- nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela, wychowawce $wietlicy,
specjaliste i pracownika niebedgcego nauczycielem Szkoty.

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne.

§ 1. Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w Szkole.

§ 2.1. Dyrektor, co najmniej raz w roku, dokonuje kontroli zapewniania bezpiecznych i
higienicznych warunkéw korzystania z obiektdw nalezgcych do szkoty, w tym bezpiecznych
warunkéw nauki oraz okresla warunki ich poprawy.

2. Z ustalen kontroli sporzadza sie protokdt, ktory podpisujg osoby biorgce w niej udziat.
Kopie protokotu dyrektor przekazuje organowi prowadzgcemu.

§ 3. Plan zajeé dydaktyczno-wychowawczych uwzglednia:
1) potrzebe réwnomiernego obcigzenia zajeciami w poszczegdélnych dniach tygodnia;
2) potrzebe réznicowania zajeé¢ w kazdym dniu;
3) zasade nietgczenia w kilkugodzinne bloki zajec z tego samego przedmiotu.

§ 4.1. Plan ewakuacji Szkoty umieszczony jest w widocznym miejscu, w sposéb zapewniajgcy
tatwy do niego dostep.
2. Drogi ewakuacyjne oznaczone sg w sposéb wyrazny i trwaty.

§ 5.1. Prace remontowe, naprawcze i instalacyjne w pomieszczeniach Szkoty przeprowadza
sie pod nieobecnos$¢ w tych pomieszczeniach oséb, ktérym Szkota zapewnia opieke.

2. Zajecia poza pomieszczeniami Szkoty nie mogg odbywac sie w tych miejscach, w ktérych
prowadzone sg prace wymienione w ust. 1.

§ 6.1. Teren Szkoty jest ogrodzony.

2. Na terenie Szkoty zapewnia sie:



a) wiasciwe oswietlenie;

b) réwng nawierzchnie drég, przejsé i boisk;

¢) instalacje do odprowadzania $ciekow i wody deszczowej.
3. Otwory kanalizacyjne, studzienki i inne zagtebienia na terenie Szkoty sg zabezpieczone.
4. Szlaki komunikacyjne wychodzace poza teren Szkoty zabezpiecza sie w sposob
uniemozliwiajacy bezposrednie wyjscie na jezdnie.

§ 7. W razie opaddw sniegu przejscia na terenie Szkoty oczyszcza sie ze Sniegu i lodu oraz
posypuje piaskiem, usuwa snieg z dachu.

§ 8. Urzadzenia higieniczno-sanitarne sg utrzymywane w czystosci i w stanie petnej
sprawnosci technicznej; pomieszczenia sanitarne wyposazone sg w cieptg i zimng wode
biezgcg oraz srodki higieny.

§ 9.1. W pomieszczeniach Szkoty zapewnia sie wtasciwe oswietlenie, wentylacje i
ogrzewanie.

§ 10.1. Sprzety, z ktérych korzystajg osoby pozostajace pod opieka Szkoty, dostosowuje sie
do wymagan ergonomii.
2. Szkota nabywa wyposazenie posiadajgce odpowiednie atesty lub certyfikaty.
3. Zabrania sie uzytkowania w Szkole sprzetu prywatnego, elektrycznego (czajniki,
ekspresy, mikrofaléwki itp.).
4. Sprzet szkolny ( w tym maty sprzet AGD) uzytkuje sie w miejscach do tego
wyznaczonych ( pomieszczenie socjalne, pokdj nauczycielski).
5. W pomieszczeniach i salach dydaktycznych oraz specjalistycznych znajdujg sie
regulaminy uzytkowania pomieszczen.
6. Urzadzenia znajdujace sie sali gimnastycznej i na boisku (bramki, kosze)
przymocowanie sg na state.

§ 11. Szkota posiada aktualne oprogramowanie komputerowe, zabezpieczajgce szkolne
komputery przed tresciami niepozgdanymi.

§ 12. Kuchnie i jadalnie utrzymuje sie w czystosci, a ich wyposazenie we wiasciwym stanie
technicznym, zapewniajgcym bezpieczne uzywanie.

§ 13. Pomieszczenia, w ktérych odbywajg sie zajecia, wietrzy sie w czasie kazdej przerwy, a w
razie potrzeby takze w czasie zajeé.

§ 14. Niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zaje¢ bez nadzoru upowaznionej do
tego osoby.

§ 15.1. Uczniowie nie mogg opuszcza¢ budynku szkolnego w czasie przerw ani oddalaé sie z
terenu Szkoty.

2. Uczniowie przebywajgcy podczas przerw na $wiezym powietrzu, nie moga
opuszczaé patio z wyjatkiem sytuacji, gdy wyrazi zgode na ich pobyt na boisku lub placu
zabaw nauczyciel pod warunkiem, ze bedzie tam przebywat z dzie¢mi.

§ 16. Uczniowie nie mogg wchodzi¢ do: sal lekcyjnych, na korytarz przy sali gimnastycznej,
sale gimnastyczng, antresole, boisko szkolne, patio, plac zabaw bez opieki nauczyciela.



§ 17. Uczniowie nie moga przebywac w szatni w czasie trwania zajec i przerw z wyjatkiem
pozostawienia lub zabrania wierzchniego ubrania oraz zmiennego obuwia albo zabrania
worka ze strojem gimnastycznym.

§ 18. Nauczyciele zobowigzani sg do zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom podczas
zajec edukacyjnych, kulturalnych, sportowych, pozalekcyjnych, organizowanych w Szkole i
poza nig, przeprowadzajg kontrole pomieszczen pod katem bezpieczenistwa przed
rozpoczeciem kazdych zajeé.

§ 19. Wszyscy nauczyciele i pozostali pracownicy zobowigzani s3 do wzmozonego nadzoru
nad bezpieczernistwem ucznidéw, zaréwno podczas zajec jak i przerw.

§ 20. Ucznidw, chcacych skorzystad z toalety, nauczyciel zwalnia pojedynczo, zostawiajgc
otwarte drzwi do sali lekcyjnej do powrotu dziecka.

§ 21. W przypadku stwierdzenia niedyspozycji ucznia, nauczyciel:

1) kieruje go do gabinetu lekarskiego pod kontrolg dyzurujgcego pracownika na danym
sektorze lub innego pracownika Szkoty. W sytuacji braku pielegniarki, ucznia
odprowadza sie do sekretariatu;

2) jesli zaistnieje potrzeba — udziela uczniowi pierwszej pomocy;

3) o zaistniatej sytuacji niezwtocznie powiadamia rodzicéw ucznia;

4) jesli jest to nagty wypadek, powiadamia dyrektora.

§ 22.1. Nauczyciele petnig dyzury w czasie przerw, zgodnie z harmonogramem dyzuréw w
oparciu o Regulamin petnienia dyzurow w czasie przerw miedzylekcyjnych.

2. Podczas petnienia dyzuru nauczyciele zobowigzani sg do:

a) punktualnego rozpoczynania dyzuru i ciggtej obecnosci w miejscu podlegajagcym
jego nadzorowi,

b) aktywnego petnienia dyzuru — reagowania na wszelkie przejawy zachowan
odbiegajacych od przyjetych norm w szczegdlnosci na niebezpieczne, zagrazajace
bezpieczenstwu uczniow zachowania (agresywne postawy wobec kolegdw,
bieganie, siadanie na parapety okienne iinne),

¢) nauczyciel podczas dyzurdw nie moze zajmowac sie sprawami postronnymi, jak
przeprowadzanie rozmow z rodzicami i innymi osobami oraz czynnosciami, ktére
przeszkadzajg w czynnym spetnianiu dyzuru,

d) przestrzegania zakazu otwierania okien na korytarzach, obowigzku zamykania
drzwi do sal lekcyjnych,

e) dbania, by uczniowie nie smiecili, nie brudzili, nie dewastowali scian, tawek i
innych urzadzen szkolnych oraz by nie niszczyli roslin i dekoraciji,

f) zwracania uwagi na przestrzeganie przez uczniéw ustalonych zasad wchodzenia
do budynku szkolnego lub sal lekcyjnych,

g) egzekwowania, by uczniowie nie opuszczali terenu Szkoty podczas przerwy,

h) zapobiegania niebezpiecznym zabawom i zachowaniom, w tym na korytarzach
oraz w toaletach,

1) przestrzegania zakazu wydawania uczniom sprzetu sportowego na czas przerwy,
bez nadzoru nauczyciela.

§ 23. W razie nieobecnosci dyzurujgcego nauczyciela, wicedyrektor odpowiada za
wyznaczenie innego nauczyciela do petnienia dyzuru.



§ 24. Pozostali pracownicy przebywajg na wyznaczonych sektorach, wspomagaja nauczycieli
w petnieniu dyzuréw.

§ 25. Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej i wychowawcy $Swietlicy przebywajg z dzieémi
przez caty czas zajec i w czasie przerw.

§ 26. Nauczyciele uczacy w oddziatach klas | — lll oraz wychowawcy $wietlicy i specjalisci
przekazujg ucznidw kolejnemu nauczycielowi uczagcemu w danej klasie lub $wietlicy szkolne;j.

§ 27. Nauczyciele wszystkich oddziatéw przyprowadzajg ucznidw do szatni po skoriczonych
zajeciach, czuwajg nad dyscypling do czasu odebrania odziezy przez wszystkie dzieci.

§ 28. Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej, wychodzacy z dzie¢mi na boisko szkolne wejsciem
przy sali 22, majg obwigzek zamykania drzwi na klucz po wyjsciu i powrocie.

§ 29. Nauczyciele wychowania fizycznego, wychodzacy na zajecia na boisko szkolne wejsciem
przy sali gimnastycznej, majg obowigzek zamykania drzwi na klucz po wyjsciu i powrocie.

§ 30. Pozostali pracownicy, wychodzacy przy salach 22, 27 i sali gimnastycznej, majg
obowigzek zamykania drzwi na klucz.

§ 31. Nauczyciel zobowigzany jest do tego, aby:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)
9)

10)

przestrzega¢ ustalonych godzin rozpoczynania i kofczenia zaje¢ edukacyjnych oraz

respektowac prawa uczniéw do petnych przerw miedzylekcyjnych;

po dzwonku na lekcje natychmiast udac sie do sali lekcyjnej;

przed wejsciem uczniéw do sali lekcyjnej sprawdzié, czy warunki do prowadzenia lekgji

nie zagrazajg bezpieczenstwu zaréwno uczniéw jak i jego:

a) jesli sala lekcyjna nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel
ma obowigzek zgtosi¢ to do dyrektora szkoty, celem usuniecia usterek,

b) jesli sala, w ktérej majg byé prowadzone zajecia lub stan znajdujgcego sie w niej
wyposazenia stwarza zagrozenia dla bezpieczenistwa, niedopuszczalne jest, aby
rozpoczat zajecia,

c) jesli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zajeé, niezwtocznie
je przerywa i wyprowadza z zagrozonych miejsc uczniow;

zadbad o wywietrzenie sali, zapewnié wtasciwe oswietlenie i temperature;

sprawdzaé obecnos¢ ucznidw na poczatku swojej lekcji, reagowaé na nagte

yZnikniecia” ucznia ze szkoty, natychmiast zgtasza¢ nieobecnos¢ ucznia
wicedyrektorowi lub do sekretariatu oraz rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia;
decydowac o przebiegu zajec:

a) zapoznac ucznidow z regulaminem sali lekcyjnej,

b) przed rozpoczeciem lekcji informowac¢ o sSrodkach ostroznosci, ktéore nalezy
przedsiewzigé, aby nie narazi¢ ucznidw i siebie na niebezpieczeistwo;

kontrolowac witasciwg postawe ucznidw w czasie lekcji;

dbac o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania lekcji i po jej zakonczeniu;

W wyjatkowych sytuacjach, gdy musi opusci¢ sale lekcyjng w czasie trwania lekcji,

nauczyciel stosuje Procedure wyjscia:

zwalnia¢ pojedynczo ucznidéw chcacych skorzysta¢ z toalety, zgodnie z Procedurg

wyjscia do toalety;



11) Przed opuszczeniem sali lekcyjnej/sportowej sprawdzi¢, czy zostaty wytaczone
wszystkie urzagdzenia elektryczne;
12) Na poczatku danego roku szkolnego kazdorazowo (jesli wymaga tego potrzeba)
zapoznac ucznidw z regulaminem pracowni (zapis w dzienniku lekcyjnym);
13) Prowadzac zajecia w sali gimnastycznej, sali SI, na boisku i placu zabaw sprawdzac
sprawnosc sprzetu przed rozpoczeciem zajec.
a) dbac o dobrg organizacje zajec i zdyscyplinowanie uczniow,
b) dostosowaé wymagania i forme zaje¢ do mozliwosci fizycznych uczniéw,
¢) asekurowad ucznidw podczas ¢wiczen na przyrzadach,
d) zwraca¢ uwage na zachowanie odpowiedniej odlegtosci ¢wiczacych od scian,
kaloryferéw i innych niebezpiecznych miejsc;
14) Nie przemieszczac sie przez szkolne korytarze z gorgcym napojem;
15) Umozliwia¢ uczniom pozostawienie w sali lekcyjnej lub w szafkach na korytarzu
podrecznikéw i przyboréw szkolnych;
16) Wychowawca w pierwszym tygodniu wrzesnia przypomina uczniom i zapisuje w
dzienniku lekcyjnym nastepujgce zagadnienia:
1) zasady bezpieczenstwa w drodze do szkoty;
2) zasady bezpieczeristwa na terenie szkoty (w klasie, w sali gimnastycznej, na boisku,
na korytarzach szkolnych, w toaletach, w szatniach);
3) zasady korzystania z telefonéw komérkowych;
4) regulamin bhp.

§ 32. Kazdy pracownik Szkoty lub inny podmiot, ktéremu uczen zostat powierzony przez
nauczyciela lub wychowawce swietlicy, ponosi odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka i
jest zobowigzany do przekazania dziecka z powrotem nauczycielowi lub wychowawcy
Swietlicy.

§ 33. Uczniowie klas I ( 7-latki ), Il i 1ll mogg samodzielnie wraca¢ do domu na pisemng
prosbe rodzicéw (prawnych opiekundéw).

§ 34. Uczniowie klas pierwszych ( 6-latki ) s3 odbierani przez rodzicéw ( prawnych
opiekunow) lub pisemnie wskazujg osobe powyzej 10 roku zycia, przedstawiong
wychowawcom.

§ 35. Miejsca pracy oraz pomieszczenia, do ktorych jest wzbroniony dostep osobom
nieuprawnionym, sg odpowiednio oznakowane i zabezpieczone przed swobodnym do nich
dostepem.

§ 36. Przy wejsciowych drzwiach do szkoty na portierni aktywnie dyzuruje pracownik,
wskazany przez kierownika gospodarczego.

§ 37. Osoby wchodzgce do Szkoty proszone sg o dokonanie wpisu, okazanie dowodu
tozsamosci i podanie celu wizyty.

§ 38. Schody przed Szkotg wyposazone sg w balustrady z poreczami zabezpieczonymi przed
ewentualnym zsuwaniem sie po nich. Stopnie schoddéw nie mogg by¢ Sliskie.

§ 39.1. W pomieszczeniach, w ktorych odbywajg sie zajecia, zapewnia sie temperature co
najmniej 18°C.

2. Jezeli nie jest mozliwe zapewnienie temperatury, o ktérej mowa w ust.1, Dyrektor
zawiesza zajecia na czas oznaczony, powiadamiajgc o tym organ prowadzacy.



§ 40. Dyrektor za zgodg organu prowadzgcego moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony,
jezeli:

1) temperatura zewnetrzna mierzona o godz. 21.00 w dwdch kolejnych dniach
poprzedzajgcych zawieszenie zaje¢ wynosi -15°C lub jest nizsza;

2) wystgpity na danym terenie zdarzenia, ktére mogg zagrozic¢ zdrowiu uczniéw.

§ 41.1. Jezeli pomieszczenie lub inne miejsce, w ktdrym majg byé prowadzone zajecia, lub
stan znajdujacego sie w nim wyposazenia stwarza zagrozenia dla bezpieczenstwa,
niedopuszczalne jest rozpoczecie zajec.

2. Jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zaje¢ - niezwtocznie sie je
przerywa i wyprowadza sie z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece Szkoty.

§ 42. Kazdg zauwazong niezwtfocznie usterke wpisuje sie do zeszytu usterek i zgtasza
kierownikowi gospodarczemu.

§ 43. Przy kazdym urzadzeniu znajduje sie instrukcja obstugi.

§ 44. Pomieszczenia Szkoty, w szczegdlnosci pokdj nauczycielski, pracownie, pokdj
nauczycieli wychowania fizycznego, kuchnie, sekretariat wyposaza sie w apteczki
zaopatrzone w srodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach
udzielania tej pomocy.

§ 45. Nauczyciele i pozostali pracownicy, w szczegdlnosci prowadzgcy zajecia wychowania
fizycznego, podlegajg przeszkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedmedyczne;j.

§ 46. Udziat ucznidw w pracach na rzecz Szkoty i Srodowiska moze mieé miejsce po
zaopatrzeniu ich w odpowiednie do wykonywanych prac urzadzenia, sprzet i sSrodki ochrony
indywidualnej oraz po zapewnieniu wiasciwego nadzoru i bezpiecznych warunkéw pracy.

Rozdziat 2.
Wychowanie fizyczne, sport i turystyka.

§ 47. W czasie zawoddw sportowych organizowanych przez Szkote uczniowie nie moga
pozostawac bez opieki oséb do tego upowaznionych.

§ 48.1. Stopien trudnosci i intensywnosci ¢wiczen dostosowuje sie do aktualnej sprawnosci
fizycznej i mozliwosci ¢wiczgcych.

2. Uczestnika zajec uskarzajgcego sie na dolegliwosci zdrowotne zwalnia sie w danym dniu z
wykonywania planowanych ¢wiczen, informujgc o tym jego rodzicéw (opiekunéw).

3. Cwiczenia s3 prowadzone z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

4. Bramki i kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie sie moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych, sg mocowane na state.

5. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego jest sprawdzany przed kazdymi zajeciami
przez nauczyciela wychowania fizycznego.

6. W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,
gier i zabaw umieszcza sie tablice informacyjne okreslajgce zasady bezpiecznego



uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.
7. Prowadzacy zajecia zapoznaje osoby biorgce w nich udziat z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

§ 49. Przy organizacji wycieczek obowigzuje ustalona dokumentacja.

§ 50.1. Przy organizacji zajec¢, imprez i wycieczek poza terenem Szkoty liczbe opiekundéw oraz
sposob zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos$é oséb powierzonych opiece
Szkoty, a takze specyfike zajec¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich bedg sie one
odbywac.

2. Kryteria, o ktérych mowa w ust. 1, uwzglednia sie réwniez przy ustalaniu programu zaje¢,
imprez i wycieczek.

§ 51.1. Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

2. Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas niesprzyjajgcych warunkéw
atmosferycznych.

3. Opiekun wycieczki jest zobowigzany do zabrania apteczki pierwszej pomocy.

§ 52. Podczas wycieczki niedopuszczalne jest organizowanie czasu wolnego bez
wychowawcy.

§ 53.1. Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikdw zaznajamia sie z zasadami
bezpiecznego przebywania nad wodg, w goérach.

2. Nauka ptywania moze odbywac sie tylko w miejscach specjalnie do tego celu
wyznaczonych i przystosowanych.

3. Uczacym sie ptywac i kapigcym sie zapewnia sie staty nadzdr ratownika lub ratownikow i
ustawiczny nadzoér opiekuna lub opiekundw ze strony Szkoty.

Rozdziat 3
Wypadki oséb pozostajgcych pod opiekg szkoty.

§ 54. Pracownik Szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w
miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

§ 55.1. O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:
1) rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego;

2) pracownika stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy;

3) spotecznego inspektora pracy;

4) organ prowadzacy Szkote;

5) Rade Rodzicéw.
2. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i
kuratora o$wiaty.
3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.



4. Zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 1-3, dokonuje Dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik Szkoty.

§ 56.1. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, zwany dalej "zespotem”,
Dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb
niepowofanych.

2. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty lub placéwki.

§ 57. 1. Cztonkdéw zespotu powotuje Dyrektor.

2. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje
powypadkowg, w tym protokdt powypadkowy.

3. Wz6r protokotu powypadkowego jest okreslony w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

4. W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy oraz spoteczny
inspektor pracy.

5. Jezeli z jakichkolwiek powoddw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z oséb, o
ktérej mowa w ust. 4, Dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika Szkoty,
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

6. Jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa i
higieny pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi Dyrektor oraz
pracownik Szkoty, przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

7. W sktadzie zespotu moze uczestniczyé¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora
oswiaty lub rady rodzicow.

8. Przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skfadzie zespotu
- spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp ani
spoteczny inspektor pracy, przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikdéw Szkoty
wyznacza dyrektor.

9. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek
zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

§ 58. Przewodniczgcy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby o
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

§ 59. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego matoletniego.

§ 60.1. Protokot powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami postepowania powypadkowego.

2. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole.

3. Organowi prowadzgcemu i kuratorowi o$wiaty protokdét powypadkowy dorecza sie na ich
whniosek.

§ 61. Protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz Dyrektor.

§ 62.1. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby mozna ztozyé
zastrzezenia do ustalen protokotu.

2. Zastrzezenia skfada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczagcemu zespotu.



3. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

4. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;

2) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

§ 63. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:
1) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;
2) powotac nowy zespdét celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

§ 64. Rejestr wypadkéw prowadzi Dyrektor.
1) Wzér rejestru wypadkow jest okreslony w zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia w sprawie w

sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

§ 65. Dyrektor omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.

Rozdziat 4.
Kontrole wewnetrzne stanu bhp w szkole

§ 66. W Szkole przeprowadza sie systematyczne przeglady bazy pod katem bhpi jej
modernizacji, zgodnie z prawem budowlanym przez uprawnionych specjalistow.

§ 67. W Szkole przeprowadza sie regularnie kontrole wewnetrzne.

§ 68. Dyrektor wyznacza do pomocy kierownika gospodarczego, ktéry odpowiada za
wykonanie powierzonych zadan przez pracownikéw Szkoty.

§ 69. Zadaniami, o ktérych mowa w § 66, s3:

Zadanie Czestotliwosc Odpowiedzialni

Utrzymanie szkoty w Na biezgco Sprzataczki,

czystosci i w stanie petnej Konserwator,

sprawnosci techniczne;. Kierownik gospodarczy,
Dozorca

Zapewnienie wtasciwego Na biezgco Konserwator,

oswietlenia, wentylacji, Dozorca

ogrzewania.

Kontrola atestéw i W chwili zakupu Kierownik gospodarczy

certyfikatow wyposazenia.

Uwzglednienie w planie lekcji | Przy tworzeniu planu Wicedyrektor

zalecen sanepidu.




Sprawdzanie zgodnosci Na biezgco, w ramach Wicedyrektor

odbytych zajec przez nadzoru pedagogicznego

nauczycieli zgodnie z planem.

Sprawdzanie petnienia Na biezgco, w ramach Wicedyrektor

dyzuréw zgodnie z grafikiem. | nadzoru pedagogicznego

Terminowa realizacja badan |Na biezgco Kadry

i szkolen okresowych bhp

oraz badan lekarskich.

Sprawdzanie stanu apteczek. |Jeden raz w miesigcu Pielegniarka

Sprawdzanie instalacji do Szczegodlnie zimg — usuwanie | Dozorcy,

odprowadzania wody sopli lodu z dachu i rynien, Konserwator,

deszczowej. zabezpieczenie terenu Nadzoruje kierownik
gospodarczy

Sprawdzanie instalacji c.o. Przed okresami grzewczymi | Konserwator,
Dozorcy

Zabezpieczenie otworéw Na biezgco Dozorcy,

kanalizacyjnych, studzienek.

Aktualne instrukcje obstugi Na biezgco Kierownik gospodarczy

urzadzen, prawidtowo
umieszczone plany

ewakuacyjne.

Kontrola obiektéw przed Po wakacjach Komisja

rozpoczeciem dziatalnosci

edukacyjnej szkoty.

Sprawdzanie stanu Na biezgco Dozorcy,

ogrodzenia, nawierzchni,

przejs¢, boisk, placéw zabaw Nadzor - Kierownik
gospodarczy

Sprawdzanie terminow Na biezgco Kierownik gospodarczy

waznosci przegladow
budowlanych, gasnic,
hydrantéw.

Sprawdzanie sprawnosci
technicznej zamkéw we
wszystkich drzwiach
ewakuacyjnych, zima
usuwanie $niegu i lodu w
ciggach zewnetrznych wyjsé
ewakuacyjnych

Raz w ciggu doby

Dozorcy

Sprawdzanie instalacji do
odprowadzania $ciekdw i
wody deszczowe;.

Rynny szczegdlnie jesienig;
Kratki sciekowe raz na
tydzien

Dozorcy,
Konserwator




Utrzymywanie w nalezytym
stanie ciggoéw
komunikacyjnych
zewnetrznych, szczegdlnie
jesienig i zimg: usuwanie
mokrych lisci, usuwanie lodu
i Sniegu, posypywanie
chodnikéw dostepnymi
srodkami.

Na biezgco, w zaleznosci od
warunkéw atmosferycznych

Konserwator
Dozorcy

Prowadzenie rejestru
wypadkdéw uczniow.
Prowadzenie rejestru
wypadkdéw pracownikdéw.

Na biezgco

Dyrektor,

Kadry

Kontrola instrukcji obstugi
urzadzen, regulaminéw
pracowni, sali gimnastycznej,
sprzetu.

Raz w miesigcu

Kierownik gospodarczy,
Nauczyciele

Kontrola stanu placu zabaw

Raz na dobe
Raz w kwartale
Raz w roku

Na biezgco
Na biezgco przed wejsciem z
dzieémi na plac

Dozorcy,

Konserwator,

Osoba uprawniona- firma,
Kierownik gospodarczy

Nauczyciele, opiekunowie
prowadzacy zajecia

§ 70. W Szkole co najmniej raz w roku przeprowadza sie prébng ewakuacje, zgodnie z

ustalonymi zasadami.

Przepisy korcowe.

§ 71. Kazdy nauczyciel i pracownik jest zobowigzany do zapoznania sie i przestrzegania
instrukcji bezpieczennstwa przeciwpozarowego i regulamindéw. Stosowne oswiadczenie
znajduje sie w jego aktach osobowych.

§ 72. Kazdy nauczyciel i pracownik sg zobowigzani do zapoznania sie i stosowania procedury

ewakuacji. Wychowawca klasy zapoznaje uczniéw z dokumentem.

§ 73. Kazdy nauczyciel i pracownik jest zobowigzany do poddania sie badaniom lekarskim u
wskazanego przez Dyrektora lekarza medycyny pracy.




