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Szkola Podstawowa Nr 348
» Oddziatami Integracyjnymi
im. Matki Teresy z Kalhuty
012-777 Warszawa, w. Kopcinskiego 7
tel /fax 643-34-54
WP 951-13-54-011

ZAKRES OBOWIAZKOW V-CE DYREKTORA
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 343 W WARSZAWIE

. W czasie nieobecnosci dyrektora szkoly wicedyrektor:

- reprezentuje szkole na zewnatrz,

- kieruje prawidtowym tokiem pracy,

- odpowiada za wlasciwy kierunek nauczania i wychowania oraz realizacje obowia-
zujacych aktéw normatywnych,

- jest bezposrednim przetozonym wszystkich pracownikéw szkoty.

Nadzoruje opracowanie planu pracy szkoly i odpowiada za jego wdrazanie zycie szkoty.
Wspblnie z dyrektorem opracowuje na kazdy rok szkolny :

- problematyke hospitacji i roczny plan hospitacji.
Hospituje zajecia dydaktyczne zgodnie z rocznym planem hospitacji.
Opracowuje uwagi i spostrzezenia po przeprowadzonych hospitacjach:

- po pierwszym semestrze na analitycznym posiedzeniu Rady Pedagogicznej,

- po zakoniczeniu roku szkolnego na podsumowujacym rok szkolny plenarnym po-

siedzeniu Rady Pedagogicznej.

Odpowiada za badanie wynikéw nauczania wybranych przedmiotow.
Odpowiada za terminowe i zgodne z zasadami higieny pracy ucznia ulozenie planu lek-
cyjnego i zajeé pozalekcyjnych.
Egzekwuje od nauczycieli klas ,,0" - VI szczeg6towe kryteria oceniania na kolejne seme-
stry. .
ch?;ltroluje i ocenia prowadzenie dokumentacji przez nauczycieli klas ,,0" - VI /arkusze,
dzienniki, dzienniki zajeé pozalekcyjnych i nauczania indywidualnego /.
Prowadzi ewidencj¢ godzin ponadwymiarowych nauczycieli wynikajaca z zastgpstw oraz
faktycznego przydziatlu godzin. Wykonuje miesigczne wykazy przepracowanych godzin
ponadwymiarowych nauczycieli dla ksiggowosci.

. Organizuje zastgpstwa za nieobecnych nauczycieli.
12.

Sprawuje nadzér nad dyscypling pracy nauczycieli /punktualno$é rozpoczynania lekcji,
systematyczne sprawowanie dyzuréw itp./

Kontroluje i ocenia pracg wychowawcza nauczycieli klas ,,0" - VI w zakresie dbatosci o
estetyczny wyglad sal dydaktycznych, pomieszczen szko\lnych, otoczenia szkoty.
Kontroluje przestrzeganie zasad oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw przez
nauczycieli.

Organizuje opieke metodyczng i merytoryczng nad nauczycielem rozpoczynajacym po raz
pierwszy prace w szkole.

Nadzoruje i ocenia prace organizacji mlodziezowych w szkole /opracowuje roczna analize
dziatalno$ci i oceng do 20.06 kazdego roku /.

Nadzoruje wlasciwe zaplanowanie wycieczek szkolnych pod wzglgdem merytorycznym i
przestrzegania zasad BHP.

Odpowiada za realizacj¢ imprez i uroczystosci szkolnych / zgodnie z grafikiem / oraz dba
o ich poziom wychowawczy i artystyczny.

Nadzoruje organizacj¢ i przebieg konkurséw przedmiotowych na terenie szkoiy i poza

nig.



20. Reprezentuje szkolg na zebraniach, konferencjach i innych /na zlecenie dyrektora/.

21. Prowadzi zajecia dydaktyczne w wymiarze okre§lonym odrgbnymi przepisami.

22. Wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora szkoty zwiazane bezposrednio z realiza-
cja zadan statutowych szkoty.

Data Przyjelam do wiadomosci Dyrektor Szkotly

DYREKTOR SZKOLY
mgr Elzbieta Kozlowska




