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Regulamin dzialalnosci Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi nr 343
im. Matki Teresy z Kalkuty

w Warszawie

Podstawa prawna:

art. 73 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017r. poz. 59 ze
zm.);

Statut Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty
w Warszawie

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

Szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkot¢ Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 343
im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie,

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Szkoly Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi
nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie,

Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Pedagogiczna Szkoly Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie,

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie,

Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Pedagogicznej Szkoty
Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie,
Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej z
Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie,

Nauczycielach — nalezy przez to rozumie¢ Nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej
z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty,

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin dziatalnosci Rady
Pedagogicznej Szkoly Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z
Kalkuty w Warszawie.

§2



1. Rada jest kolegialnym organem Szkoly w zakresie realizacji jej statutowych zadan.
2. W sklad Rady i jej organéw wchodza wszyscy zatrudnieni nauczyciele, o ktéorych mowa w
Statucie oraz Dyrektor.

3. W zebraniach Rady moze bra¢ udzial, po uprzednim powiadomieniu Dyrektora, pracownik
organu nadzoru pedagogicznego oraz przedstawiciel organu prowadzacego Szkole.

4. Zebrania Rady sa protokotowane.

5. Osoby uczestniczgce w zebraniach Rady sa zobowigzane do nieujawniania spraw
poruszanych na zebraniu Rady, ktére moga narusza¢ dobra osobiste uczniéw lub ich
rodzicow, a takze nauczycieli i innych pracownikéw Szkoty.

6. Zebrania Rady odbywaja si¢ w czasie wolnym od zaj¢¢ lekeyjnych.
7. Przepisy ust. 4 — 7 stosuje si¢ odpowiednio w odniesieniu do zebran Komisji.

§3

1. Do kompetencji stanowigcych Rady nalezy:

1) podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentow pedagogicznych w Szkole po
zaopiniowaniu ich projektow przez Rad¢ Szkoty;

2) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli Szkoty;

3) podejmowanie uchwal w sprawach skreslenia z listy uczniow;

4) ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego
nad Szkolg przez organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy Szkoty.

2. Rada opiniuje w szczegdlnosci:

1) organizacj¢ pracy Szkoly, w tym tygodniowy rozkiad zaje¢;

2) projekt planu finansowego Szkoty;

3) wnioski Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod;

4) propozycje Dyrektora w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zaj¢¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaj¢¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych;

5) zestaw programdw nauczania;

6) ustala sposoby wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego
nad Szkolg przez organ nadzoru pedagogicznego w celu doskonalenia pracy Szkoty.

3. Rada przygotowuje projekt statutu Szkoty albo jego zmian i przedstawia do uchwalenia
Radzie Szkoty.

4. Rada moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela, menedzera ze stanowiska
dyrektora lub nauczyciela z innego stanowiska kierowniczego w Szkole.

5. Rada ustala regulamin swojej dziatalnosci.

6. Rada wybiera i odwoluje swoich przedstawicieli do Rady Szkoty na podstawie odrgbnych
przepisow.



§4
1.Przewodniczagcy moze zwolni¢ z udziatu w zebraniu cztonka Rady tylko w przypadkach
szczegoblnych, losowych i naglych nieprzewidzianych okolicznosciach.

2 Nauczyciele zglaszaja Przewodniczacemu nieobecnos¢ na zebraniu Rady przed terminem
zebrania.

3.Przewodniczacy zaznacza na liScie obecnosci uwagg o usprawiedliwieniu badz
nieusprawiedliwieniu nieobecnosci nauczyciela na zebraniu Rady.

4 Nauczyciele sa zobowigzani do nie ujawniania spraw poruszanych w trakcie prac Rady,

ktére moga narusza¢ dobro osobiste uczniéw lub ich rodzicow, a takze nauczycieli i innych
pracownikow Szkoty.

§5
1.Rada dziata na zebraniach oraz przy pomocy:
1) Przewodniczacego;

2) Komisji — o ile zostang utworzone.

3. Rada rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore leza w jej kompetencjach
stanowigcych, kontrolnych i opiniujacych.

4. Rada moze przyja¢ stanowisko lub apel, wyda¢ opinig.
§6
Na poczatku danego roku szkolnego Rada wybiera trzyosobowa komisje wnioskowa sposrod
swoich czlonkow.
§7
1.Przewodniczagcym Rady jest Dyrektor.

2. Dyrektor podpisuje uchwatly Rady oraz wraz z protokolantem protokoty z zebran Rady.

3. Dyrektor do realizacji zadan moze upowazni¢ Wicedyrektora Szkoty.

Rozdzial 2
Podejmowanie uchwal
§8

1. Uchwaly Rady sa podejmowane zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej
polowy jej cztonkow.

2. Uchwaly sg podejmowane, z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 4, w glosowaniu jawnym.



3. W glosowaniu tajnym podejmowane sa uchwaly w sprawach osobowych na zasadach
prawa powszechnie obowigzujacego.

4. Wynik glosowania odnotowuje si¢ w protokole.

§9
1. Za zwykla wigkszos$¢ glosOw uznaje si¢ taka liczbg glosow ,,za”, ktorg przewyzsza co
najmniej o jeden glos liczbe glosow ,,przeciw”. Pomija si¢ glosy ,,wstrzymujace si¢”, majace
znaczenie wylgcznie dla ustalenia zachowania quorum.

2. W przypadku réwnej liczby gloséw o podjeciu uchwaty decyduje glos Przewodniczacego.

3. Jezeli pelny sklad Rady stanowi liczbe nieparzysta, quorum oznacza frekwencj¢ czlonkow
Rady przynajmniej rowng pierwszej liczbie catkowitej po 'z pelnego skiadu Rady.

§ 10
1.W glosowaniu jawnym czlonkowie Rady glosuja przez podniesienie reki.

2.Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy zebrania.

§11

1. W glosowaniu tajnym czltonkowie Rady glosujg kartami do glosowania przygotowanymi
przez osobg prowadzaca zebranie.

2. Glosowanie tajne przeprowadza trzyosobowa komisja skrutacyjna, wybierana sposréd
cztonké6w Rady uczestniczacych w zebraniu.

3. Komisja, o ktérej mowa w ust.2, jest odpowiedzialna za stworzenie warunké6w do tajnosci
glosowania.

§ 12

1. Glosowanie nad catoscig projektu uchwaty moze zosta¢ odroczone na czas potrzebny do
uzgodnienia badZ odrzucenia wniesionych poprawek. O odroczeniu decyduje
Przewodniczacy.

2. Zalatwienie sprawy nalezacej do zakresu dzialania Rady wymaga przeprowadzenia
glosowania podczas zebrania Rady.

3. Po glosowaniu cztonek Rady moze zglosi¢ swoje odrgbne zdanie (votum separatum) wobec
podjetej uchwatly, wnoszac je dodatkowo na pismie do protokotu.

§13
1.Niezaleznie od utrwalenia podjecia uchwat w protokole zebrania Rady, uchwaty

sporzadzane s3 niezwlocznie w formie odrgbnych dokumentéw, zawierajacych w
szczegollnosci:



1) tytul uchwaly,
2) podstawe prawna,

3) tekst uchwaty,
4) podpis Przewodniczgcego.

2. Tytut uchwaty sklada si¢ z nast¢gpujacych cze¢scei:

1) oznaczenia cyfrg arabska numeru uchwaly oraz organu, ktéry ja wydal, daty podjgcia
uchwaty,

2) mozliwie najzwigzlejszego okreslenia przedmiotu uchwaty.

3. Tekst uchwaly nalezy redagowa¢ z wykorzystaniem podziatu na paragrafy, a w miarg
potrzeb takze na ustgpy, punkty oraz litery. Paragrafy mozna grupowaé w rozdzialy, a
rozdzialy w dzialy.

§ 14

1.Uchwalami wymagajacymi bezwzglednie zachowania formy opisanej w paragrafie
poprzedzajacym, sa uchwaly w sprawach:

1) opinii zwigzanych z obsada stanowiska Dyrektora i innych stanowisk kierowniczych w
Szkole,

2) wnioskow 0 odwolanie ze stanowiska kierowniczego,

3) statutu lub zmian statutu oraz wystapienia z odwolaniem od decyzji kuratora oswiaty
uchylajgcej w calosci Statut lub niektdre jego postanowienia,

4) delegowania przedstawicieli Rady do organéw pozaszkolnych.

2. Integralng cze$¢ uchwatly moze stanowi¢ zalacznik, zawierajacy uzasadnienie jej podjecia.
§ 15
Projekt uchwaty przygotowuje:

1) Przewodniczacy lub upowazniony przez Przewodniczacego cztonek Rady albo specjalnie
do tego celu powotana komisja.

Rozdzial 3
Zebrania Rady
§ 16

Rada dokumentuje swoje czynnos$ci w formie protokotu lub uchwaty jako odrgbnych
dokumentow.

§17

1. Zebrania Rady s organizowane:

1) przed rozpoczeciem roku szkolnego,

2) w zwigzku z zatwierdzeniem wynikéw klasyfikowania i promowania uczniow, po
zakonczeniu rocznych zaje¢ szkolnych,

3) w innych przypadkach z inicjatywy Przewodniczacego,



4) w miarg biezacych potrzeb.

2. Zebrania mogg by¢ organizowane na wniosek organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny
lub z inicjatywy organu prowadzacego Szkolg, Rady Szkoty albo co najmniej 1/3 czlonkow
Rady.

3. Wystapienia, o ktérych mowa w ust. 2, kierowane sg w formie pisemnej do
Przewodniczacego.

4. Pisma wymienione w ust. 3, powinny wskazywa¢ sprawy wymagajace zwolania zebrania
Rady oraz pozadany termin jego przeprowadzenia.

5. Przewodniczacy, w miare organizacyjnych mozliwosci, pozytywnie zatatwia wniosek lub
inicjatywe o zorganizowanie zebrania Rady.

6. Cztonkowie Rady popierajacy inicjatywe zorganizowania zebrania Rady, potwierdzaja to
poparcie wlasnor¢cznym podpisem.

§18
1. Przygotowanie zebrania Rady polega w szczeg6lnosci na opracowaniu projektu porzadku
zebrania oraz zawiadomieniu cztonkéw Rady o terminie zebrania — ze wskazaniem daty i

godziny rozpoczgcia oraz o miejscu i proponowanym porzadku zebrania.

2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, kieruje si¢ rOwniez do wymienionych w § 17 ust.
2 podmiotéw, wystepujacych o zorganizowanie zebrania Rady.

3. Zawiadomienia o terminie i proponowanym porzadku zebrania Rady dokonuje si¢ w
spos6b zwyczajowo przyjety na minimum 7 dni przed planowanym terminem zebrania.

4. W wyjatkowych przypadkach termin siedmiodniowy moze zosta¢ skrécony.

5. Informacje o zebraniu Rady oprocz komunikatu w Librusie umieszcza si¢ rowniez na
terenie Szkoty w miejscu zapewniajagcym zapoznanie si¢ z nig wszystkich zainteresowanych.

§ 19
1. Rada przyjmuje porzadek zebrania.

2. Glosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa si¢ po otwarciu zebrania i stwierdzeniu
jego prawomocnosci.

3. Bezposrednio przed glosowaniem, o ktérym mowa w ust. 2, czlonkowie Rady moga,
zglaszaé propozycje co do uzupelnienia porzadku zebrania.

4. Propozycje wymienione w przepisie poprzedzajacym oraz innego rodzaju wnioski formalne
poddawane sg pod gtosowanie Rady.

5. Przedmiotem wystgpien na zebraniu moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem zebrania.

6. Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym punkcie porzadku.



7. Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen.

8. Poza kolejnoscia udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego w sprawach:
stwierdzenia guorum, ograniczenia czasu wystapien w dyskusji, zarzadzenia przerwy,
zamkniecie listy méwcow, zmiany porzadku zebrania, glosowania bez dyskusji, ponownego
przeliczenia gloséw, sprecyzowania wniosku poddanego pod glosowanie, przestrzegania
zasad prowadzenia zebrania.

9. Jezeli méwca odbiega od przedmiotu zebrania lub znacznie wydtuza swoje wystgpienie,
Przewodniczacy zebrania, moze odebra¢ mu glos po dwukrotnym zwréceniu uwagi.

10.Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu, po wystuchaniu
wnioskodawcy oraz ewentualnie wniosku jego przeciwnika.

§ 20

1. Zebranie Rady protokotuje osoba lub osoby wskazane przez Radg.

1) Do zadan protokolanta nalezy wspolpraca z Przewodniczacym Rady, Komisjg uchwat i
wnioskow, zespotami zadaniowymi.

2) Protokolant ma prawo przerwania dyskusji i ustalenia ostatecznego sformutowania zapisu.

2. Rada moze wyznaczy¢ statego protokolanta lub protokolantéw zebrania.
3. W terminie 14 dni roboczych od daty zebrania Rady sporzadza si¢ protokét

4. Protokot zebrania Rady powinien zawiera¢:

1)numer zapisany cyfra rzymska, date i miejsce zebrania, stwierdzenie prawomocnosci
zebrania (guorum),

2)liste cztonk6w Rady (z podzialem na obecnych i nieobecnych) oraz list¢ 0s6b
uczestniczacych w zebraniu z glosem doradczym — jezeli taka sytuacja miata miejsce,
3)zatwierdzony porzadek zebrania,

4)stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,

5)przebieg zebrania, streszczenie wystapien i dyskusji oraz przedmiot zgloszonych i
uchwalonych wnioskow,

6)czas trwania zebrania,

7)liste zatacznikow,

8)podpisy Przewodniczacego i protokolanta.

5. Protokoét zebrania udostepnia si¢ cztonkom Rady do wgladu w ciggu 21 dni od dnia
zebrania.

6. Kazdy z cztonkéw Rady ma prawo zaznajamia¢ si¢ z trescig protokotu zebrania i
zglaszania Przewodniczacemu uwag do tresci protokotu.

7. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 6, mozna zgtasza¢ w ciggu 7 roboczych dni od dnia
udostepnienia protokotu zebrania do wgladu. Nie zgloszenie zadnej uwagi jest rownoznaczne
z przyjeciem protokotu. Uwagi zgloszone w terminie s3 poddawane pod glosowanie Rady na
najblizszym zebraniu.



8. Nowa numeracja zaczyna si¢ z poczatkiem roku szkolnego.

9. Dla prawidtowego sporzadzenia protokotu protokolant moze wykorzysta¢ dzwigkowy zapis
przebiegu zebrania, ktory ulega likwidacji po przyjeciu protokotu przez Radg.

10. Do protokotowania wykorzystuje si¢ technik¢ komputerows.

11. Wyglad komputerowy stron prowadzonej dokumentacji sporzadzany jest nastgpujgco:

1) program Word lub inny edytor tekstu,

2) czcionka Times New Roman,

3) rozmiar czcionki 12,

4) bez odstgpdw, interlinia pojedyncza,

5) bez akapitow, jesli to mozliwe,

6) tekst wyjustowany,

7) marginesy : goérny, dolny, lewy 2,5 cm; prawy 2 cm; na oprawg 0,5 cm. Jezeli druk bedzie
na obu stronach kartki, to marginesy zewnetrzne ,,lustrzane™; gérny, dolny i wewngtrzny 2,5
cm; zewnetrzny 2 cm;

na oprawg 0,5 cm,

8) numery stron protokotu umieszczane na dole strony po srodku.

12. Kazdej stronie protokotu nadaje si¢ kolejny numer.

13.Na kazdej stronie protokolant umieszcza parafk¢ w prawym dolnym rogu i pieczgé
nagldwkowa Szkoty.

14.W zapisie tresci zebrania mozna stosowa¢ protokolowanie uproszczone.

15.Nie notuje si¢ szczegélowego przebiegu dyskusji a jedynie ustalenia wynikle z tej
dyskusji.

16.Tres¢ zebrania zapisuje si¢ wg ponizszych zasad :

1) Po dyskusji ustalono ze .......... ,

2) Po dyskusji, w ktorej glos zabrali ...., ustalono ze ........ ;
3) Dyskusja nad ..... przebiegala w nastepujacy sposob :

Pan X ..... powiedzial, ze ........ ;PanY ..... powiedzial, ze ....... itd., az do wyczerpania listy
mowcow,
Wynik glosowania : ..... 0s6b ,,za”, .... 0s6b ,,przeciw”, .... 0s6b wstrzymalo si¢ od glosu.

4)Zapis koncowy: ,,Na tym Przewodniczacy zebrania zakonczyl zebranie™; pod zapisem
wytluszczona, wysrodkowana informacja:

Protokot zawiera ...... stron.

Protokot zawiera ....... zalacznikow.

17.W nagléwku na pierwszej stronie znajduje si¢ zapis: "Protokoét z zebrania Rady
pedagogicznej Szkoly Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z
Kalkuty w Warszawie z dnia ...... ” (czcionka 14); na kolejnych stronach zapis: ,,Protokét z
zebrania Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr 343 z dnia .....” (czcionka 10).

18.W protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel i wykazow do statystyki.

19.Na zyczenie uczestnika zebrania jego glos w dyskusji bedzie zaprotokotowany.



20.Zatacznikami do protokohu sa w szczeg6lnosci: listy obecnosci nauczycieli i gosci,
pisemne wystapienie do protokotu, o§wiadczenia i inne dokumenty zlozone do
Przewodniczacego.

1) Zatacznikom nadaje si¢ kolejne numery i zapisuje cyframi arabskimi w obrgbie kazdego
protokotu.

§ 21
1. Ostateczny tekst protokotu przyjmuje Rada na nastgpnym zebraniu.

2. Z protokotem zapoznaja si¢ wszyscy pracownicy pedagogiczni bez wzgledu na obecnos¢
na zebraniu.

3. Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokotéw, do robienia notatek w sekretariacie

Szkoly.

4. Protokotly zebran Rady, zapisane w wersji elektronicznej w formacie pdf, sa
przechowywane w gabinecie Dyrektora.

§22

1. Protokoty wydrukowane z zalacznikami z jednego roku szkolnego tworzg ksiege
protokotow:

1) Ksiege zamyka sie po zakonczeniu roku szkolnego, przekazuje do zszycia w sposob trwaly.
2) Na ostatniej stronie zapisuje si¢: ilo$¢ stron ksiggi, numery stron

( od — do ), dat¢ zamkniecia, pieczgé szkoty i podpis Dyrektora.

3) Pierwsza strona opieczetowana ksiggi zawiera klauzulg nastepujacej tresci: ,,Ksigga
protokoléw zebran Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr

2”»?

343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie odbytych w roku szkolnym ......... g
2. Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Rozdzial 4
Prawa i obowiazki czlonkéw Rady
§23

1.Czlonkowie Rady maja prawo:

1) dostepu do wszystkich informacji i dokumentéw dotyczacych funkcjonowania Szkoly,
2) wypowiadania swoich opinii we wszystkich sprawach Szkoty,

3) glosowania na réwnych prawach, we wszystkich decyzjach podejmowanych przez Radg.

2. Czlonkowie Rady maja obowigzek:

1) aktywnego uczestnictwa podczas zebran i w pracach Rady,

2) realizowania uchwat Rady, niezaleznie od ich akceptacji,

3) sktadania przez Rade sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan,

4) wspottworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspéldzialania.



Rozdzial 5
Komisje Rady
§24

1. Do pomocy w realizacji swoich zadan, a w szczegélnosci do przygotowywania materialow
na zebrania Rady, Rada moze powolywac¢ state lub dorazne Komisje.

2. Utworzenie, ustalenia skladu osobowego, okreslenie zakresu dziatalnosci i likwidacji
Komisji wymaga formy uchwaly. W tym samym trybie dokonuje si¢ zmian w zakresie
dziatalno$ci Komisji oraz w jej skladzie osobowym.

3. Czlonkowie Komisji wybieraja sposrdd siebie przewodniczacego Komisji.

4. Do przewodniczacego Komisji stosuje si¢ odpowiednio przepisy Regulaminu dotyczace
Przewodniczacego.

Rozdzial 6
Przepisy koncowe
§ 25

1. Zmiana tresci regulaminu nalezy do kompetencji Rady i dokonywana jest w trybie i na
zasadach wiasciwych dla jego uchwalania.

2. Przewodniczacy opracowuje nowy tekst jednolitego regulaminu w przypadku znacznych
zmian w dokumencie.

3. Traci moc Regulamin Rady z dnia 24 stycznia 2017 roku.
4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28 listopada 2017 roku.



