Szkola Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 343 w Warszawie
im. Matki Teresy z Kalkuty
ul. Kopcinskiego 7, 02-777 Warszawa
tel/fax: 22 643 84 54, e-mail: sp343(@edu.um.warszawa.pl

Warszawa, dnia 15.03.2021 r.

SP343.26.1.2021.KG

ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajacy:
Szkola Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 343 im.Matki Teresy z Kalkuty
w Warszawie ul. S.Kopcinskiego 7
zaprasza do zlozenia oferty na:
archiwizacje¢ dokumentacji

3S]

Przedmiot zamowienia:
- archiwizacja dokumentow (ok.60 m biezgcych),
- niszczenie dokumentow.

3.  Termin realizacji zamowienia:
-do 15.05.2021 roku.

4. Okres gwarancji:
-5 lat.

5.  Miejsce i termin zlozenia oferty:
- Szkola Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 343 im.Matki Teresy
z Kalkuty, ul S.Kopcinskiego 7, 02-777 Warszawa;
- termin —do 31.03.2021 roku.

6. Do oferty nalezy zalaczy¢:
- zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarcze lub KRS;
- poswiadczenia o nalezycie wykonanym zamowieniu,
- aktualna polise OC;
- parafowany wzor umowy.

7.  Warunki platnosci:
- platne przelewem 21 dni od daty dostarczenia faktury z atestami na dostarczony
towar.

8.  Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami:
- Jadwiga Rzepczynska — kierownik gospodarczy SP 343,
tel.kontaktowy: 22 643 84 54 w. 22.

- maill: jrzepczynska@edu.um.warszawa.pl;




9. Sposob przygotowania oferty:

- oferte nalezy sporzqdzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim;

- oferte mozna przeslaé pocztq, mailem lub dostarczy¢ osobiscie w zamknigtej kopercie
= dopiskiem ,, Oferta cenowa — archiwizacja dokumentow " Szkola Podstawowa = Oddzialami
Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty w Warszawie ul. S.Kopcinskiego?7 .

10. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywal ofert alternatywnych, niezgodnych
z przedmiotem zapytania ofertowego.

{1} Wybér oferty nastapi w oparciu o kryterium ceny i terminu realizacji.

12.  Zastrzegamy sobie prawo do nie skorzystania z Zadnej ze zlozonych ofert,
bez podania przyczyny jak réowniez nie powiadomienia pisemnie oferentéw o wyniku
postepowania.

Zalgcezniki:
1. Wzor umowy wykonawczej,
2. Wzér umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.



UMOWA nr S343/UR/WRD....... /2021
wylgczona ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
w zwigzku z art.2 ust. 1 pkt.1 ustawy Pzp
Z dnia 11.09.2019 (Dz.U z 2019 poz.2019)

Wdniu ..o 2021 r. w Warszawie, pomiedzy:

Miastem Stotecznym Warszawa, posiadajace status duzego przedsigbiorcy,
Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP:525-22-48-481, Szkota Podstawowa
z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty, u.Kopcinskiego 7, 02-
777 Warszawa

reprezentowanym przez:

Jolante Kubalska — Dyrektora szkoly na podstawie petnomocnictwa Prezydenta m.st.
Warszawy nr GP-OR.0052.4078.2016 z dnia 08.08.2016 r.

Zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”,

a

ZBIBAZIDG .. oocnnncomssism s T o A A S S N R B s T B i B s i
NIP csianniaisinn s REGON .....ccvvvnvnnnns, zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca,
repPrezentOWaNYM PIZEZ: .....uueuieirineneraneeeneaeineeennanny zwanych dalej ,Stronami”, za$ kazdy

z osobna ,Strong".po ustaleniu wartosci szacunkowej zamoéwienia, na podstawie art. 2 ust.1
pkt 1 ustawy z dnia 1 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2019 r., poz. 2019), zostata zawarta umowa, o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest:: wykonanie prac archiwizacyjnych dotyczacych
opracowania dokumentacji kategorii B w Szkole Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty przy ul. Kopcinskiego 7
w Warszawie.

2. Szczegbtowy zakres Przedmiotu umowy okresla obmiar robét, ktory stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszej umowy.

§2
Terminy realizacji
Termin realizacji Przedmiotu umowy ustala sig¢ od dnia ........... 2021rdo....ecevvnnnnn. 2021 .

§3
Warunki realizacji

1. Realizowanie Przedmiotu umowy zgodne bedzie z harmonogramem uzgodnionym
i zaakceptowanym przez Dyrektora placowki, w formie pisemnej, ktory stanowi zatgcznik
nr2 do tej umowy.

2. W trakcie prowadzenia robot, kazdorazowo po zakonczeniu prac Wykonawca
zobowigzany jest do pozostawienia terenu wykonywania Przedmiotu umowy w stanie
nieuszkodzonym i uprzatnietym.

3. Zakres prac archiwizacyjnych obejmuje w szczegolnosci:



- przekazanie opracowanej dokumentacji normatywéw kancelaryjno-archiwalnej
odpowiedniemu Archiwum Panstwowemu (w przypadku jakichkolwiek zastrzezen
zleceniodawca zobowigzuje sie do korekty uchybien wskazanych przez Archiwum
Panstwowe);

- kwalifikacje dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych;

- systematyzacje akt wedtug komorek organizacyjnych;

- kwalifikacje akt w uktadzie rzeczowym;

- sporzadzenie ewidenciji akt pozostajacych w archiwum w formie druku i elektronicznej;

- oznaczenie sygnaturg identyfikacyjna i opisanie kazdej jednostki opisem w formie
etykiety;

- zapakowanie opisanych jednostek do pudet archiwizacyjnych oraz oznaczenie
kazdego pudta opisem ewidencyjnym w formie etykiety;

- wyodrebnienie dokumentacji do brakowania i zrobienie do nich ewidencji w formie
EXCEL;

- zniszczenie zatwierdzonej protokotem wybrakowania dokumentacji, ktorej okres
przechowywania minat, po wydaniu zgody przez Archiwum Panstwowe;

- przekazanie Zamawiajacemu Certyfikatu Zniszczenia dokumentow.

§4
Obowiazki Wykonawcy
1. Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy, w szczegdinosci:

1) realizowanie Przedmiotu umowy, okreslonego w § 1ust. 1, zgodnie z:
a) zasadami rzetelnej wiedzy technicznej i nalezyta starannoscia,
b) wymogami wynikajacymi z obowigzujacych przepisdéw i norm,

2) realizowanie Przedmiotu umowy zgodnie z harmonogramem uzgodnionym
z Dyrektorem placowki,

3) zabezpieczenie terenu prac: materiatow, sprzetu inarzedzi przez caly okres
realizacji Przedmiotu umowy,

4) wykonanie Przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, z materiatow
wiasnych oraz przy pomocy urzadzen, ktérymi dysponuje Wykonawca,

5) wszelkie rozwigzania techniczne oraz zakres projektowanych robét Wykonawca
ustala z Zamawiajacym,

6) zapewnienie we wiasnym zakresie odpowiednich warunkéw socjalnych
dla pracownikéw zatrudnionych przy wykonaniu Przedmiotu umowy.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zapewnienie i przestrzeganie warunkow

bezpieczenstwa w czasie wykonywania prac.

3. Po zakonczeniu realizacji Przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest uporzadkowac
teren prac, pozostawiajac go w stanie nieuszkodzonym i uprzatnietym oraz przekaza¢ go
Zamawiajgcemu w terminie ustalonym na odbior prac.

4. Wykonawca jest zobowigzany do ponoszenia odpowiedzialnosci za powstate w toku
wiasnych prac odpady oraz za wiasciwy sposéb postgpowania z nimi, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tekst jednolity - Dz. U. z 2020,
poz. 797 z pdézn. zm.) oraz ustawy z dnia 13 wrzeSnia 1996 r.
o utrzymaniu czystoSci i porzadku w gminach (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r,
poz. 1439, 2320, 2361).

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody powstate podczas wykonywania
prac, jak rowniez za roszczenia cywilnoprawne osob trzecich spowodowane dziatalnoscia
Wykonawcy w trakcie realizacji umowy.

6. Przez caty okres obowigzywania umowy Wykonawca zobowigzany jest posiadac aktualna
polise potwierdzajgca jego ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz wartos¢
wynagrodzenia brutto wynikajgcego z niniejszej umowy.



7.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania odpowiednich atestéw i certyfikatow
dla dostarczanych, uzytych i zamontowanych materiatow dodnia ....................ooee ;

8. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada stosowne uprawnienia do realizacji niniejszego

SIN

zamowienia.

§5

Obowiazki Zamawiajacego
Zamawiajacy zobowigzany jest wprowadzi¢ Wykonawce na teren wykonywania robét,
na podstawie protokotu wprowadzenia.
Zamawiajgcy zobowigzany jest do przekazania dokumentacii podlegajgcej pracom
oraz do zapewnienia na potrzeby Wykonawcy pomieszczenia lub wydzielonego miejsca.
Zamawiajacy zobowigzany jest przystapi¢ do odbioru wykonanych robét nie pézniej
niz w ciagu 7 dni roboczych od daty zgtoszenia przez Wykonawceg gotowosci do odbioru
robét.
Zamawiajacy zobowigzany jest odebra¢ prawidtowo wykonany Przedmiot umowy,
na podstawie bezusterkowego protokotu odbioru koncowego Przedmiotu umowy,
sporzadzonego komisyjnie przez przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.
Zamawiajgcy jest zobowigzany do terminowej wyptaty ustalonego wynagrodzenia.

§6
Nadzoér
Ze strony Zamawiajgcego obowigzki koordynatora wykonywac bedzie

Strone Wykonawcy reprezentowal bgdzie ...............coooviiiiiiiiiniiii
Wykonawca zobowigzany jest stosowa¢ si¢ do wszystkich polecen wydanych przez
koordynatora dotyczacych realizacji zadania.

§7
Wynagrodzenie
Za wykonanie Przedmiotu umowy, okre$lonego w § 1 ust. 1, Strony ustalajg
wynagrodzenie ryczattowe W WySOKOSCI ..u.uvieuraniennenne zt brutto (stownie:

..................................................................................................................... )

W wynagrodzeniu, okreslonym w ust. 1, mieszczg si¢ wszelkie koszty wykonania

Przedmiotu umowy, w tym miedzy innymi: koszty transportu, robét przygotowawczych,

demontazowych, porzadkowych, koszty udzielenia gwarancji i rekojmi, itp. Wykonawca nie

jest uprawniony do Zzadania jakiegokolwiek dodatkowego  wynagrodzenia

od Zamawiajgcego.

Platno$¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, nastapi na podstawie dostarczone;

do Zamawiajacego faktury, po zakoficzeniu i odebraniu Przedmiotu umowy, wystawionej

po podpisaniu bezusterkowego protokotu odbioru koricowego Przedmiotu umowy.

Zaptata naleznosci za wykonanie Przedmiotu umowy zostanie zrealizowana w catosci,

na rzecz Wykonawcy.

Dla celow wystawienia faktury Strony ustalajg, co nastepuije:

1) Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towarow i ustug VAT,
NIP 525 22 48 481 i jest uprawniony do otrzymywania faktury VAT,

2) Wykonawca o$wiadcza, ze jest/aiejest podatnikiem podatku od towarow i ustug VAT,

NIP . iiciiriinrenirraanaes i jest/niejest uprawniony do wystawiania faktury VAT.



10.

Za nieterminowe zrealizowanie faktury, Wykonawcy przystuguja odsetki ustawowe
za opoznienie, z zastrzezeniem postanowien ust. 3.

Wykonawca wystawi fakture na nabywce: Miasto Stoteczne Warszawa, Plac Bankowy
3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525 22 48 481. Jako ptatnika nalezy na fakturze wskazac
Szkote Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty,
ul. Kopcinskiego 7, 02-777 Warszawa.. Fakturg nalezy ziozyC w sekretariacie Szkoty
Podstawowej nr 343, ul. Kopcinskiego 7 w Warszawie.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji Przedmiotu umowy ptatne bedzie

przelewem na rachunek bankowy Wykonawey NI ..........eiim .

w ciagu 14 dni od dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT do sekretariatu
Szkoly Podstawowej nr 343, ul. Kopciniskiego 7 w Warszawie.

Za dzien zaptaty Strony uznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego
kwotg nalezna Wykonawcy.

M.st. Warszawa oéwiadcza, ze bedzie dokonywato ptatnosci za wykonywang ustuge
z zastosowaniem mechanizmu podzielnej ptatno$ci.

§8

Odbior
Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ na piémie Zamawiajacego o osiggnieciu
gotowosci do odbioru koricowego Przedmiotu Umowy. Przez gotowo$¢ do odbioru Strony
rozumieja takze opracowanie i skompletowanie przez Wykonawce wszystkich
wymaganych przepisami dokumentow.
Zamawiajacy zobowigzany jest wyznaczy¢ termin i rozpoczac¢ czynnosci odbioru
nie pézniej niz w siédmym dniu po otrzymaniu zgtoszenia o osiggnieciu gotowosci
do odbioru Przedmiotu Umowy.
Z czynnosci odbioru Przedmiotu Umowy zostanie sporzgdzony protokot, ktory zostanie
podpisany przez Strony.
Nieobecnosé Wykonawcy lub upowaznionego pisemnie petnomocnika Wykonawcy
nie wstrzymuje czynnosci odbioru, Wykonawca traci jednak w tym wypadku prawo
do zgtoszenia swoich zastrzezen i zarzutéw w stosunku do wyniku odbioru.
Jesli w toku czynnosci odbioru zostang stwierdzone wady lub usterki dajace sie usunat,
to Zamawiajacy odmowi odbioru do czasu ich usunigcia | wyznaczy termin
na ich usuniecie.
Data dokonania bezusterkowego odbioru koricowego Przedmiotu Umowy (po usunieciu
wad i usterek, o ile takie wystapia) jest data zakoriczenia realizacji Przedmiotu Umowy,
od ktérej zaczynaja biec terminy rekojmi i gwarancji.

§9

Kary umowne

. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu umowy Zamawiajgcy

moze Wykonawcy naliczy¢ kary umowne w nastgpujacych sytuacjach:

1)  za opdznienie w wykonaniu Przedmiotu umowy w terminie okreslonym w § 2
umowy w wysokosci 100,00 zt brutto (stownie: sto ziotych, 00/100) za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia, jednak nie wigcej niz 15% wynagrodzenia
umownego brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1.

2) za opOznienie w usunigciu wad lub usterek stwierdzonych przy odbiorze robot
lub w okresie gwarangcji i rekojmi, w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia umownego
brutto, okre$lonego w § 7 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien opéznienia liczony
od uptywu terminu wyznaczonego na usunigcie wad lub usterek, jednak nie wigcej
niz 15% wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 7 ust. 1.



3) za odstapienie przez ktorgkolwiek ze Stron od umowy z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, w wysokos$ci 15% wynagrodzenia umownego brutto,
okreslonego w § 7 ust. 1.

4)  w wysokosci 15% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1,
za kazdy inny przypadek, niz przewidziane w pkt 1) - 3) przypadki niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy.

2. W razie, gdy kary umowne nie pokryja poniesionej szkody Zamawiajacy zachowuje
mozliwo$é dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach przewidzianych
w Kodeksie cywilnym.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, bez wczesniejszego wezwania Wykonawcy do zaptaty tej kary.
4. Wykonawca wyraza zgode na pomniejszenie ptatnosci z tytutu przedtozone;j faktury
o wysoko$é¢ kary umownej okreslonej w wystawionej nocie obciazeniowej

§10
Gwarancja i rekojmia

1. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady lub usterki
zmniejszajace warto$¢ lub uzyteczno$¢ wykonanego Przedmiotu umowy za wzgledu
na jego cel okreslony w umowie.

2. Wykonawca udziela gwarangji i rekojmi na okres 60 miesiecy liczony od daty podpisania
przez Zamawiajacego bezusterkowego protokotu odbioru koncowego Przedmiotu umowy.

3. O wykryciu wady lub usterki Zamawiajacy jest obowiazany zawiadomi¢ niezwiocznie
na piémie Wykonawce, ale nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od daty jej ujawnienia.

4. |Istnienie wady lub usterki powinno by¢ stwierdzone protokolarnie z wyznaczeniem
przez Zamawiajgcego terminu na usunigcie wady lub usterki.

5. Usuniecie wady lub usterki bedzie kazdorazowo stwierdzone protokotem podpisanym
przez przedstawicieli Zamawiajacego.

6. Wykonawca nie moze odméwié usuniecia wad lub usterek bez wzgledu na wysoko$¢
zwigzanych z tym kosztow.

7. Okres gwarancji i rekojmi ulega odpowiedniemu przedtuzeniu o czas trwania napraw
gwarancyjnych.

8. W okresie gwarancji i rekojmi wszelkie naprawy lub wymiany dokonywane s w ramach

wynagrodzenia umownego. Zamawiajacy nie ponosi jakichkolwiek kosztéw zwigzanych

z naprawami lub wymianami.

Jezeli Wykonawca nie usunie wad lub usterek w terminie, Zamawiajacy po uprzednim

zawiadomieniu Wykonawcy moze zlecié ich usunigcie  osobie trzeciej.

Wykonawca o$wiadcza, ze pokryje koszty usuniecia wad i usterek.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do zaspokojenia wszelkich roszczen Zamawiajgcego
zgtoszonych w ramach rekojmi lub gwarancji na zasadach okre$lonych niniejszg umow3g
oraz przepisami Kodeksu cywilnego.

11. Dokumentem gwarancyjnym jest niniejsza umowa.

©

§ 11
Odstapienie od umowy
1. Poza innymi przypadkami wskazanymi w niniejszej umowie oraz w obowiazujgcych
przepisach prawa, Zamawiajacy jest uprawniony w okresie do  ............. 2021 r.
do odstapienia od umowy z winy Wykonawcy w ciggu 2 dni od zaistnienia zdarzen
wymienionych w pkt 1, 2 i 4 lub od daty wyznaczanej przez Zamawiajacego na dokonanie
naprawy w przypadku wymienionym w pkt 3, jesli Wykonawca:

1) nie podjat wykonania obowiazkow wynikajacych z umowy w terminie 2 dni od daty
wprowadzenia do obiektu,



2) przerwat wykonanie robét z przyczyn nie lezacych po stronie Zamawiajgcego —
za wyjatkiem przyczyn spowodowanych sita wyzsza — za$ przerwa bedzie trwata
dtuzej niz 2 dni,

3) realizuje Przedmiot Umowy niezgodnie z warunkami technicznymi wykonania prac
i nie dokonania ich naprawy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

4) realizuje prace niezgodnie z otrzymang dokumentacja, bez akceptacji przedstawiciela
Zamawiajgcego i nie przystepuje do wiasciwego wykonania robét w ciggu 2 dni od daty
wezwania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

. W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego z tytutbw wymienionych
w ust. 1

1) Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych.

2) Wpykonawca sporzadzi przy udziale Zamawiajacego (w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego) protokét inwentaryzacji robét w toku na dzien odstapienia
od umowy oraz zabezpieczy na swoj koszt przerwane roboty w zakresie uzgodnionym
przez Strony, a nastepnie protokolarnie przekaze Zamawiajgcemu teren robot.
Do czasu przekazania Zamawiajgcemu robot protokotem, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za utratg, uszkodzenie
lub inne zmniejszenie uzytecznos$ci i wartosci Przedmiotu Umowy. Jezeli Wykonawca
nie sporzadzi protokotu inwentaryzacji robot w terminie, Zamawiajgcy bedzie
uprawniony do sporzgdzenia takiego protokotu jednostronnie.

3) Zamawiajacy ustali nalezne Wykonawcy wynagrodzenie za prace faktycznie wykonane
i odebrane na podstawie protokotu odbioru.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 10 dni od powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

. W przypadku gdy Wykonawca wykonuje umowe w sposéb wadliwy albo sprzeczny
z umowa, Zamawiajgcy moze wezwac go do zmiany sposobu wykonania i wyznaczy¢ mu
odpowiedni termin. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu Zamawiajgcy
moze od umowy odstgpi¢ w trybie ust. 2, albo powierzy¢ poprawienie lub dalsze
wykonanie Przedmiotu Umowy innej osobie na koszt i niebezpieczenstwo Wykonawcy.
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Postanowienia koricowe
Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy,
a w szczegodlnosci przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacije
publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176), ktéra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy z zastrzezeniem ust. 2.
Wykonawca wyraza zgode na udostgpnianie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 1,
zawartych w niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie
obejmujgcym imie i nazwisko, a w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej —
réwniez w zakresie firmy.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w szczegdlnosci ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (tj. Dz. U. 22020 r., poz. 1740 ze zm.).



4. Wykonawca zobowigzuje sig do informowania o kazdej zmianie adresu siedziby
pod rygorem uznania za dorgczong korespondencje przestang na adres wskazany
w umowie. Obowiazek trwa przez caty okres trwania gwarancji | rekojmi na wykonany
Przedmiot umowy.

5. Prawa i obowiazki wynikajace z niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby
trzecie, bez pisemnej zgody obu Stron.

6. Wykonawca odpowiada w stosunku do Zamawiajacego za szkode wyrzadzong
Zamawiajgcemu na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak za wiasne dziatania lub zaniechania,
~a dziatania i zaniechania oséb trzecich, ktérymi postuguje sie przy realizacji przedmiotu
niniejszej umowy.

7. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc za szkody wyrzadzone osobom trzecim,
w tym takze na terenie obiektu, na ktérym realizowany jest Przedmiot umowy i na terenach
z nim sasiadujacych oraz innych zajetych przez Wykonawce na potrzeby realizacji umowy
i zwalnia Zamawiajacego z wszelkiej odpowiedzialnosci w tym zakresie.

8. Sprawy sporne powstate na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane bgda przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

9. Wszelkie zmiany warunkéw umowy oraz o$wiadczenia jej dotyczace pod rygorem
niewaznosci wymagaja formy pisemnej.

10. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zataczniki:
Zatacznik Nr 1 — obmiar robot
Zatacznik Nr 2 — harmonogram robot.

Zamawiajacy Wykonawca



UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Warszawie w dniu ............ooeeee pomigdzy:

Szkola Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty,

ul. Kopcinskiego 7, 02-777 Warszawa, NIP 525-22-48-481, reprezentowang przez Pania
Jolante Kubalska — Dyrektora na podstawie pelnomocnictwa Prezydenta m.st. Warszawy nr
GP-OR.0052.4078.2016 z dnia 08.08.2016 r.

zwana dalej: ,,Powierzajacym”

zwana dalej: ,,Przetwarzajacym”

lacznie zwanymi: ..Stronami”, a kazda z osobna takze: ,,Strong”
3 "

Zwazywszy, Ze.

1. Powierzajacy jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), (zwane dalej: ,,RODO”);

2. Strony zawarly umowe o S$wiadczenie ustug polegajacych na wykonaniu prac
archiwizacyjnych  dotyczacych — opracowania dokumentacji ~ kategorii B nr
S343/UR/WRD/........... 2021 z dnia...c.eeececcnsenes (zwana dalej: ,,Umowa Wlasciwg™),
w zwiazku zwykonywaniem ktorej Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu
przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym niniejsza Umowa,

3. Zgodnym zamiarem Stron jest ustalenie zasad i warunkow, na jakich dochodzi¢ bedzie do
przetwarzania danych osobowych, w ten sposob, aby przetwarzanie danych osobowych
bylo zgodne z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego oraz w calosci
odpowiadato regulacjom wynikajacym z RODO

Strony postanowily zawrze¢ Umowe o nastgpujacej tresci:

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

1. Na warunkach okreslonych niniejsza Umowa, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. a RODO
Powierzajacy powierza Przetwarzajagcemu przetwarzanie opisanych w dalszej czesci
Umowy Danych Osobowych,
a Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu Dane Osobowe zgodnie
z niniejsza Umowa, RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego,
ktore chronia prawa osob, ktorych dane dotycza.
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Charakter i cel przetwarzania Danych Osobowych wynikaja z przedmiotu Umowy
Wlasciwej oraz zobowiazan natozonych na Przetwarzajacego na jej podstawie.
Przetwarzanie bedzie obejmowaé dane osobowe zwykle oraz dane szczegolnej kategorii, w
tym dane dotyczace nastepujacych kategorii osob: byli i obecni pracownicy zatrudnieni na
podstawie umowy cywilno-prawnej i czlonkowie ich rodzin, stazysci i wolontariusze,
poreczyciele, osoby skladajace wnioski i skargi, kontrahenci 1 interesanci, osoby
uczestniczace w realizacji zamowiefi publicznych, uczniowie i ich opiekunowie prawni
oraz inne osoby fizyczne lub prawne zwiagzane z Powierzajacym formalnie,
administracyjnie badZ prawnie w postaci imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer pesel,
adres email, numer telefonu, numer konta bankowego, nazwa stanowiska pracy, data i
miejsce urodzenia, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci, stopien niepetnosprawnosci,
stan zdrowia, stopien pokrewienstwa, wysokos¢ poborow 1 zobowigzan, okres
zatrudnienia, wyksztalcenie, staz pracy, uprawnienia zawodowe, numer i kategoria prawa
jazdy, numer dowodu rejestracyjnego samochodu i inne dane wymagane przepisami
prawa, wylacznie w celu realizacji Umowy.

Powierzone dane osobowe nie beda przekazywane poza teren Unii Europejskiej ani do
organizacji migdzynarodowych.

§ 2. DALSZE POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
INNEMU PODMIOTOWI PRZETWARZAJACEMU

Przetwarzajacy moze powierzy¢ konkretne czynnosci przetwarzania Danych Osobowych
w drodze pisemnej umowy dalszego powierzania przetwarzania danych osobowych
innemu podmiotowi przetwarzajacemu pod warunkiem braku sprzeciwu Powierzajacego,
co do wyboru konkretnego innego podmiotu przetwarzajacego. zgodnie z art. 28 ust. 2
RODO.

W wypadku zgloszenia przez Powierzajacego sprzeciwu, co do wyboru innego podmiotu
przetwarzajacego, Przetwarzajacy nie jest uprawniony do powierzenia przetwarzania
danych osobowych temu podmiotowi przetwarzajgcemu.

Powierzajacy zobowiazuje sie do zawiadomienia Przetwarzajagcego o Wwyrazeniu
sprzeciwu w terminie 3 dni od dnia poinformowania Powierzajacego o wyborze innego
podmiotu przetwarzajacego pod rygorem przyjecia, iz Powierzajacy nie wyraza
sprzeciwu, co do wyboru innego podmiotu przetwarzajgcego.

Przetwarzajacy dokonujac dalszego powierzenia przetwarzania Danych Osobowych
zobowiazuje si¢ natozy¢ na inny podmiot przetwarzajacy te same obowiazki ochrony
Danych Osobowych jak w niniejszej Umowie, w szczegélnosci obowiazek zapewnienia
wystarczajacych ~ gwarancji ~ wdrozenia  odpowiednich  srodkow technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadalo wymogom Umowy i RODO (art. 28
ust. 4 RODO).

§ 3. OBOWIAZKI PRZETWARZAJACEGO

Przetwarzajacy:

1) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania Danych Osobowych zobowiazaly
sie do zachowania tajemnicy lub zapewnia. aby osoby te podlegaly odpowiedniemu
ustawowemu obowiazkowi zachowania tajemnicy (art. 28 ust. 3 lit. b RODO),

2) podejmuje wszelkie srodki ochrony Danych Osobowych wymagane na mocy
art. 32 RODO (art. 28 ust. 3 lit. ¢ RODO),

3) przestrzega warunkow korzystania z uslug innego podmiotu przetwarzajacego,
o ktérych mowa w RODO i w niniejszej Umowie (art. 28 ust. 3 lit. d RODO),
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4) biorac pod uwage charakter przetwarzania Danych Osobowych, w miarg mozliwosci
pomaga Powierzajacemu poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne
wywiazaé si¢ zobowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 1Il RODO ,,Prawa osoby:.
ktorej dane dotycza™ (art. 28 ust. 3 lit. e RODO),

5) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
Powierzajacemu wywiaza¢ si¢ zobowiazkow okreslonych wart. 32-36 RODO
(art. 28 ust. 3 lit. f RODO).

§ 4. POWIADOMIENIE O STWIERDZONYM NARUSZENIU
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Przetwarzajacy po stwierdzeniu jakiegokolwiek incydentu lub naruszenia ochrony Danych
Osobowych zglasza je Powierzajacemu bez zbednej zwloki, jednak nie pozniej niz w
terminie 24 godzin od momentu jego stwierdzenia, a takze, w przypadku pozyskania
dodatkowych informacji w pozniejszym czasie, zobowigzuje si¢ przekazywac je
Powierzajacemu nie pozniej niz w terminie 24 godzin od ich pozyskania.

Zgloszenie 0 ktorym mowa
w ust. 1 powyzej powinno nastapi¢ wraz z przekazaniem wszelkich informacji zgodnie z
art. 33 RODO, bedacych w posiadaniu Przetwarzajacego. Zgloszenie nalezy przesta¢ na
pismie na adres €MAil. .......ocouviiiiiriiiniiiiiiiiiiii e

§ 5. NADZOR

Przetwarzajacy udostepnia Powierzajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowiazkéw, o ktérych mowa w niniejszej Umowie oraz umozliwia
Powierzajacemu lub upowaznionemu przez Powierzajacego audytorowi przeprowadzanie
audytow, w tym inspekcji i przyczynia si¢ do nich (art. 28 ust. 3 lit. h RODO).
Warunkiem przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej,
jest zawiadomienie Przetwarzajacego w terminie 14 dni przed planowanym terminem ich
przeprowadzenia.

Powierzajacy ma prawo do przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji, o ktorych mowa w
ust. 1 powyzej w trybie natychmiastowym, jesli otrzyma od Przetwarzajacego zgloszenie,
o ktérym mowa w par. 4.

Po wykonanym audycie Powierzajacy sporzadzi raport, ktory zostanie przestany do
Przetwarzajacego nie pozniej. niz po 3 dniach od wykonania audytu.

Jesli w trakcie wykonywania audytu zostang stwierdzone nieprawidlowosci w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej umowy, Przetwarzajacy ma obowiazek do ich usunigcia bez
zbednej zwloki, nie pézniej jednak, niz do 3 dni kalendarzowych. Usunigcie tych
nieprawidlowosci musi zosta¢ potwierdzone pisemnie przez Przetwarzajacego na adres
emMail POWIETZAJACEE0. .. ovueuneniinenetetiei ettt st s

§ 6. ODPOWIEDZIALNOSC

Powierzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie przepisow prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedlug RODO. Powyzsze nie wylacza
odpowiedzialnosci  Przetwarzajacego za  przetwarzanie powierzonych  Danych
Osobowych. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem,
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wylaczenie gdy nie dopelnil obowiazkéw, ktore naklada na niego RODO lub gdy dzialal
poza zgodnymi z prawem instrukcjami Powierzajacego lub wbrew tym instrukcjom
(art. 82 ust. 2 RODO).

. Jezeli inny podmiot przetwarzajacy, o ktorym mowa w par. 2 niniejszej Umowy, nie

wywiaze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkow ochrony Danych Osobowych, pelna
odpowiedzialno$¢ wobec Powierzajacego za wypelnienie obowiazkow przez inny
podmiot przetwarzajacy spoczywa na Przetwarzajacym (art. 28 ust. 4 RODO).

§ 7. CzAS OBOWIAZYWANIA UMOWY

Umowa zostaje zawarta na czas obowiazywania Umowy Wiasciwej. W celu uniknigcia
watpliwosci Strony zgodnie przyjmuja. ze rozwiazanie Umowy Wiasciwej skutkuje
rozwigzaniem niniejszej Umowy.
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§ 8. USUNIECIE LUB ZWROT DANYCH OSOBOWYCH

Z chwila rozwiazania Umowy Przetwarzajagcy nie ma prawa dalszego przetwarzania

powierzonych Danych Osobowych 1 jest zobowigzany, zaleznie od decyzj

Powierzajacego. do:

1) usuniecia Danych Osobowych i usunigcia wszelkich istniejacych kopii Danych
Osobowych, lub

2) zwrotu Danych Osobowych i usuni¢cia wszelkich istniejacych kopii Danych
Osobowych,

- chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazuja dalsze

przechowywanie Danych Osobowych (art. 28 ust. 3 lit. g RODO).

Powierzajacy informuje Przetwarzajacego o podjetej decyzji, o ktorej mowa w ust. 1

powyzej, w formie pisemnej w terminie 14 dni przed planowanym rozwiazaniem Umowy,

pod rygorem przyjecia, iz Powierzajacy wyraza zgodg na usunigcie Danych Osobowych

i usuniecie wszelkich istniejacych kopii Danych Osobowych po rozwiazaniu Umowy.

Sposob usunigeia lub zwrot Danych Osobowych oraz usuniecia wszelkich istniejacych

kopii Danych Osobowych po rozwigzaniu Umowy zostanie uzgodniony pomiedzy

Stronami przed przystapieniem do tych czynnosci, o ile sposob ich usunigcia lub zwrotu

nie zostal okreslony w ogolnych zaleceniach Przetwarzajacego dotyczacych przetwarzania

Danych Osobowych.

§ 9. POUFNOSC

. Strony zobowiazuja si¢ nie ujawnia¢ osobom trzecim tresci Umowy, jak rowniez

wszelkich danych i informacji przekazywanych w zwiazku z jej realizacja z uwagi na jej
poufny charakter, chyba Zze obowigzek ujawnienia takich informacji wynika
z bezwzglednie obowiazujacych przepisow prawa.

Powyzszy obowiazek nie bedzie miat zastosowania w stosunku do informacji, ktore:

1) zostaly ogloszone publicznie w sposob niestanowiacy naruszenia niniejszej Umowy,

2) sa znane Stronie z innego zrodla i nie wiazg si¢ z obowiazkiem zachowania poufnosci

oraz ich wyjawienie nie powoduje naruszenia niniejszej Umowy,

3) moga by¢ ogloszone publicznie po uzyskaniu pisemnej zgody drugiej Strony.
Obowiazek zachowania poufnosci okreslony w niniejszym paragrafie nie narusza
obowiazku Stron przedstawiania informacji wlasciwym organom i wladzom.

Strony moga ujawnia¢ informacje objete niniejszym obowiazkiem zachowania poufnosci
swoim doradcom, zwlaszcza swoim adwokatom i radcom prawnym, o ile sg oni zwigzani
obowiazkiem zachowania tajemnicy.
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Zobowiazanie do zachowania poufnosci nie wygasa po rozwigzaniu niniejszej Umowy
1 ma charakter bezterminowy.

§ 10. POSTANOWIENIA KONCOWE

Strony, majac na uwadze tres¢ punktu 3 preambuly Umowy, zgodnie przyjmuja, ze
w razie sprzecznosci pomigdzy postanowieniami niniejszej Umowy., a Umowy Wiasciwej,
pierwszenstwo maja postanowienia niniejszej Umowy.

Wszelkie zmiany lub uzupelnienia Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

Sadem wlasciwym dla rozstrzygania sporow powstatych w zwiazku z realizacja Umowy
jest sad wiasciwy dla siedziby Przetwarzajacego.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Umowa podlega prawu polskiemu.

Powierzajacy: Przetwarzajacy:
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