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ZAPYTANIE OFERTOWE 
Zakup i dostawa sprzętu komputerowego w ilości 18 sztuk do prowadzenia zajęć dla uczniów Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 330 im. Nauczycieli Tajnego Nauczania 
w Warszawie

I NAZWA (FIRMA) ZAMAWIAJĄCEGO
Nazwa:	Szkoła Podstawowa z Oddziałami Integracyjnymi nr 330
Adres:	Mandarynki 1, 02-796 Warszawa
Nr tel.:	22 648 79 29
E-mail.:	sp330@edu.um.warszawa.pl
Strona internetowa: https://sp330.waw.pl/
II    TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA                                                                                                                    
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z późn. zm.) w związku z art. 2 ust. 1. pkt 1 tejże ustawy.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert niepodlegających odrzuceniu, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert. 
Po zakończeniu negocjacji Zamawiający zaprosi Wykonawców do składania ofert ostatecznych.

II OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest zakup i dostawa sprzętu komputerowego w ilości 18 sztuk do prowadzenia zajęć dla uczniów Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 330 w Warszawie.
2. Przedmiot zamówienia określają kody CPV i nazwy: kod CPV: 30231100-8 – Terminale komputerowe i kod CPV: 30331320-3 – Wyświetlacze płaskie. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia. 
3. Szczegółowy opis zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.
4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. Nazwy własne użyte w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, zostały podane przykładowo a ich wskazanie ma na celu określenie minimalnych oczekiwanych parametrów jakościowych a wskazana marka lub nazwa handlowa określa klasę produktu, a nie konkretnego producenta. Zamawiający dopuszcza zastosowanie produktów równoważnych tzn. nie gorszych w zakresie minimalnych wymagań.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia.
III TERMIN DOSTAWY ZAMÓWIENIA
Wymagany termin realizacji zamówienia – do 22 grudnia 2021 roku.
IV WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Z POSTĘPOWANIA(zapis opcjonalny)
1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
V PRZYGOTOWANIE OFERTY ORAZ WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
A. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ
1. Wypełniony Formularz oferty zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania.
2. Wypełniony Formularz cenowy zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania.
3. Upoważnienie (pełnomocnictwo) w przypadku podpisywania oferty przez osobę, której umocowanie nie wynika z dokumentu rejestracyjnego.
B. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY SKŁADANE PRZEZ WYKONAWCĘ NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO.
1. Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie co najmniej jednego zamówienia, o którym mowa w Rozdziale V.
C. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Ofertę, której treść musi odpowiadać treści Zapytaniu Ofertowego, należy sporządzić w języku polskim.
2. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami.
3. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.
5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty niezależnie od wyniku postępowania o udzielenie zamówienia.
D. FORMA DOKUMENTÓW W OFERCIE
1. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w Części A składane są w formie elektronicznej lup papierowej z opisem „Zakup i dostawa sprzętu komputerowego w ilości 18 sztuk do prowadzenie zajęć dla uczniów w budynku Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 330 im. Nauczycieli Tajnego Nauczania” 
2. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą zostać złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
VI SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w formie wiadomości mailowej. Adresy mailowe zamawiającego: sp330@edu.um.warszawa.pl
VII TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawcy są związani ofertą przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
VIII TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA(zapis opcjonalny)
Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, powinien wskazać w sposób nie budzący wątpliwości, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz powinien zastrzec, że nie mogą być udostępniane. Wykonawca powinien również wykazać, nie później niż w terminie składania ofert, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.).
IX MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami oraz ewentualnymi załącznikami należy założyć w zamkniętej kopercie opisanej „Zakup i dostawa sprzętu komputerowego w ilości 18 sztuk do prowadzenie zajęć dla uczniów w budynku Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi nr 330 im. Nauczycieli Tajnego Nauczania”
2. Termin składania ofert upływa dnia 29 października 2021 r. o godz. 12:00. Oferty złożone po tym terminie zostaną odrzucone.
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 29 października 2021 roku o godz. 13:00
X OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
XI POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia:
1) oczywistej omyłki rachunkowej z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowej dokonywanych poprawek;
2) oczywistej omyłki pisarskiej.
3. W przypadku, gdy treść oferty lub złożonych dokumentów jest niepełna lub budzi wątpliwości, Zamawiający, w uzasadnionych przypadkach, zwróci się do Wykonawcy o uzupełnienie dokumentów lub udzielenie wyjaśnień w wyznaczonym terminie.
4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy lub będzie zwlekać z podpisaniem umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy z kolejnym Wykonawcą, którego oferta została najwyżej oceniona.
5. ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
XII ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 – Formularz oferty
Załącznik nr 3 – Formularz cenowy
Załącznik nr 4 – Istotne postanowienia umowy na realizację zamówienia – wzór umowy
Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla Wykonawcy

ZATWIERDZAM:
Joanna Skopińska – Dyrektor Szkoły Podstawowej 
z Oddziałami Integracyjnymi nr 330
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